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Data de la care se
Modalitatea aplicd prevederile

Nr. - .. Componenta Descriere
Editia | Revizia e s ope .. e o .. .
crt. revizuitd modificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4 5 6
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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

UOC-PO-02-F.04

Data
Nr. | Scopul Modalitate | Ex. . . Nume si "
. p.. " . ! Structura/Compartiment Functia 4 trans- | Observatii
Crt. | difuzdrii difuzare nr. prenume o e
miterii
1. | Evidenta Ex lar
. dt? ta e'n?p a 1 |Elaborator Responsabil
si aplicare original
Evidentd, Comisia de monitarizare a
. \ Exemplar . ) .
2. | aplicare si original 2 |Sistemului de control intern Secretar
arhivare e managerial
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3. | Evidenta in format 2
4. 2 |Rectorat - Secretariat Secretar
5. 2 |Rectorat / Cancelarie Secretar
6. 5 Prorect_c_:r cu dezv. §.I |mpl.ementarea Prorector
strategiilor acad. asig. calit.
7. 2 Prorecthr cu dezv. si implementarea Prorector
strategiilor adm.
8. 5 Prorect_gr cu dezv. si implementarea Prorector
strategiilor cercetare
9 5 Prorect?r cu dezv: si implementarea Prorector
strategiilor financiare
Exemplar Prorector cu dezv. si implementarea
10. N 2 .. e Pror: r
in format strategiilor stud. straini orecto
11. electronic 2 |Facultatea de Arte Decan
12. 2 [Facultatea de Constructii Decan
Facultatea de Drept si Stiinte
13- aplicare 2 Administrative Decan
14, 5 Facultatea de Educatie Fizica si Decan
Sport
15. 2 |Facultatea de Farmacie Decan
16. 5 Facultajteau\ d.e Inglin_en:a Mecanica, Decan
Industriala si Maritima
17. 2 Fac.ulltatea de Istorie si Stiinte Decan
Politice
18. 2 |Facultatea de Litere Decan
10, 2 Facultate.avde Matematica si Decan
Informatica
20. 2 |Facultatea de Medicina Decan
21 2 |Facultatea de Medicind Dentara Decan
2. 5 Faculta.te:-a de Psihologie si Stiintele Decan
Educatiei
23 5 Fac.ulta_tea de Stiinte Aplicate si Decan
Inginerie




UNIVERSITATEA ,,0VIDIUS”
din CONSTANTA
5

APROBAREA PLANURILOR DE INVATAMANT
PENTRU PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE DE

LICENTA S| DE MASTERAT DIN UOC

Procedura operationala Editia: | |Nr. de ex.:
UOC-PO-02 Revizia:0| _ 2_
PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA, REVIZUIREA SI .
Pagina: 6 / 28

Exemplarnr.: __2_

24. Facultatea de Stiinte Economice Decan
25, Fa"cultatea'de Stiinte ale Naturii si Decan
Stiinte Agricole
26. Facultatea de Teologie Decan
Centrul pentru Tnvatdmant la
27. Distanta si invatdmant cu Director
Frecventa Redusa
28. Institutul Studiilor Doctorale Director
Departamentul de Asigurare a .

. Mt B xiw A . . Dir

29 Calitatii invatdmantului Superior irector
Departamentul de Admitere,

30. Finalizare Studii si Relatii cu mediul| Director
preuniversitar

31, De?'ar.tamentul pentru studenti Director
straini

32, Departam'entul pentru studenti si Director
absolventi
Departamentul pentru tehnologii )

. . L (o]
3 Exemplar informatizate si comunicatii Director
34. in forma't Directia Juridica Director

electronic — .
35 D|rec';|a Resurse Umane si Director
Salarizare
36 Biroul Audit Intern Auditor
Postare pe
pagina web a . - ) ) )
37. | Informare UOC, (varianta Toti angajatii UOC
electronica)
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LICENTA SI DE MASTERAT DIN UOC

5.1. Definitii ale termenilor

05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA

UOC-PO-02-F.05

::\Irrt Termenul Definitia
Arie de pregdtire universitara definitd prin cunostinte si competente generale si
1. Domeniu de studii de specialitate. Domeniul de studii cuprinde unul sau mai multe programe de
studii universitare.
Grup de unitati curriculare de predare, invatare, cercetare, aplicatii practice si
2. Program de studii evaluare, planificate astfel incat sa@ conduci la o calificare universitara certificatd
printr-o diploma si printr-un supliment de diploma.
Ansamblu de discipline si activitati care contribuie la obtinerea unei calificdri
3. Plan de invatdmant universitare, repartizate succesiv pe ani de studii si cu ponderi exprimate in credite
de studiu de tip ECTS.
4 Disciplina Ansamblu de activitdti caracterizate printr-un continut formativ distinct, unitar si
care contribuie la formarea de competente generale sau de specialitate.
Lo » | Ansamblu de activitati ce fac parte din trunchiul comun de formare intr-un domeniu
Disciplina fundamentala . S o o - . .
5. (DF) larg de specializare si asigura pregatirea fundamentala necesara accesului la oricare
dintre specializdrile (profesiile) din cadrul domeniului respectiv.
6 Disciplina de domeniu Ansamblu de activitati ce asiguradobandirea competentelor specifice domeniului
) (DD) de bazd, precum si in unele domenii interdisciplinare.
Ansamblu de activitati ce asigura dobandirea competentelor specifice in una din
- Disciplina de specialitate | specializarile subordonate domeniului de baza, precum si in unele domenii
' (DS) interdisciplinare necesare specialistului in exercitarea practica a profesiei; poate
avea caracter obligatoriu sau optional.
Ansamblu de activitati ce asigurd dobandirea unor competente suplimentare in
Disciplina raport cu formarea de baza sau aditionale in raport cu formatia de baza, precum si
8. . Iargirea orizontului de cunoastere, dezvoltarea capacitdtilor de acces la
complementara (DC) \ ] e . . it .
informatie, de autoformare, a capacitatii de adaptare la dinamica stiintelor si a
profesiunilor.
9. Disciplina impus3 (DI) Disciplina ol_:ligatorig.pentru student, inclusa in cadrul planului de fnvatamant al
programului de studii.
Disciplind aleasa de student dintr-un pachet de discipline cuprins in planul de
10. | Disciplina optionald (DO) | Tnvatamant al programului de studii; alegerea unor discipline din cadrul pachetului
este obligatorie.
11 Disciplina Disciplind prevazuta in planul de invidtamant al programului de studii, fara
" | facultativa(Dfac) obligativitatea alegerii ei de catre studenti.
12 Disciplina de
" | aprofundare (DAP) Set de discipline din planul de inva{damant al programelor de studii universitare de
13 Disciplina de sinteza masterat cu continut si activitati aplicative corespunzatoare misiunii asumate,
" | (DS1) corespunzator tipului de master (profesional sau de cercetare) si categoriilor
14 Disciplina de cunoastere | formative ale disciplinelor (discipline fundamentale, de domeniu, de specialitate).
‘| avansatd (DCA)
Activitate desfasurata de student in scopul pregatirii, insusirii si promovarii unei
15 | Studiu individual (SI) discipline, care continuad, in mod individual, activitatea de la orele de curs si de
aplicatii (seminar, laborator, proiect, practica).
Numar conventional ce exprima cantitatea de muncd intelectuald dirijatd si
16 | credit independentd necesara pentru finalizarea individuald de catre student a unei
discipline sau unei activitdti independente din planul de invatdmant completata cu
validarea rezultatelor invatarii.
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17

Codul disciplinei

Tnsiruire de litere si cifre care trebuie s& asigure identificarea unei discipline din
planul de invatamant al unui program de studii.

18

An de studii

An universitar prevazut in planul de invatdmant al unui program de studii.

19

Ciclu de studii

Organizarea programelor de studii universitare, grupate pe domenii de studii si
organizate in programele de studii universitare de licentd, de masterat si de
doctorat.

20

Ciclu de studii de licenta

Ciclul | de studii universitare, care corespunde unui numar de minimum 180 si
maximum 240 de credite de studii transferabile, conform ECTS/SECT, si se
finalizeaza prin nivelul 6 din EQF/CEC si din Cadrul National al Calificarilor.

21

Ciclu de studii de
masterat

Ciclu Il de studii universitare, care corespunde unui numar minim de credite de
studii transferabile, cuprins intre 60 si 120 si se finalizeaza prin nivelul 7 din
EQF/CEC si din Cadrul National al Calificarilor.

22

Competente

Capacitatea dovedita de a selecta, combina si utiliza adecvat cunostinte, abilitati si
alte achizitii (valori si atitudini), in vederea rezolvarii cu succes a unei anumite
categorii de situatii de munca sau de invdtare, precum si pentru dezvoltarea
profesionald sau personald in conditii de eficacitate si eficientd. Tn contextul
Cadrului European al Calificdrilor, competenta este descrisd din perspectiva

responsabilitdtii si autonomiei.

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat

uocC Universitatea , Ovidius” din Constanta

BAC Biroul Asigurarea Calitatii, in cadrul DACIS

CA Consiliul de Administratie

CF Consiliul Facultatii

CM -SCIM | Comisia de Monitorizare — Sistemul de Control Intern Managerial
DACIS Departamentul de Asigurare a Calititii Tnvatdmantului Superior
CEAC-U Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii - UOC

CEAC -F Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din facultate

MEN Ministerul Educatiei Nationale

ARACIS Agentia Romana de Asigurare a Calit4tii in Tnvatdmantul Superior
CNCIS Cadrul National al Calificarilor din Tnvitdmantul Superior

RNCIS Registrul National al Calificarilor din Tnvatdmantul Superior

HG Hotérdre de Guvern

oG Ordonanta de Guvern

IF Tnvatdmant cu frecvents

ID Tnvatamant la distant3

IFR Tnvatamant cu frecvents redusa

CNC Cadrul National al Calificarilor

Pl Plan de invatamant

EQF/CEC Cadrul European al Calificarilor

ECTS/SECT | Sistemul european de credite transferabile

COR Clasificarea Ocupatiilor din Romania

ENAEE Reteaua Europeani pentru Acreditarea Tnvatdmantului Ingineresc
EUR-ACE Sistem European de acreditare a programelor de studii universitare de inginerie




UNIVERSITATEA ,,0VIDIUS” Procedura operationala Editia: | |Nr. de ex.:
din CONSTANTA UOC-PO-02 Revizia: 0 2

PROCEDURA PRIVIND ELABORAREA, REVIZUIREA $SI

APROBAREA PLANURILOR DE INVATAMANT Pagina: 9 /28

PENTRU PROGRAMELE DE STUDII UNIVERSITARE DE
LICENTA SI DE MASTERAT DIN UOC

Exemplarnr.: __2_

6.1.

06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-02-F.06

Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri este:

(1)

(2)

(3)

(4)
(5)

6.2.

(1)

(2)

6.3.

de a stabili modul unic de elaborare, revizuire si aprobare a planurilor de invitamant,
pentru programele de studii universitare, ciclul de licent3 si ciclul de masterat, din UOC;
de a stabili modul de lucru si responsabilitatile celor implicati in elaborarea unui plan de
fnvatamant pentru un program de studii universitare de licentd sau masterat in UOC;

sa permitd coordonatorului programului de studii realizarea unei analize colegiale
impreund cu studentii, absolventii si angajatorii in vederea actualizirii planurilor de
invatamant corespunzator cerintelor mediului economic si socio-cultural;

de a sprijini organismele abilitate in actiuni de auditare si/sau control;

de a veni in sprijinul Rectorului, in luarea deciziilor.

Domeniul de aplicare

Prezenta procedura este o procedura operationala care se aplicd in activitatea tuturor
facultatilor/departamentelor din UOC, in vederea elaborérii, revizuirii si aprobarii
planurilor de invdatamant ale programelor de studii universitare, ciclul de licent si ciclul
de masterat, forma IF, conform diagramei prezentate in Anexa 1.

Planurile de invatamant se elaboreaza, se revizuiesc si aprobd pentru forma de
invatamant cu frecventa (IF). Dupa aprobarea planurilor de invatdmant ale programelor
de studii la forma IF, este obligatorie transpunerea acestora pentru programele de studii
care au acreditata forma de invatamant ID/IFR.

Documente de referinta

Documentele de referinta in cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1)
(2)

(3)
(4)

(5)

(6)
(7)

Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare.

Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare.

HG nr. 404/2006 privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de masterat;
OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu modificirile si completirile
ulterioare;

HG 1418/2006 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externs, a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performant3 a Agentiei Romane de
Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior, cu modificarile si completirile ulterioare.
Ordinul MEC nr. 4868/2006 privind Suplimentul la diplom4;

European Association for Quality Assurance in Higher Education (ENQA) — Standards and
Guidelines for Quality Assurance in the European Higher Education Area (ESG), ISBN: 978-
9-08-168672-3, 2015, Brussels, Belgium
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(8) Ordinul MEN 3475/2017 privind aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificarilor din invatdmantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invatdmantul
Superior (RNCIS)

6.3.2. Reglementari interne

(1) Carta UOC

(2) Strategia de dezvoltare institutionala a UOC

(3) Regulament privind initierea, aprobarea, monitorizarea, revizuirea si evaluarea
programelor de studii din UOC.

6.4. Descrierea procedurii
6.4.1. Generalitati

(1) Planul de invatamant este un document curricular, un instrument fundamental de politica
educational3, care se elaboreaza avand in vedere competentele cognitive si profesionale
care corespund calificarii universitare vizate de programul de studii, cu respectarea
standardelor specifice ARACIS si cu luarea in considerare a cerintelor posibililor angajatori,
a experientei internationale in domeniu precum si a recunoasterii trans-nationale a
calificarilor academice si profesionale.

(2) Proiectarea unui plan de invatamant se realizeaza la initierea unui nou program de studii
in oferta educationala a UOC.

(3) Revizuirea planurilor de invdtamant, in limitele standardelor generale si specifice ARACIS,
se justifica prin:

i. raportare la evolutia cunoasterii stiintifice si tehnologice;

ii. modificari survenite in privinta calificarilor si in cererea pietei fortei de munca ;
iii. eficienta financiara programelor de studii universitare din UOC
iv. modificari legislative.

(4) Planurile de invatamant se elaboreaza la nivelul departamentelor, se analizeaza si se
avizeaza in cadrul Consiliilor facultatilor, se verifica si se avizeaza de catre DACIS, se
valideaza in Consiliul de Administratie si se aproba in Senat.

(5) La proiectarea/revizuirea planului de invatamant se parcurg urmatoarele etape:

i.  Definirea calificarii in termeni de competente profesionale (cunostinte si abilitati)
si competente transversale.
ii. Identificarea corelatiilor dintre competente si arii de continut si discipline de studii.

(6) Proiectarea/revizuirea planului de invatdamant reflectd centrarea pe student a procesului
de invatare si predare si permite trasee de invatare flexibile, incurajand studentii sa aiba
un rol activ in procesul de educatie.

(7) Planul de invatamant are un format unic, pentru forma de invatamant cu frecventa (IF)
indiferent de ciclul de studii (licentd, master, doctorat) si un format specific, conform
standardelor de calitate ARACIS, pentru formele de invatamant cu frecventa redusa (IFR)
si fnvatamant la distanta (ID).

(8) Tn planul de invatdmant sunt prevazute urmatoarele tipuri de activitati:

i.  Activitdti didactice pentru care se elaboreaza fise ale disciplinei: cursuri, seminarii,
laboratoare, proiecte semestriale, practica;
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ii.  Activitdti specifice (documentare, studiu individual, elaborare referate, teme de
casa etc). reflectate in planul de invatamant doar ca volum cumulat, defalcarea lor
fiind facuta in fisele disciplinelor.

(9) Planul de invatamant pentru ciclul de licenta este structurat pe doua semestre a cate 14
saptamani si cuprinde activitati directe in volum 20 — 28 ore/saptdmani, in conformitate
cu standardele specifice ARACIS ale fiecarui domeniu de licenta.

(10)  Planurile de invatamant aferente ciclului de licenta trebuie sa respecte:

i.  structura pe categorii formative a disciplinelor de invatamant, precum si ponderile
limitad asociate;

ii.  structura dupa criteriul optionalitatii a disciplinelor de invatamant, precum si
ponderile limita asociate

(11) Disciplinele planului de invatamant se grupeaza (i) dupa categoria formativa si (ii) dupa
criteriul optionalitatii, in ponderile limita asociate reglementate in standardele specifice
pe domenii stabilite la nivel national.

(12) Dupa categoria formativa, disciplinele se clasificd in: discipline fundamentale,
discipline de domeniu, discipline de specialitate si discipline complementare. Disciplinele
fundamentale, disciplinele in domeniu si disciplinele de specialitate trebuie sa asigure
formarea competentelor profesionale. Disciplinele complementare trebuie sa asigure
formarea competentelor transversale (abilitati de comunicare si conlucrare in echipa,
folosirea eficientd a tehnologiei informatiei, deprinderea si respectarea valorilor etice,
abilitati antreprenoriale, abilitati profesionale necesare actionadrii intr-un mediu
multicultural impus de globalizarea economiei mondiale etc.).

(13) Disciplinele fundamentale, de domeniu si de specialitate reprezentative pentru fiecare
program de studii si cele complementare sunt indicate in Standardele specifice ARACIS ale
fiecarui domeniu de studii.

(14) Dupa criteriul optionalitatii disciplinele se clasifica in: obligatorii (impuse si optionale)
si neobligatorii (liber alese sau facultative).

(15) Disciplinele optionale se prezintd sub forma de pachete de discipline din aceeasi
categorie formativa. Acestea vor fi selectate dupa preferintele studentilor, avand la baza
normele de constituire a formatiilor de studii. Dacd numarul de studenti depdseste
capacitatea formatiilor de studii, selectia acestora se va face prin criterii de departajare
clare, transparente si aduse la cunostinta studentilor prin pachetul informativ care
insoteste planul de invatamant.

(16) Disciplinele optionale trebuie sa valorifice rezultatele didactice si stiintifice ale cadrelor
didactice, posibilitatile de continuare a studiilor in programe de masterat, precum si
solicitarile de pe piata fortei de munca.

(17) Disciplinele facultative se constituie intr-un nomenclator de discipline ce poate fi
schimbat anual, cu acordul Consiliului facultatii.

(18)  Planul de invatamant pentru studiile ciclul de master este structurat pe doua semestre
a cite 14 sdaptamani si cuprinde activitdti directe in volum de min. 12 ore/saptamana.
Volumul activitatilor didactice va respecta standardul general si standardele specifice ale
ARACIS.

(19) Activitatile didactice aferente planului de invatamant pentru ciclul de masterat cuprind
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discipline de aprofundare/cunoastere avansata si discipline de sinteza, cu continut si
activitati aplicative corespunzatoare misiunii asumate, corespunzator tipului de master
(profesional sau de cercetare) si categoriilor formative ale disciplinelor (discipline
fundamentale, de domeniu, de specialitate).

(20)  Pentru programele de studii aflate in acelasi domeniu de licentd/masterat sau in
domenii apropiate este obligatorie optimizarea si compatibilizarea planurilor de
fnvatamant (disciplinele cu acelasi continut sa fie programate in acelasi semestru si cu
acelasi numar de ore de curs).

(21) Procesele de elaborare/revizuire si aprobare a planurilor de invatamant reprezinta
componente ale sistemului de management al calitatii din UOC, esentiale pentru a se
asigura imbunatatirea continua a calitatii in educatie.

(22)  Continutul prezentei proceduri se va actualiza permanent, corespunzator domeniilor
de licenta si programelor de studii universitare care functioneaza legal, precum si unor
acte normative noi sau modificate care vor intra in vigoare.

6.4.2. Etapizarea activitatii de elaborare si aprobare a planurilor de fnvatamant

(1) Prezenta procedura operationala are in evidenta si abordeaza trei activitati de referinta:
(A) Activitdti preliminare pentru elaborarea/revizuirea planului de invdtdmént;
(B) Activitdti propiu-zise de elaborare/revizuirea planului de invdtdmdént;
(C) Aprobarea planului de invatdmdnt.

(2) Etapele de dezvoltare a acestor activitati de referinta sunt:

(A) Activitéti preliminare pentru elaborarea/revizuirea planului de invatdmdént

(A1) initierea si analiza oportunitatii elaborarii/revizuirii planului de invatamant;
(A2) constituirea comisiei de elaborare si desemnarea unui coordonator.

(B) Activitdti propiu-zise pentru elaborarea/revizuirea planului de invdatdmdént

(B1) consultarea specialistilor din mediul economic si/sau socio-cultural cu privire la
competentele urmarite in procesul de instruire al programului de studii pentru care se
elaboreaza planul de invatamant;

(B2) stabilirea misiunii si obiectivelor in concordanta cu domeniul programului de studii,
cu competentele ce vor fi dobandite de catre absolventii programului;

(B3) compatibilizarea cu programele de studii similare oferite in universitatile de
prestigiu din tara si alte state UE;

(B4) elaborarea proiectului planului de invatamant conform standardelor generale si
specifice ARACIS.

(C) Aprobarea planului de invdtdmdént

(C1) prezentarea si avizarea proiectului planului de invatamant in sedinta de
departament si sedinta Consiliului Facultatii;

(C2) inaintarea proiectului planului de invatamant catre DACIS, spre verificare si avizare;
(C3) analiza si intocmirea referatului de avizare a proiectul planului de invatamant de
catre DACIS;
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(C4) aprobarea planului de invatamant, avizat de DACIS, in Consiliul de Administratie si

in Senatul UOC.
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6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activitatii de baza a procedurii

(A) Activitati preliminare pentru elaborarea/revizuirea planului de invitdmént

(A.1) Etapa de initiere si_analizé a oportunitdtii elabordrii/revizuirii planului de
invdtamdnt
(1) Elaborarea/revizuirea planului de invatamant al unui program de studii se face in scopul
imbunatatirii activitatii pentru programele de studii autorizate/acreditate/evaluate
periodic, pentru adaptarea acestora la cerintele mediului economic si socio-cultural si in
scopul utilizarii eficiente a resurselor financiare ale UOC.
(2) Modificarea planului de invatamant trebuie sa fie justificatad in conformitate cu art. 4 din
prezenta procedura.

(A.2) Constituirea comisiei de elaborare/revizuire a planului de invédtdmdént

(1) Elaborarea planului de invdtamant este realizata de o comisie propusa de directorul
departamentului coordonator al programului de studii si aprobata de Consiliul
departamentului, respectiv de decanul facultatii si aprobata de Consiliul facultatii acolo
unde nu exista un departament coordonator.

(2) Comisia este formata din:

a. coordonatorul programului de studii de licentd/masterat

b. cadre didactice cu experienta didactica participante la programul de studii; fiecare
departament participant la programul de studii va avea cel putin un reprezentant;

c. un membru al CEAC-F / departament;

d. studentide la ciclul de master (pentru programele de studii universitare de licenta)
sifsau studenti de la doctorat (pentru programele de studii universitare de
master).

(3) Comisia desemnata pentru elaborarea/revizuirea planului de invdtdmant va intocmi un
raport in care va consemna toate aspectele sesizate, precum si propunerile de
imbunatatire a calitatii, concretizate intr-un nou proiect de plan de invatamant.

(4) Documentele de baza trebuie sa corespunda criteriilor si indicatorilor de performanta,
standardelor specifice formulate de catre ARACIS si trebuie sa fie sustinute de documente
doveditoare oficiale relevante.

(B) Realizarea activitétilor pentru elaborarea/revizuirea planului de invitidmant

(B.1) Consultarea specialistilor din mediul economic si socio-cultural

(1) Coordonatorul programului de studii impreuna cu comisia desemnata realizeaza
urmatoarele activitati preliminare in vederea stabilirii intalnirilor cu specialistii din mediul
economic si socio-cultural:

a) studierea cerintelor Cadrului National al Calificarilor din Romania, din state ale
Uniunii Europene si alte state ale lumii;

b) identificarea potentialilor angajatori;

¢) studierea figelor de posturi din diferite institutii, potentiali angajatori;
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d) consultarea studentilor si absolventilor in legatura cu relevanta programului de
studii si respectiv experienta lor acumulata pe piata muncii.

(2) Decanul/directorul de departament stabileste intélniri cu specialisti (potentiali angajatori
si absolventi) din mediul economic si socio-cultural pentru consultari cu privire la
competentele urmarite in procesul de instruire al programului de studii pentru care se
elaboreaza planul de invatamant;

(3) Coordonatorul programului de studii intocmeste procesele verbale ale intalnirilor cu
angajatorii reprezentativi in care evidentiaza agteptarile acestora fata de viitorii specialigti
din domeniu.

(B.2) Stabilirea misiunii si obiectivelor in concordantd cu domeniul programului de
studii, cu competentele si abilitdtile ce vor fi dobdndite de cdtre absolventii

programului;

(1) Definirea misiunii programului de studii trebuie si fie in concordantd cu denumirea
acestuia, precum si cu domeniul de studii universitare de licenta in care se incadreaza.

(2) Definirea competentelor profesionale si transversale.

(3) Formularea obiectivelor in conformitate cucalificarea obtinutd si Cadrul National al
Calificarilor si in concordantd cu rezultatele asteptate.

(B.3) Compatibilizarea cu programele de studii similare oferite in_universitdtile de
prestigiu din tard si alte state UE;

(1) Membrii comisiei realizeazda documentarea selectind planuri de invdatamant ale
programelor de studii ce ofera competente similare sau identice din universitati de
prestigiu din tara, din state ale Uniunii Europene si alte state ale lumii.

(2) Comisia analizeaza, in plenul comisiei, planurile de invatamant selectate in vederea
elaborarii/revizuirii planului de invatamant.

(B.4) Elaborarea proiectului planului de invédtdmdént conform cerintelor generale si
specifice ARACIS

(1) Planurile de invatamant se vor intocmi in format Excel, in structura din Anexa 2, Anexa 3:
a) informatiile generale: organizatorul (Universitate, Facultate), domeniul de studiu
fundamental, ciclul de studii, programul de studii, forma de invatamant, durata
studiilor, anul universitar din care incepe valabilitatea planului de invatamant;
numarul si data hotararii de senat (H.S.) prin care a fost aprobat;

b) misiunea programului de studii;

c) calificarea profesionald, relatia cu Clasificarea Ocupatiilor din Romania (COR): ocupatii
si posibilitati de integrare pe piata muncii;

d) descrierea competentelor profesionale care definesc calificarea profesionald vizata,
conform cu metodologiei de inscriere si inregistrare a calificarilor din invatamantul
superior in RNCIS;

e) informatii legate de admitere;

f) certificarea studiilor;
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(2)

(3)

(4)
(5)

(6)

(7)

g) prezentarea tabelara pe ani universitari si semestre a diferitelor categorii de discipline
cu numarul de ore alocate pe forme de activitate (C+S+L+P+Sl), cu formele de evaluare
si numarul de credite aferente;

h) prezentarea sintetica a ponderii diferitelor categorii de discipline, a raportului ore
curs/aplicatii etc.;

1) structura pregatirii practice si perioadele de pregatire practica;

j) structura anului universitar: numarul de semestre si numarul de siptimani pe
semestru;

k) conditionari specifice de acces/admitere, de promovare/echivalare a anului de studii/
a unor discipline, de transfer etc.;

1) structura examenului de finalizare a studiilor;

m) posibilitati de continuare a studiilor sau de acces la alte forme de dezvoltare personala
si profesionala.

Disciplinele din planurile de invatamant trebuie dispuse intr-o succesiune logica si sa
indeplineasca urmatoarele cerinte:
a) definirea si delimitarea precisd a competentelor generale si de specialitate pe domenii
de studii universitare de licentd, in corelatie cu competentele corespunzatoare ale
studiilor universitare;
b) compatibilitatea cu Cadrul National si European al Calificdrilor din Tnvatdmantul
Superior;
c) compatibilitatea cu programe de studii similare din tarad si alte state ale Uniunii
Europene, ponderea disciplinelor fiind exprimata in credite de studii (ECTS).
n cazul in care succesiunea disciplinelor este impusa de standardele ARACIS, trebuie s3
se respecte ordinea disciplinelor in conformitate cu cerintele.
O disciplina se esaloneaza pe un singur semestru si se incheie cu evaluarea cunostintelor.
Fiecarei discipline din planul de invatamant i se atribuie un cod de identificare si un cod
de abreviere. Prin codificare se urmareste ca fiecarei discipline sa-i corespunda un grup
unic de elemente de identificare. Codul de abreviere se atribuie dupa categoria formativa
(DF, DD, DS, DC), respectiv dupa categoria optionalitatii (DI, DO, Dfac).
Codul de identificare a fiecarei discipline din planul de invatamant este constituit dintr-o
insiruire de litere si cifre care trebuie sa evidentieze, in ordine:
a) abrevierea denumirii programului de studii (se stabileste la nivelul facultatii/
departamentului);
b) prima cifra reprezinta anul de studiu, notat cu cifre arabe 1, 2, ...;
c) a doua cifra reprezinta semestrul in care se studiaza disciplina, notat cu cifre arabe
1, 2;
d) ultimele doua cifre reprezintd numarul de ordine al disciplinei din planul de
fnvatamant: 01, 02, 03 etc. Numarul de ordine al disciplinei din planul de invatamant
fncepe cu numarul 01 pentru fiecare an de studii. Numarul de ordine al disciplinei din
planul de invatdamant nu se repetd in cadrul aceluiasi an de studii.
Fiecare semestru are alocate cate 30 de credite de studii transferabile in sistemul
European (ECTS) pentru disciplinele obligatorii, indiferent de forma de invatamant.
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(8) Pentru fiecare disciplind din planul de invatamant trebuie specificat numarul de credite
aferent. Numarul creditelor care se aloca unei discipline se calculeazd tindndu-se seama
de incarcarea orara saptamanald, de incarcarea orard totala semestriald si de numarul
maxim de credite considerate pentru un semestru.

(9) Tn planurile de invatamant trebuie specificate pentru fiecare disciplind volumul de ore
pentru toate activitatile definite in conformitate cu paragraful 6.4.1 (6). Volumul de ore
cumulat al tuturor activitatilor prevazute in planurile de invatimant este conform
standardelor specifice ARACIS. Volumul de ore aferent unei discipline se imparte in ore
de curs si ore de activitati aplicative (seminarii, laboratoare, proiecte, stagii de practica
activitati de creatie si performanta, internship etc.)

(10) Raportul dintre numarul total al orelor de curs si cel al activititilor didactice aplicative
trebuie sa respecte raportul impus de standardele specifice ARACIS.

(11) Calculul numarului de ore de studiu individual, codificate in planurile de invatamant cu
simbolul S|, corespunzator unei discipline, pe un semestru, se calculeaza dupa relatia:

Slgisc/sem = Ner/disc/sem X 25 orefcr — Ntot.ore/disc/sem

unde:
Sldisc/sem — Nnumarul de ore de studiu individual pentru o disciplind, pe semestrul
considerat;
Ner/disc/sem — NUMarul de credite alocate disciplinei respective in planul de Thvatamant,
pe semestrul considerat;
25 ore/cr — numarul de ore pentru un credit ECTS, corespunzand unui total de 1500
ore/an si unui numar de 60 credite/an (in Europa, volumul de munci al studentului, in
cadrul unui program de studiu "full time", conform Declaratiei de la Bologna, 19 iunie
1999, insumeaza 1500-1800 de ore/an);
Niot.ore/disc/sem — Numarul total de ore alocate disciplinei respective in planul de
fnvatamant, pe semestrul considerat.

(12) Fiecarei discipline i se aloca o singura forma de evaluare finald. Cel putin 50% din formele
de evaluare ale disciplinelor de studii prevazute in planul de invdtamant sunt examene.

(13) Volumul de ore, precum si numarul de credite corespunzétoare disciplinelor facultative
sunt in afara (suplimentare) celor de la disciplinele obligatorii {impuse si optionale).
Numarul total de ore al disciplinelor facultative incluse in planul de invatamant trebuie sa
corespunda standardelor specifice ARACIS, fiind calculat ca procent din volumul total de
ore al disciplinelor obligatorii.

(14) Disciplina Educatie fizicd si sport are statut de disciplind impus3, este inclusa in primele 4
semestre in numarul de ore minime pe saptamand, se finalizeaza cu calificativul
Admis/Respins, se crediteaza, in total (pentru cele 4 semestre), cu 4 credite transferabile,
credite identificabile in suplimentul la diplom3. Numarul de credite corespunzatoare
disciplinei Educatie fizicd si sport sunt in afara (suplimentare) celor de la disciplinele
obligatorii doar acolo unde sunt preciziri stricte in standardul specific ARACIS. Tn celelalte
situatii, creditele alocate acestei discipline se vor include in total credite/semestru.

(15)Tn planurile de invitdmant sunt prevazute stagii de practicd precum si stagii pentru
elaborarea lucrarii de licenta/diplom3/disertatie;
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(16) Creditele aferente disciplinei Practicd sunt incluse in cele 60 obligatorii corespunzitoare
unui an universitar. Evaluarea studentilor la disciplina Practicd se face prin colocviu,
acordandu-se note de la 1 la 10.

(17) Pentru disciplina Elaborarea Lucrdrii de licentd/Proiect de diplomd/Lucrare de disertatie,
conform standardelor specifice ARACIS, vor fi alocate numarul de ore/saptamani in
ultimul semestru si numarul corespunzator de credite transferabile, care sunt incluse in
planurile de invatamant in cele 60 obligatorii. Evaluarea studentilor la disciplina
Elaborarea Lucrdrii de licentd/Proiect de diplomd/Lucrare de disertatie (sau alte discipline
similare) se face prin colocviu, acordandu-se note de la 1 la 10.

(18) Disciplina Limbd strdind/modernd face parte din categoria disciplinelor complementare
(impuse). in planul de invitamant vor fi prevazute pentru aceastd disciplind activitati de
seminar, timp de minim 4 semestre.

(19) Pentru fiecare disciplina prevazuta in planul de invatdmant trebuie intocmitad Fisa
disciplinei (Anexa 4). Fisele disciplinelor reflectd centrarea pe student a procesului de
invatare-predare-evaluare, includ activitati didactice si specifice studiului individual
precum si ponderea acestora in procesul de evaluare finala.

(20) Fisele disciplinelor se elaboreazi la inceputul fiecdrui an universitar de catre titularii de
disciplind, se semneaza de catre directorul de departament si se aproba in consiliile
departamentelor. La elaborarea Fisei disciplinei trebuie sa se tind cont de urmatoarele
cerinte:

a. Sa precizeze contributiile disciplinei la asigurarea competentelor declarate in
suplimentul la diploma.

b. Continutul curricular, precum si toate informatiile prezentate in fisele
disciplinelor, trebuie sa corespunda domeniului si specializarii absolventului si
trebuie sa evidentieze o corelatie directa intre competentele asumate prin
programul de studii, continutul activitatilor la disciplind, volumul de timp alocat
disciplinei pe activitati si tematici precum si creditele transferabile alocate
disciplinei.

c. Sa fie precizate numarul de ore alocate pentru toate activitatile inclusiv pentru
pregatirea individuala; justificarea activitdtilor de pregdtire individuala se face
prin activitati specifice precum: documentare, studiu individual, teme de casa,
referate, proiecte, studii de caz s.a. Aceste activitati trebuie s3 aiba
corespondenta in evaluarea disciplinei.

d. sa contina cel putin bibliografia minimald a disciplinei si cel putin o lucrare
bibliografica de referin{a a disciplinei, care sa existe la dispozitia studentilor
intr-un numar de exemplare corespunzator.

e. sa contind procedura de evaluare a disciplinei cu precizarea criteriilor, a
metodelor si a formelor de evaluare, precum si cu precizarea ponderilor
atribuite acestora in nota finala. Criteriile de evaluare trebuie sa corespunda
tuturor activitatilor prevazute in planul de finvatamant (curs, seminar,
laborator, proiect, practica, activitdti de creatie si performanta, internship),
precum si formelor de verificare pe parcurs (teme de cas3, referate etc.).
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f. trebuie asumate prin semnatura de titularii de disciplina. De asemenea fisele
disciplinelor trebuie sa fie avizate de Consiliul Departamentului, aprobate in
Consiliul Facultatii si asumate prin semnatura directorului de departament sau
dupa caz a decanului facultatii organizatoare a programului de studii.
(21) Pentru sustinerea lucrdrii de licentd/diploma/disertatie se pot aloca puncte de credit
suplimentare, peste totalul atribuit programului de studii conform reglementarilor din
standardele specifice ARACIS.

(C) Aprobarea planului de invatamént

(C.1) Prezentarea si avizarea proiectului planului de invdtdmént in sedinta de
departament si Consiliul Facultdtii;

(1) Coordonatorul programului de studii prezintd in sedinta plenara a departamentului
organizator/Consiliului Facultatii proiectul planului de invatamant si concluziile activitatii
comisiei de lucru.

(2) Departamentul organizator/Consiliul Facultatii analizeaza, propune eventuale completari
sau imbunatatiri si, In aceeasi sedinta, prin vot deschis, valideaza proiectul planului de
invatamant.

(3) Deciziile se iau prin intrunirea majoritatii simple, cu participarea la vot a cel putin 2/3 din
personalul didactic al departamentului organizator.

(4) Pentru desfasurarea corespunzitoare a acestei etape, proiectul planului de invatamant
va fi pus la dispozitia personalului didactic al departamentului organizator/membrilor
Consiliului facultatii cu cel putin trei zile inainte de desfasurarea sedintei plenare.

(5) CEAC-F intocmeste un raport privind indeplinire a cerintelor standardelor specifice
ARACIS si prezintd Consiliului Facultétii un referat cu propunerea de avizare/neavizare a
proiectului planului de invatamant.

Comisia CEAC-F analizeaza, in plenul comisiei, planurile de invatamant urmarindu-se:

a) dacd planul de invatamant elaborat este in proportie de aproximativ 80% similar
cu cel al programelor de studii cu aceeasi denumire de la alte institutii de
invatamant superior din Romania;

b) daca planul de invatamant elaborat difera cu mai mult de 20% fata de celelalte
programe de studii din domeniu de la alte institutii de invatamant superior din
Romania;

c) compatibilitatea proiectului planului de invdtamant cu programe similare din din
state ale Uniunii Europene si alte state ale lumii pentru a facilita participarea
studentilor la programului Erasmus+.

(6) CF stabileste un termen de prezentare a documentelor de baza ale proiectul planului de
invatamant in sedinta CF.

(7) Latermenul stabilit de Consiliul Facultatii, coordonatorul comisiei de elaborare/revizuire
a planurilor de invatamant prezinta in sedinta Consiliului Facultatii urmatoarele
documente:

a) proiectele documentelor de baza ale proiectul planului de invatamant;
b) motivatia necesitatii elaborarii/revizuirii planului de invatamant;
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c) procesul verbal al sedintei plenare a CEAC facultate in care aceste documente
au fost analizate si validate;
d) raport privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor specifice ARACIS
elaborat de CEAC facultate.
(8) CF analizeaza si valideaza proiectul planului de invdtamant, prin vot deschis, deciziile
luandu-se prin intrunirea majoritatii simple, cu participarea la vot a cel putin 2/3 din
membrii Consiliului Facultatii.

{C.2) Analiza si intocmirea referatului de avizare a proiectul planului de invéitdmént de
cdtre DACIS

(1) Decanul completeaza cererea de declansare a evaluarii proiectul planului de invatamant
si o inainteaza Prorectorului cu dezvoltarea si implementarea strategiei academice si de
asigurare a calitatii.

(2) Dupa aprobarea cererii de declansare a evaluarii proiectului planului de invatamant de
catre Prorectorul cu dezvoltarea si implementarea strategiei academice si de asigurare a
calitatii, Cordonatorul comisiei de lucru preda secretariatului DACIS, pe suport electronic,
proiectul planului de finvatamant, impreuna cu documentele justificative, pentru
verificare si avizare,

(3) Dupa primirea cererii si a pachetului de documente de baza ale proiectului planului de
invatamant, directorul DACIS constituie echipa de evaluare interna.

(4) Echipa de evaluare interna se constituie din registrul de experti ARACIS ai UOC si cadre
didactice cu experienta in evaluarea programelor de studii.

(5) Echipa de evaluare internd consemneaza neconformitatile constatate si formuleaza
recomandari pentru corectarea si imbunatatirea proiectului planului de invatamant.

(6) Comisia de evaluare internd, prin secretariatul DACIS, transmite coordonatorului
programului de studii neconformitatile si solicita corectarea proiectului planului de
invatamant.

(C.3) Aprobarea planului de invétdmdnt, avizat de DACIS, in CA si in Senatul UOC

(1) Aprobarea planurilor de invatamant nou elaborate sau revizuite este realizata de Senatul
uocC.

(2) Aprobarea planurilor de invatamant nou elaborate sau revizuite se realizeaza dupa
urmatorul calendar:

a)pdnd la data de 01 mai — avizarea planurilor de invatamant in Consiliul Facultatii;

b) pdnd la data de 20 mai — transmiterea de citre decani a planurilor de invatamant,
tiparite in trei exemplare originale, catre prorectorul cu dezvoltarea si implementarea
strategiei academice si de asigurare a calitatii si trimiterea planurilor de Tnvatamant
catre DACIS;

c)pdnd la data de 15 iunie — analiza si avizarea de catre DACIS a planurilor de invdtamant
elaborate/revizuite;

d)pdnd la data de 20 iunie — avizarea planurilor de invatamant in Consiliul de administratie;
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(3)
(4)

(5)
(6)

(7)

(8)
(9)

e)pénd la data de 30 iunie
- analiza si intocmirea referatului de avizare de citre Comisia de Tnvatamant si
Formare Continua a Senatului;
- aprobarea planurilor de invatamant de catre Senatul UOC;
- semnarea planurilor de invdtamant de catre Rectorul Universitatii "Ovidius" din
Constanta.
Planul de invatamant trebuie sa poarte urmatoarele semnaturi: coordonator de program
de studii, director departament/decan, rector.
Planurile de invatdmant noi sau revizuite, in trei exemplare originale, aprobate de Senat
si avizate prin semnatura de Rector, vor fi distribuite de catre secretariat Rectorat astfel:
un exemplar la Departamentul RUS si dou3 exemplare la facultate (secretariat/decanat si
director de departament). Pentru programele de studii cu forma de invatamant ID sau IFR
se mai adauga un exemplar original pentru secretariatul Centrului ID-IFR.
Dupa aprobare si semnare, Decanul va trimite catre DACIS planurile de invatamant, in
format electronic (scan), in vederea realizarii arhivei electronice a UOC.
n cazul aparitiei unor amendamente la planul de invitdmant acestea vor fi analizate de
catre colectivul de lucru, iar in cazul acceptarii lor etapele aprobarii vor fi reluate in
aceeasi succesiune, fara a ocoli nicio etapa.
Planurile de invatamant aprobate se publicd pe paginile de web ale facultatiilor si
universitatii, precum si in alte materiale de promovare a programului de studii.
Planurile de invatamant nu pot fi modificate pe durata unui ciclu de studii universitare.
Orice modificare a planului de invatdmant intra in vigoare in anul universitar urmator si
este valabila pe durata intregului ciclu de studii.

(10) Planurile de invatamant aflate in derulare nu se pot revizui.

6.4.4. Resurse necesare
(A) Resurse materiale

(1)
(2)

(3)

UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la elaborarea, revizuireasi aprobarea planurilor de invatamant.
Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotari speciale, ci cele care sunt in dotarea curenta a
compartimentelor si aflate in utilizare curenta: sala de sedinta, calculatoare, imprimanta
multifunctionald, birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.

n conditiile in care se constatd necesitatea unor dotari specifice, aceast3 solicitare va fi
adresata conducerii.

(B) Resurse umane

(1) Directorii de departament;

(2) Decanii facultatilor;

(3) Prorector responsabil cu asigurarea calitatii;

(4) Rector;

(5) Directorul DACIS;

(6) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurata.
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(C) Resurse financiare
Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat.

6.5. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreazd, modific3, retrage procedura;

(2) Responsabilii calitatii (prorector, director DACIS etc.) — aplicd si respectd procedura,
difuzeaza procedura in departament/compartiment, organizeaza grupuri de lucru pentru
aplicarea procedurii;

(3) Senat - aproba procedura;

(4) Rector —impune aplicarea procedurii.

(5) Decanul

- numeste coordonatorul comisiei de elaborare/revizuire a planurilor de
fnvatamant;

- avizeaza, prin semnatura, planurile de invatamant;

- inainteaza planurile de invatamant prorectorului cu dezvoltarea si implementarea
strategiei academice si de asigurare a calitatii;

- transmite catre DACIS planurile de invatamant aprobate, in format electronic
(scan), in vederea realizarii arhivei electronice a universitatii.

(6) CEAC-F

- analizeaza modul de indeplinire a standardelor specifice ARACIS Ia
elaborarea/revizuirea planurilor de invitaméant;

- Intocmeste un raport privind privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor
specifice ARACIS si prezintd Consiliului Facultatii un referat cu propunerea de
avizare/neavizare a planurilor de invitdmant.

(7) Coordonatorul comisiei de elaborare/revizuire a planurilor de invatamant

- coordoneaza activitatile de elaborare/revizuire a planului de invatamant;

- asigura redactarea finala a planului de invatamant in trei exemplare;

- Tnainteaza dosarul planului de invatamant si formatul electronic al planului de
invatamant catre directorul de departament/coordonatorul CEAC facultate;

- urmareste parcursul si face toate demersurile necesare pentru avizarea si
aprobarea planurilor de invatamant.

(8) DACIS

- evalueaza planul de invatamant si exprima opinii privind indeplinirea cerintelor
normative obligatorii, a standardelor si indicatorilor de performanta generali si
specifici impusi de ARACIS;

- intocmeste un raport privind gradul de indeplinire a cerintelor standardelor
specifice ARACIS.
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6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitédtilor procedurii, termene, responsabilitati,

rezultate

(A) Activitati preliminare pentru elaborarea/revizuirea planului de invitdmant

. . . . . Rezultat,
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen /
Document
(A1) Elaborarea/revizuirea Planului de
Etapa de invatamant cu scopul
initiere si imbuné&tatirii activitatii pentru
analizi a programele de studii Facultate . “ .
. A ri de cate ori este o s A
oportunitatii 1 |autorizate/acreditate/evaluate DACIS ° nevoie Plan de invdtamant
elaborarii/ periodic, adaptdrii programelor la
revizuirii cerintele socio-economice si
planului de utilizarii eficiente a resursefor
fnvatimant financiare.
Constituirea comisiei de elaborare
/revizuire a planului de
invatdmant, propusa de Director Decan
departament coordonator al Director
(A2) 5 programului de studii si aprobata departament Ori de cdte ori este | Document structura
Consti.tuirea de Consiliul departamentului, coordonator nevoie comisie
comisiei de respectiv de decanul facultatii si program
elaborare/ aprobata de Consiliul facultatii CF
I acolo unde nu exista un
revizuire a
lanului de departament coordonator.
iF:r vitimant Intocmirea de catre Comisia
desemnata a unui raport in care Comisia de
se vor consemna toate aspectele - . « .
. . . elaborare /revizuire| Ori de cate ori este
3 |sesizate, precum si propunerile de . . Raport
I wamar o a planului de nevoie
imbunatatire a calitatii, Invatamant
concretizate intr-un nou proiect
de plan de invdtamant.
(B) Realizarea activitatilor pentru elaborarea/revizuirea planului de invitimant
Rezultat/
Activi P I ratii i Termen
ctivitate as Actiune/operatiune Responsabil erme. Document
Coordonatorul programului de Coordonator
studii impreund cu comisia program
1 desemnata realizeazd activitati Comisia de Ori de cate ori este PV
(B.1) preliminare in vederea stabilirii | elaborare /revizuire nevoie o
Consu'Itarea intalnirilor cu specialistii din a planului de
specialistilor din mediul economic si socio-cultural. invatamant
P . : . Organizarea de intalniri cu
mediul economic si o . . . Decan . “ .
. specialisti (potentiali angajatori si . Ori de cate ori este
socio-cultural 2 " . . Director de . P.v.
absolventi) din mediul economic departament nevoie
si socio-cultural pentru consultari. P
3 Tntocmirea proceselor verbale ale Coordonator Ori de cate ori este PV
intalnirilor cu angajatorii program nevoie o
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reprezentativi in care evidentiaza
asteptarile acestora fata de viitorii
specialisti din domeniu.

(B.2)

Stabilirea misiunii
si obiectivelor in
concordanta cu

Definirea misiunii programului de
studii, a competentelor

departament si

prin vot deschis a proiectului
planului de invdtamant.

Consiliul Facultatii

domeniul profesionale si transversale si
programuluide | 4 formularea obiectivelor in Coordonator Ori de céte ori este Izroiuecut .
studii, cu conformitate cu calificarea program nevoie plan invatamant
competentele si obtinuta si Cadrul National al
abilitatile ce vor fi Calificdrilor si in concordanta cu
dobindite de rezultatele agteptate.
catre absolventii
programului
(B.3)
o Selectarea si analiza planurilor de
Compatibilizarea invatdmant ale programelor de Comisia de
“ prog ra.|m'e e de studii ce oferd competente elaborare /revizuire| Ori de céte ori este
studii similare | 5 |similare sau identice din a planului de evoie P.V.
oferiten universitati de prestigiu din far3, i:vétémént
universitdtile de din state ale Uniunii Europene si
prestigiu din ara alte state ale lumii.
si alte state UE
(B.4)
Elaborarea Comisia de
roiectului - Proiect
P . . ., | elaborare /revizuire A
lanului de Elaborarea proiectului planului de . . - . plan invatamant
P 23ma3 6 [invatamant conform procedurii aiplanului de Ori de cdte ori este conform cerintelor
nvstemant interne P invajamsnt nevoie enerale si specifice
conform Coordonator B ARAC 2
cerintelor program I
generale si
specifice ARACIS
C) Aprobarea planului de invatamant
Rezultat/
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen
tiune/opera, P Document
Prezentarea in sedinta plenara a
. departamentului organizator/ CF . « .
(1) P . . g. / Coordonator Ori de cate ori este
. 1 |a proiectului planului de . P.V.
Prezentarea si e e a o . - program nevoie
. invatamant si concluziile activitatii
avizarea :
- : comisiei de lucru.
proiectului -
planului de Analiza, propunerea eventualelor
o sy completdri sau imbunatatiri Departament . o . . .
invatdmant in o A . s \ Ori de cate ori este |P.V. validare proiect
. 2 [sivalidarea, in aceeasi sedinta, organizator . o ik a
sedinta de nevoie Plan invatamant
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nsiliul ~ . " . R r
co '1”.. Intocmireade cdtre CEAC-F a unui Aaport g .ad de
Facultatii L indeplinire a
raport privind gradul de .
A L . cerintelor
indeplinire a cerintelor
standardelor specifice ARACIS si Ori de cate ori este standardelar
3  speclrice 8 CEAC -F . specifice ARACIS
prezentarea in Consiliul Facultatii nevoie Referat
a unui referat cu propunerea de . ,
. . ) ) avizare/neavizare a
avizare/neavizare a proiectului . . .
SR proiectului Planului
planului de invatamant. o w
de invatamant
Stabilirea unui termen de
| . _ o
4 P refentare a_ EOEUmEntE c.’r de Consiliul Facultadtii | La termenul stabilit P.V.
baza ale proiectul planului de
fnvatamant in sedinta CF.
Proiectele
documente de baza
ale proiectul
planului de
fnvatamant;
Motivatia necesitatii
elaborérii/revizuirii
planului de
fnvatdmant;
i
Prezentarea, la termenul stabilit, Coord'o f‘a.t°’“ Procesl verbal al
L . comisiei de e
in sedinta CF a documentelor elaborare /revizuire sedintei plenare a
5 |necesare pentru aprobarea . La termenul stabilit CEAC facultate in
. . ; a planului de
proiectului Planului de T care aceste
b e . invatamant
invdtamant. documente au fost
analizate si validate;
Raport privind
gradul de
indeplinire a
cerintelor
standardelor
specifice ARACIS
elaborat de CEAC
facultate.
Anallzarea SA' vavlujar?a pI'OI.ectU|UI - ... | Ori de cate ori este
6 |planului de invatdmant, prin vot | Consiliul Facultatii . P.V.
. nevoie
deschis.
Completarea cererii de declansare
€.2) a evaludrii proiectului planului de
) fnvatamant si inaintarea cétre , . , Cerere evaluare
. . Ori de cate ori este ,
Analiza si 7 |Prorectorul cu dezvoltarea si Decan Revoie proiect plan
fntocmirea implementarea strategiei invdtdmant
referatului de academice si de asigurare a
avizare a calitatii.
proiectul Predarea catre DACIS, pe suport Coordonatorul
planului de electronic, a proiectului planului comisiei de . o . Proiect plan
a o wiw A A six A on « . .| Oride cate ori este
invatamant de 8 |de invdtamant, impreund cu elaborare /revizuire nevoie Documente
catre DACIS documentele justificative, pentru a planului de justificative
verificare si avizare. fnvatamant
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Constituirea echipei de evaluare
internd.

Director DACIS

Ori de cate ori este
nevoie

Document structura
comisie

10

Consemnarea neconformitatilor
constatate si formularea unor
recomandari pentru corectarea si
imbunatatirea proiectului planului
de fnvatamant.

Echipa de evaluare
interna

Ori de cdte ori este
nevoie

P.v.

11

Transmiterea catre coordonatorul
programului de studii a
neconformitatilor si solicitarea
corectarii proiectului planului de
invatamant.

Comisia de evaluare
interna
Secretariat DACIS

Ori de cate ori este
nevoie

E-mail

(C.3)
Aprobarea
planului de

fnvatamant,
avizat de DACIS,
inCAsiin
Senatul UOC

12

Aprobarea de catre CA si Senatul
UOC a planurilor de invataméant
nou elaborate sau revizuite.

C.A.
Senat

Ori de cate ori este
nevoie

HCA
HS

13

Distribuirea Planurilor de
fnvatamant noi sau revizuite,
aprobate de Senat si avizate prin
semnatura de Rector citre
Departamentul RUS (un exemplar)
si la facultate - doud exemplare
(secretariat/decanat si director de
departament).

Pentru programele de studii cu
forma de invatdmant ID sau IFR se
mai adauga un exemplar original
pentru secretariatul Centrului ID-
IFR.

Secretariat Rectorat

Dupa aprobare

P.V.
predare-primire

14

Transmiterea, dupa aprobare §i
semnare, catre DACIS a planurilor
de invatdmant, in format
electronic (scan), in vederea
realizarii arhivei electronice a
UOC.

Decan

Dupa aprobare si
semnare

E-mail

15

Publicarea planurilor de
fnvdtdmant aprobate pe paginile
de web ale facultatiilor si
universitatii, precum si in alte
materiale de promovare a
programului de studii.

Facultate

Ori de cate ori este
nevoie

Pagina web
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07. SectiuneaANEXE $1 FORMULARE
UOC- PO-02-F.07

7.1. ANEXE

Anexa 1 — Diagrama proces (diagrama flux) pentru elaborarea, revizuirea si
aprobarea planurilor de invatamant.

UOC- PO-02-A.02 Anexa 2 —Macheta Plan fnvatamant studii de licentd

UOC- PO-02-A.03 Anexa 3 — Macheta Plan de invatamant studii de masterat

UOC- PO-02-A.04 Anexa 4 — Model Fisa disciplinei

UOC-PO-02-A.01

7.2. FORMULARE

UOC- PO-02-F.00 00. Pagina de garda 1
UOC- PO-02-F.01 01. Cuprins 2
UOC- PO-02-F.02 02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei 3
procedurii
UOC- PO-02-F.03 03. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 4
UOC- PO-02-F.04 04. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii 5
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ANEXA 4
FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program
1.1 Institutia de invdtamant superior |UNIVERSITATEA , OVIDIUS” DIN CONSTANTA
1.2 Facultatea

1.3 Departamentul

1.4 Domeniul de studii
1.5 Ciclul de studii

1.6 Programul de studii
1.7 Anul universitar

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei

2.2 Cod disciplina

2.3 Titularul activitatilor de curs
2.4 Titularul activitatilor aplicative

2.8 Regimul disciplinei

2.5 Anul de studii 2.6 Semestrul 2.7 Tipul de evaluare * fx

* DF — disciplind fundamentald, DD — disciplind in domeniu, DS - disciplind de specialitate, DC — disciplind complementard,
DAP —disciplind de aprofundare, DSI - disciplind de sintezd, DCA — disciplind de cunastere avansatd
** DI - disciplind impusd; DO — disciplindi optionald

3. Timpul total estimat (ore pe semestru alocate disciplinei)

3‘.‘1 l\!unjérude ore activitati directe pe din care: 3.2 curs 3.3 aplicatii***
saptamana
3.4 Total ore activitati directe pe semestru din care: 3.5 curs 3.6 aplicatii
3.7 Total ore de studiu individual
Distributia fondului de timp [ore]

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite
Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate
si pe teren
Pregatire seminarii / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri
Tutorial
Examinari
Alte activitati
3.8 Total ore pe semestru 3.4. + 3.7 (nr. credite x 25 ore)

3.9 Numarul de credite
*** S - seminar; L - laborator; P - proiect

4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum
4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)
5.1. de desfasurare a cursului
5.2. de desfasurare a laboratorului /proiectului

6. Competentele specifice acumulate



Competente |Competente
transversale |profesionale

7. Obiectivele disciplinei (din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al disciplinei

7.2 Obiectivele specifice

8. Continuturi

.1 Curs

Metode de predare

Numar ore alocate

Bibliografie
[1].
[2].

8.2 Aplicatii (seminar/laborator/proiect)

Metode de predare

Numar ore alocate




Bibliografie
[1].
[2].

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de el 10.3 Pondere din nota finala
evaluare evaluare

10.4 Curs

10.5 Aplicatii

10.6 Standard minim de performanta

Data completarii, Titular activitatilor de curs, Titular aplicatii,
Nume/Prenume Nume/Prenume

Semnatura Semnatura

Data avizarii in Departament, Director de Departament,
Nume/Prenume

Semnatura



