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Cadrul legal

Prezentul regulament a fost elaborat in temeiul urmatoarelor dispozitii legale:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011, cu modificérile si completirile ulterioare;

- Hotararea de Guvern nr. 1418/2006, privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a
Agentiei Roméane de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior (A.R.A.C.L.S.).

Art.1.

(1) Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc anual, pana pe 15 septembrie si nu se
pot modifica in timpul anului universitar.

(2) Statele de functii ale personalului didactic trebuie sa cuprinda toate disciplinele din planurile
de invatamant ale programelor de studii autorizate/acreditate de catre ARACIS, existente in
Universitatea Ovidius din Constanta.

(3) Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor sau al scolilor doctorale, de catre
directorii de departament/scoald doctorald, prin consultarea membrilor acestora, dupa
aprobarea planurilor de invatamant.

(4) Fiecare cadru didactic al UOC declard pe propria raspundere, pand la 25 septembrie toate
activitatile didactice pe care le desfasoard in afara departamentului in care este titular si in
afara universitafii.

(5) Decanul si directorul de departament sunt responsabili de intocmirea situatiei cu
dimensionarea formatiunilor de studii i a celorlalte documente anexe la statele de functii.

(6) Dupéd intocmire docuemntele prevazute la aliniatul (5) sunt supuse, in ordine, aprobarii
Consiliutui departamentului, Consiliului facultatii, Consiliului de Administratie si Senatului.

(7) Statele de functii se intocmesc separat pentru:

a) studii de licentd si masterat invatamant cu frecventd (IF), avizate de catre Consiliul
facultatii;

b) studii de licentd invatamant la distantd (ID) si cu frecventd redusa (IFR), avizate de cétre
Consiliul Centrului ID-IFR;

¢) studii de doctorat, avizate de cétre Consiliul Scolii doctorale si CSUD;

si se aproba de Consiliul de Administratie si Senat

(8) Statele de functii se semneazd de directorul de departament / coordonator program de studii ID

sau IFR / responsabilul scolii doctorale, director DRUS, decan / director Centru ID-IFR /

director CSUD, si Rector, pe fiecare pagina. Paginile nu se completeazi pe verso si nu sunt

admise modificari, stersaturi sau adaugiri.

(9) Responsabilitatea intocmirii statului de functii revine directorului de departament/ coordonator
program de studii ID sau IFR / responsabilul scolii doctorale, decan / director Centru ID-IFR
/ director CSUD.

Art 2.

Activitdtile care vizeaza intocmirea statelor de functii si Tnaintarea acestora pentru aprobare in
Senat se desfisoard in conformitate cu calendarul stabilit prin hotararea Consiliului de
Administratie cu respectarea reglementarilor in vigoare.

Art. 3.
(1) In institutiile de inviimant superior, conform Legii nr.1/2011 art. 285 alin.(1) si cu
modificarile ulterioare, functiile didactice sunt:
a) asistent universitar;
b) lector universitar/sef de lucrari;
¢) conferentiar universitar;
d) profesor universitar.
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(2) in statele de functii sunt inscrise, in ordinea functiilor didactice incepand cu postul de profesor,
toate posturile didactice ale departamentelor, indiferent dacd posturile sunt ocupate sau
vacante. Pentru aceeasi functie didactica se va tine cont de functia de conducere si de vechime.
Pentru fiecare post se specificd functia didactica corespunzatoare si numarul saptimanal de
ore conventionale repartizate pe ore de curs, aplicatii (seminar, lucrari practice sau proiecte)
si activitati echivalente acestora, la disciplinele din planul de invatamant.

(3) In statele de functii vor fi nominalizate numai cadrele didactice titulare, inclusiv asistentii
angajati pe perioada determinati, restul posturilor fiind trecute vacante.

(4) Posturile didactice vacante, temporar vacante sau rezervate vor fi ocupate in regim de plata
cu ora, in urmitoarea ordine: cadre didactice titulare in UOC, doctoranzi cu frecventi (pentru
seminarii si laboratoare), cadre didactice pensionate asociate si alte cadre didactice asociate.

(5) Numdrul posturilor de profesor si conferentiar existente in statele de functii trebuie sa respecte
standardele ARACIS, strategia UOC privind eficientizarea procesului educational si bugetele
facultatilor.

Art. 4.

In vederea intocmirii statelor de functii, decanii transmit si primesc note de comanda, de la toate
celelalte departamente/facultidfi, prin care se solicitd cuprinderea in statele de functii a
disciplinelor de la alte programe de studii decat cele aflate in coordonarea departamentului.
Notele de comandi sunt aprobate de rector sau prorectorul delegat.

Art.S.

(1) Constituirea posturilor se va face cu consultarea tuturor membrilor departamentului in cadrul
unei sedinte a departamentului, special desfasurata in acest scop si concretizata intr-un proces
verbal (Anexa nr.9);

(2) Pentru posturile vacante in Statul de functii se va face mentiunea “vacant”, urméind ca Statul
de functii sa fie insotit de Anexa 2 referitoare la modul de acoperire a posturilor vacante.

(3) Posturile didactice care urmeaza a fi scoase la concurs vor avea in structura lor, de reguld, cel
mult 4 discipline, iar acestea trebuie sa apartina aceluiasi domeniu de studii.

(4) Structura posturilor didactice din Statul de functii pentru care s-au dat concursuri in anul
universitar precedent trebuie mentinuta in Statul de functii din anul universitar urmator;
eventualele modificiiri trebuie justificate prin schimbari ale Planurilor de invatdmant, iar
acestea, de reguld, nu trebuie sa afecteze mai mult de 30% din fiecare dintre aceste posturi
didactice.

(5) In cazul in care departamentul nu poate acoperi normele cu titulari §i in conditiile existentei
resurselor financiare, departamentul poate propune Consiliului de Administratie mentinerea
calitatii de titular in universitate a cadrelor didactice pensionabile, pe baza evaluirii anuale a
performantelor academice, conform Metodologiei privind mentinerea calitdtii de titular in
invatimant a cadrelor didactice pensionabile, cu aprobarea Senatului.

(6) Ocuparea posturilor didactice vacante cu personal asociat se face prin concurs organizat la
nivelul departamentului, conform metodologiei privind ocuparea posturilor didactice vacante,
temporar vacante sau rezervate, in limita calendarului aprobat de Consiliul de Admistratie.

Art.6.
(1) Functiile didactice si numéarul posturilor se stabilesc anual {indnd seama de:
a) planurile de invatdmant;
b) normele universitare;
¢) formatiunile de studiu;
d) situatia financiard a facultéfii;
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e) comenzile externe ale facultatii / departamentului;
f) normativele obligatorii ARACIS;
g) specificul facultdtii, al programelor de studii
(2) La propunerea Consiliului de Administratie, Senatul Universitatii Ovidius din Constanta poate
stabili anual, cu respectarea prevederilor legale in vigoare, in baza autonomiei universitare,
norma didactica saptamanald minima pentru fiecare functie didactica.

Art.7.

Formatiile de studiu vor fi dimensionate respectand, pentru fiecare domeniu i pentru fiecare forma
de invatamant (IF, ID, IFR), cerintele din Standardele Specifice privind evaluarea externd a
calitatii academice la programele de studii universitare de licentd si de masterat, precum si
constrangerile bugetare.

Art.8.

(1) Norma universitara cuprinde norma didactica si norma de cercetare.

(2) Norma didacticé poate cuprinde:

a) activitati de predare;

b) activitifi de seminar, lucréri practice, indrumare de proiecte de an;

¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licentd/ proiectelor de diploma;

d) indrumarea elaborérii dizertatiilor de master;

¢) Indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

f) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiinfifica, inscrise in planurile de

invatamant;

g) conducerea activitafilor didactico-artistice sau sportive;

h) activitati de evaluare;

i) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul

sistemului de credite transferabile;

J) participarea la consilii $i in comisii in interesul invatamantului.

(3) Norma didacticd siptdmanalid se cuantificd in ore conventionale si nu poate depdsi 16 ore
convenfionale pe sdptdimand. Norma didacticd s3ptimanald minima, calculatd in ore
conventionale se stabileste dupi cum urmeaza:

a) profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de
activitifi de predare;

b) conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel pufin 4 ore conventionale
de activitati de predare;

¢) lector universitar/sef de lucrdri: 10 ore conventionale, dintre care cel pufin 2 ore
conventionale de predare;

d) asistent universitar: 11 ore conventionale cuprinzand activitifi de seminar, lucrari
practice, indrumare de proiecte de an, indrumare lucrari de licenta.

(4) Ora conventionala este ora didactica (fizicd) ae seminar, lucrari practice, indrumare de
proiecte de an.

a) in invataméantul universitar de licenta ora de activitati de predare (curs) reprezinta 2 ore
conventionale;

b) in invatdmantul universitar de masterat si de doctorat: ora de activititi de predare
reprezintd 2,5 ore conventionale; ora de seminar, lucréri practice, indrumare de proiecte
de an reprezintd 1,5 ore conventionale;

¢) in invatamantul postuniversitar de rezidentiat: ora de activitdti de predare reprezinta 2,5
ore conventionale, iar ora de indrumare reprezinta 1,5 ore conventionale;
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d) in cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la ciclurile de licenta,
masterat si doctorat, activitatile de predare si seminarizare sau alte activitifi pot fi normate
cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25, cu exceptia orelor de predare a limbii
respective.
(5) Norma didactica trebuie si fie unitard din punct de vedere stiintific si se recomanda sé nu
contina mai mult de patru discipline. Disciplinele cuprinse in norma didactica trebuie sa reflecte
specializarea cadrului didactic, sa fie concordante cu prestatia stiinifica a acestuia.
(6) Pentru posturile didactice de profesor, conferentiar, lector/sef de lucrari care, datoritd
specificului disciplinelor, nu au previzute ore de predare in planurile de invatamint, norma
didacticd stabilitd se majoreaza cu 2 ore conventionale, pe baza aprobarii Consiliului Facultatii.
(7) Norma personalului didactic care nu desfésoara activitéti de cercetare stiinifica sau echivalente
acestora se va majora cu 3-4 ore conventionale pe saptimana, fard a depasi limita maximaé de 16
ore conventionale pe siptiméini, la propunerea directorului de departament, cu aprobarea de
Consiliul facultatii, Consiliului de Administratie si Senatului.
(8) In cazul situatiilor speciale, precum insuficienta resurselor umane sau financiare
corespunzitoare, pentru indeplinirea standardelor ARACIS, norma didactica va fi majoratd cu 3-
4 ore conventionale pentru toate functiile didactice. in functie de constrangerile bugetare, norma
didactica poate fi maritd pani la 16 ore, pentru toate functiile didactice.
(9) In cazul cadrelor didactice care detin functii academice de conducere, norma saptimanala
minima se poate reduce dupd cum urmeaza:

a. pentru functia de Rector: cu 2 ore conventionale pe saptaména;

b. pentru functiile de Prorector, Decan: cu 1,5 ore conventionale pe saptdmana;

¢. pentru functiile de Prodecan si Director de departament cu 1,0 ord conventionala pe

sdptamana.

(10) Posturile vacante vor confine activititi de predare (curs), de seminar, lucrari practice si
proiect; volumul activititilor didactice cuantificat in ore conventionale va fi cel stabilit pe baza
alineatelor anterioare din prezentul articol.
(11) Disciplinele asistate partial (practica de domeniu, practicd de specialitate, practica pentru
elaborarea lucrdrii de finalizare a studiilor, stagii de cercetare) vor fi trecute in categoria "Alte
activitati” si vor fi evidentiate in statul de functii, ca atributie de serviciu pentru cadre didactice
titulare, la posturile didactice cu functia de baza in UOC.

Art.9.

(1) In statul de functii se normeaz3 disciplina optionala (dintr-un pachet de doud sau mai multe
discipline) care intruneste cel mai mare numar de solicitari din partea studentilor, cu exceptia
cazurilor in care activarea la doud sau mai multe discipline optionale din pachet este
suportabila din punct de vedere financiar.

(2) Formatiile de curs la disciplinele optionale, nu pot fi mai mici de 20 studenti echivalenti cu
exceptia cazului in care efectivul anului este sub aceasta limita.

Art 10.
Fiecare post didactic din Statul de functii trebuie si aiba, de reguld, o incarcare echilibrata pe
ambele semestre ale anului universitar.

Art 11.

Sustinerea de catre personalul titular de activitati de predare si cercetare in alte institutii de
invatamant superior sau de cercetare se poate face doar cu aprobarea Senatului.

Art.12.

(1) La intocmirea normei de bazi coloana ,,Alte activitati“ se va completa conform Anexei 1.a
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(2) Durata de munca anuala acoperita cu activitatile prevazute in Anexa 1.b se calculeaza de catre
Directia RUS

(3) La inceputul anului universitar Directorul de departament va calcula i va comunica fiecarui
cadru didactic numirul total de ore din categoria ,,alte activitati“ (Anexa ....) aferente normei
de baza pentru intreg anul universitar, astfel incét activitatea unui cadru didactic sa insumeze
40 ore pe saptamana. Functie de situatie, directorul de department poate solicita prin dispozitie
scrisd, in anumite perioade indeplinirea punctual a anumitor activita{i cuprinse in anexa .,Alte
activitati®.

Art. 13.
Pentru aprobarea statelor de functii sunt necesare urmatoarele documente:
a) proiectul de buget;
b) statul de functii semnat de Directorul de Departament, directorul DRUS, Decanul Facultatii
si Rector (Anexa 1.a);
c) anexa la statul de functii cu "Alte activitéti” (Anexa 1.b);
d) centralizatorul posturilor (ocupate, vacante, total) (Anexa 1.c);
e) tabelul in care se precizeazi persoanele desemnate s acopere posturile vacante in regim de
plata cu ora pentru semestrul I (Anexa 2);
f) formatiile de studii (Anexa 3);
g) lista cursurilor comune (Anexa 4);
h) lista cursurilor optionale / facultative (Anexa 5, Anexa 5.a ).
i) Note de comanda (Anexa 6)
j) Proces verbal (Anexa 9)

Art. 14 .

1) Intocmirea statelor de functii ale scolilor doctorale se va face respectind si reglementirile
specifice IOSUD.

2) intocmirea statelor de functii pentru programele de studii organizate la formele ID sau IFR se
va face respectdnd si prevederile specifice din Regulamentul propriu privind organizarea,
desfasurarea si normarea activitdtilor didactice la formele de invaiamdnt la distanta si
invdtamdant cu frecventd redusa in Universitatea ,, Ovidius " din Constanta.

Art.15.

(1) Pentru incadradrea in standardele ARACIS si din motive legate de eficientizarea consumului
de resurse umane si financiare, este necesara stabilirea cu rigurozitate a numarului minim de
studenti pe program de studii, necesar a fi inmatriculati in urma admiterii.

(2) In fiecare an universitar, la propunerea Consiliului de Administratie, Senatul stabileste
numarul minim de candidati inmatriculati in anul I, pentru functionarea unui program de studii
universitare de licenta si masterat.

(3) Algoritmul necesar determindrii numarului minim de studenti pe program de studii va fi
stabilit prin hotirare de Senat in luna iunie a fiecarui an.

(4) Functie de anumite constriangeri specifice facultatii solicitante si in situatii strict punctuale,
Senatul poate aproba la propunerea Consiliului de Administratie derogarea de la numarul
minim de studenti rezultat conform algoritmului.
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Dispozitii finale

Art.16.

(1) DRUS va pune la dispozitia directorilor de departament machete Excel pentru completarea
statelor de functii si tabelelor de plata cu ora.

(2) Statele de functii se tiparesc in 3 exemplare (1 exemplar la departament, 1 exemplar la decanat
si 1 exemplar la DRUS). Aprobarea statelor de functii in plenul Senatului este conditionata de
existenta tuturor semnéturilor conform Art. 1 aliniatul (8)

(3) Dupa aprobarea in Senat, Decanul va trimite la DACIS si DRUS statele de functii, atit in
format editabil (Excel) cét si scanat, in vederea realizarii arhivei electronice a UOC. Un
exemplar in copie va fi depus de catre decan la secretariatul facultatii pentru a putea fi consultat
de cadrele didactice.

(4) Statele de functii si documentele anexe se arhiveaza la secretariatul facultatii pe termen de 5
ani, dupi care se predau in depozitul central al arhivei cu termen de pastrare 15 ani.

(5) La DRUS dosarul va contine toate documentele din lista de verificare (anexa 7), in original,
in vederea corelarii datelor si intocmirii Statelor de plata.

Art.17.
Statele de functii in vigoare produc efecte pana la incheierea anului universitar.

Prezentul regulament a fost adoptat in sedinta Consiliului de Administratie din data de
03.05.2017 si aprobat in sedinta Senatului Universitatii ,,Ovidius®™ din Constanta din data de
25.05.2017, data la care intra in vigoare.

Cu aceeasi data se abroga Regulamentul de elaborare a statelor de functii aprobat prin
HS nr. 1117 din 22.09.2014.

Prezentul regulament a fost modificat in sedinta Senatului Universitatii ,,Ovidius® din
Constanta din data de 20.07.2017 si 07.09.2017.

Presedintele Senatului Universitdidi , Ovidifis* din Constanta
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Decan,

1

Director de departament,

Anexa 1.a
FRGUETATEA oo nsssmstonssmssmswsnsies
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE APROBAT,
" "
= EPARTAMENTUL :. c2_<mzm3.>..ﬁm> OVIDIUS" DIN ﬁOZmﬂ;}Jﬁ» RECTOR,
= W.u = B-dul Mamaia 124, 900527 Constanfa, Roménia prof.univ.dr. Sorin Rugina
= Slegenda . Tel./Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467
m.. m [ i M E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro
S m. —~q = Webpage: www.univ-ovidius.ro
el On
=3 o zm
- rv. o= STAT DE FUNCTII SI DE PERSONAL DIDACTIC
o i ANUL UNIVERSITAR. .. ... .
Z w w
fv) N mE TSP
o ﬂu.....q, L W Numaru! orelor de activitate directa cu studentii
- iz -
% 3 - Aplicatii (seminarii S lucrari
c m Nr Denumirea . . _ ,<on_.=_.:m n s Programul de | Anii de studii, |Numérul de o practice L, proiecte -P)
_ 5 el postili Numele si prenumele Titlul stiintific :._<w_u3.w3_.__ Disciplina studii Seria grupe Total ore Alte activitat
superior conv./sapl. )
Total ore Total ore
conv./sapt. Sem| | Semll CORV /st Sem | Sem !
0 2 < 5 6 7 8 9 10 11 11.a 11.b 12 12.a 12.b 13
Conform anexei "Alte activitati”
din care
1 AZ2: x ore,program de studiifan
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL 0 0 0 0 0 0
Conform anexei "Alte activitati”
din care
z A2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studii/an
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati”
din care
3 A2 x ore program de studiifan
A3: x ore program de studiifan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitafi
din care
4 AZ: x ore program de studii’an
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL
Conform anexei “Alte activitati”
din care
A2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studii/an
TOTAL
Conform anexei "Alte activit
din care
AZ: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studii/an

Director DRUS,
Ec. Popescu Constantin
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MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE ” — o APROBAT,
" " .. o
DEPARTAMENTUL : :2_<H—.~m—.~.>..:.“> OVIDIUS" DIN OOZm.JPJH} ._._Mn.. W_ uuﬂ nm_. RECTOR,
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanfa, Romania N..ﬂw - & prof.univ.dr. Sorin Rugina
Tel./Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467 = -
Legenda...... =<
E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro as
. 4 [T
Webpage: www.univ-ovidius.ro e
=
[
STAT DE FUNCTII $1 DE PERSONAL DIDACTIC =
ANUL UNIVERSITAR........ - 78
a padl
Py i
T _Numarul ?Qoq de activitate directa cu student|
Aplicatii (seminarii S.lucrari
Nr Denumirea Functia didactica de Vechime'in Programul de | Anii de studii, |Numérul de ks practice L, proiecte -F)
@ Numele si prenumele L Titlul gtiinfific | invatdmantul Disciplina 5 A ! Total ore iz
crt. postului incadrare superior studii Seria grupe cony fsipt Alte activitati
Totalore | gomt | semn | TR | gomy | sem
conv./sapt. conv./sapl.
0 1 2 3 4 5 ] T 8 9 10 11 11.a 11.b 12 12.a 12.b 13
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
din care
a AZ2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studiilan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitat”
8 din care
A2: x ore,program de studiifan
A3: x ore program de studii/an
TOTAL
Conform anexei “Alte activitati"
g din care
A2: x ore program de studiifan
A3: x ore,program de studii/an
TOTAL
Conform anexei “Alte activitati"
0 din care
1 AZ: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
11 din care
A2: x ore,program de studiilan
A3: x ore,program de studii/an
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
12 din care
AZ2: x ore,program de studii/an
A3: x ore program de studiifan
Director DRUS,
Ec. Popescu Constantin
2

Director de departament,

Decan,
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Anexa 1.a
_ FACULTATEA ........ccoimmeiisiruninsnnsnnnns
> MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE APROBAT
= " %
IVERSITATEA "OVIDIUS ANTA
2| DEPARTAMENTUL :.oooooooooiviic e, UNIVERSITATEA, 20 DIN.CONSTANT RECTOR,
) W B-dul Mamaia 124, 900527 Constanfa, Roménia prof.univ.dr. Sorin Rugina
=2 2 Legenda Tel./Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467
™~ o E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro
e =5 Webpage: www.univ-ovidius.ro
. o=
» ¥ STAT DE FUNCTII $I DE PERSCONAL DIDACTIC
e AR ANUL UNIVERSITAR........
s R
pretes} =
= Numarul orelor de activitate direct cu fi
=
(=]
o) Aplicatii (seminarii S, lucrari
- Vechime in P | d Aniii de studii. |Numanl de e practice L, proiecte -P)
Nr Denumirea Functia didactica de y = 5 g G mro rogramul de nii de studii, ul t
Z Numele si prenumele % Titlul stiinfific | invatdmantul Disciplina i 3 Total ore -
crt. postului incadrare Sipiiar studii Seria grupe conv./saot Alte activitati
Total ore Total ore
conv./sapt. Sem!| | Semll conv./sapt Sem | Sem Il
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 11.a 11.b 12 12.a 12.b 13
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
din care
13 A2: x ore,program de studiifan
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitat”
din care
14 AZ2: x ore,program de studiifan
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL
Confarm anexei "Alte activitati”
din care
13 A2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studii‘an
TOTAL
Conform anexei "Alte acti
din care
16 AZ2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studii/fan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati”
din care
1z AZ2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
din care
® A2: x ore,program de studii/an
A3 x ore,program de studiifan
TOTAL
Director DRUS,
Ec. Popescu Constantin
3

Decan, Director de departament,



Anexa 1.a

FACULTATEA ......occiviimvinniniiig
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE APROBAT
" " .
DEPARTAMENTUL “.....oooooeoeooeee e UNIVERSITATEA "OVIDIUS! DIN CONSTANTA RECTOR,
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Roménia prof.univ.dr. Sorin Rugina
Legenda............ Tel./Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467
E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro
Webpage: www.univ-ovidius.ro
STAT DE FUNCTII $I DE PERSONAL DIDACTIC
ANUL UNIVERSITAR........
Numarul orelor de activitate directa cu studenfii
stis Aplicatii (seminarii 5,lucrari
T : Vechime in ” . practice L, proiecte -P)
M” UM”“H“HN Numele $i prenumele m:_._nﬁn.w_uwn-wnm de Tithul stiintific | Tnvatamantul Disciplina _uaumq_mcﬂ_w th, [xAl mmq_mm._..a_r z_._“_qwﬁ. o Total ore Alte activitali
' superior conv./s&pt. te activitati
Lotdl ore Sem| | Semli dotelre Sem | | Semll
conv./sapt. conv./sapt.
0 1 2 3 4 5 6 7 8 ] 10 11 11.a 11.b 12 ._INN
18 A2: x ore program de studiifan
A3: x ore program de studiifan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
20 din care
A2: x ore program de studiifan
A3: x ore,program de studiifan
TOTAL
Conform anexei "Alte activitati"
21 din care
A2: x ore,program de studii/an
A3: x ore,program de studii/an
TOTAL
Total general

Decan,

4

Director de departament,
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Director DRUS,
Ec. Popescu Constantin
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Alte activitati

Anexa 1.b

A. Activitati didactice

Nr. ore

Tutorat/consultatii

pénd la 150 ore/an

indrumare lucriri finalizare studii (15 ore/lucrare)* , sinteze de
proiectare/cercetare

pani la 90 ore/an

activitati practice de specialitate si pedagogice

in functie de programele de
studii, péna la: 60, 84, 90
sau 120 ore

activitati de evaluare/examinare inclusiv

pana la 240 ore/an

elaborare materiale didactice, pregatire activitati didactice

pana la 520 ore/an

participare la activitafii si competitii sportive/artistice/concursuri
studentesti desfasurate 1n interesul universitagii

pana la 200 ore/an

Participare la activitati de promovare, de imbundtitire a curiculei,
concursuri, sesiuni de comuniciri stiingifice si olimpiade pentru
studenti si elevi; organizarea de intalniri cu studentii si
reprezentantii mediului de afaceri in vederea facilitarii accesului
studentilor la practicd, recrutare, angajare sau voluntariat

Pana la 200 ore/an

Participare la activitate medicald in afara stagiului (géirzi,
consultatii in ambulator etc)

Pana la 400 ore/an

pregatire si derulare admitere

pana la 10 ore/an

10

participare la comisii de licentd/disertatie

pana la 20 ore/an

11

organizarea de schimburi academice intre universitati nationale si
internationale

pana la 100 ore/an

12

participarea la programe internationale la care Romania si sau
UOC este parte

péani la 100 ore/an

B. Activitati de cercetare stiintificii/creatie artistica

cercetare stiintifica/creatie artistica nefinantata

pana la 500 ore/an

participare si pregatire conferinte /congrese/ workshop-uri,
competitii etc. in domeniul stiintific de activitate

péna la 200 ore/an

indrumare cercuri stiintifice studentesti, coordonarea studentilor
care participa la concursuri sau sesiuni de comuniciri stiintifice

pana la 100 ore/an

traducere si interpretariat pentru facultitile din universitate

pana la 100ore/an

pregatirea si elaborarea certificatelor de competenta lingvistica

pana la 200 ore/an

C. Activitati administrative

participare la comisii in interesul inv.

pana la 150 ore/an

participare la sedinte CA, Senat, CF, CD

pana la: CA: 100 ore; senat:
100 ore; CF 50 ore

activitati privind concursurile de ocupare post si alte competitii
(de ex.Gradatii de merit)

pana la 40 ore/an

orare, intocmire dosare de acreditare, coordonare programe de
studii si altele activitati (deplasari in interesul UOC, initierea,
intocmirea si modificarea
regulamentelor/metodologiilor/procedurilor s.a.)

Pana la 200 ore/an

Total ore **

* numarul de ore prestate de un cadru didactic pentru indrumarea lucrarilor de finalizare peste nivelul de 90 ore va
fi remunerat intr-un cuantum stabilit de Consiliul de Administratie
** se intocmeste fisa de pontaj lunara individuala

[APROBAT N SFrINTI SE e
APROBAT IN SEQINTA SENATULUI uoc]
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FACULTATEA .. cosscnessnieuses
DEPARTAMENTUL: ...................

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA "OVIDIUS" din CONSTANTA
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Romania
Tel./Fax: +40 241 606407, +40 241 606467

E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro

Webpage: www.univ-ovidius.ro

Anexa l.c

APROBAT,

RECTOR,

LISTA POSTURILOR / ORELOR OCUPATE SI VACANTE IN ANUL UNIVERSITAR

ASISTENT

PROFESOR

CONFERENTIAR

SEF LUCRARI/LECTOR
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Nr. ore
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Anexa 2 -

FACULTATEA ............
MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE APROBAT
Depart il UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA i
BRATINBRNIE St B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Roméiinia
Tel/Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467 bt nx_m%.ﬁ.oﬂ. N
E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro prof.univ.dr. Sorin Rugina
Webpage: www.univ-ovidius.ro
TABEL NOMINAL
cu cadrele didactice care vor finctiona in regim de plata cu ora,
in anul universitar................. ,semestrul .................
Programul Nr.ore de activitate Observatii
Nr | Pozitie stat Functia de Grad de studii
ort functii Post Disciplina Numele si prenumele baza/ Locul de| didactic /an de grupe/se c Ls/p Numar saptamani
' ” munca evaluat studiu migrupe (11/12/14)
/seria
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
T
52
EE £
= =
S5 .
< .-
5 o 38
2 33 U=
5 X I3
[ = o 77}
o b mE
= o |
A= =
] =
c \h/ =
et XY
S
DECAN,
Director de departament,
1

Nume si prenume

data, semnatura

Nume si prenume
data, semnatura
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FACULTATEA .......ooccoveian 3.8 o
m.. 2 o £ MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE APROBAT
) 3.5 = S UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA '
Departmentul -.................... D v ZH B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Roménia .
2 5 =5 Tel/Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467 _ RECTOR,
O - > E-mail: 2 iv-avidi prof.univ.dr. Sorin Rugina
= o % -mail: rectorat UNnIv-ovidius.ro
w m..,...Uh M Webpage: www.univ-ovidius.ro
o = =
-
3 A TABEL NOMINAL
= =2 cu cadrele didactice care vor finctiona in regim de plata cu ora,
in anul universitar................. ,semestrul .................
Programul Nr.ore de activitate Observatii
Nr | Pozitie stat Functia de Grad de studii
ork Ern i Post Disciplina Numele si prenumele baza/ Locul de| didactic fan de grupe/se c USIP Numar saptamani
’ 1 munca evaluat studiu migrupe (11/12114)
Iseria
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
DECAN,

Nume si prenume
data, semnatura

Director de departament,
Nume si prenume
data, semnatura



Anexa 2 -

MINISTERUL EDUCATIETI NATIONALE APROBAT.

FACULTATEA ..........c..
Departmentul : UNIVERSITATEA "OVIDIUS" DIN CONSTANTA
P M drsmesmissansmanisrnes B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Romnia
Tel./Fax: +40-241- 606407, +40-241-606467 . mmwQ..Oxm. o
E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro prof.univ.dr. Sorin Rugina
Webpage: www.univ-ovidius.re
TABEL NOMINAL
cu cadrele didactice care vor finctiona in regim de plata cu ora,
in anul universitar................. ,semestrul .................
Programul Nr.ore de activitate Observatii
Nr | Pozitie stat o A _um__..nﬁ_m de O_.mn. de studii o
art functii Post Disciplina Numele si prenumele baza/Locul de| didactic /fande | grupe/se c Us/P Numar saptamani
: munca evaluat studiu migrupe (11/12/14)
/seria
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Total 0 0
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DECAN,
Director de departament,
3

Nume si prenume
data, semnatura

Nume si prenume
data, semnatura




Anexa 3

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA "OVIDIUS" din CONSTANTA
: APROBAT,
LS B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Romania
Tel./Fax: +40 241 606407, +40 241 606467 RECTOR,
E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro
Webpage: www.univ-ovidius.ro
5 SITUATIA CENTRALIZATOARE
PRIVIND NUMARUL DE STUDENTI IN ANUL UNIVERSITAR ......ccceeueeee.
SI LISTA FORMATIILOR DE STUDII
Ciclul de studii: LICENTA
Din care v Nr. stud./ Nr. stud./
Program de Nr. Nr. Nr. grupa subgrupa
. Anul . taxa
studiu studenti Roman grupe subgrupe
Fara Cu )
taxa taxa pretutinde rrom CPV
ni
TOTAL =i e
;m § | ﬁ
E
3 & >3
TOTAL la~ o 25
NS ]
2 —\ m“
TOTAL
GENERAL




Ciclul de studii: MASTER
- C/v
H...om..%: de Anul ¢ ﬂ.‘. i w«:.n mwcﬂ_u% . | rrom | CPV taxa e _.4? Nr. stud./ Nr. stud./
studiu studenti axa pretutindeni grupe | semigrupe grupa semigrapa
TOTAL
TOTAL
TOTAL
GENERAL
e
Ta =
DECAN g ., & Secretar facultate
52 3 _3
a o =B
: . o=z
S e 5
= > n
@ N B2
S

|
1 201




MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA "OVIDIUS" din CONSTANTA
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Romania
Tel./Fax: +40 241 606407, +40 241 606467

E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro

Webpage: www.univ-ovidius.ro

Anexa 4

-
o

FACULTATEA :ciuvonssnissossaranuasisonson LEGENDA:
DEPARTAMENTUL ........cc.......
LISTA DISCIPLINELOR PREDATE IN COMUN iN ANUL UNIVERSITAR ........ccccco..
Semestrul Disciplina SHOUEARLCC 2.: diw/ L Numir studenti
an de studiu ore de curs
Sem 1
Sem 2
S\& 3B
DECAN 2R ES DIRECTOR DEPARTAMENT

3~ 23
B m\

12001

/’no
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FACULTATEA

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE
UNIVERSITATEA "OVIDIUS" din CONSTANTA
B-dul Mamaia 124, 900527 Constanta, Romania
Tel./Fax: +40 241 606407, +40 241 606467
E-mail: rectorat2@univ-ovidius.ro
Webpage: www.univ-ovidius.ro

Anexa 5

DEPARTAMENTUL

LISTA DISCIPLINELOR OPTIONALE IN ANUL UNIVERSITAR ....

Program de studiu/

an de studiu Disciplina Semestrul Nr studenti
T
Pachet optional 11 W_HMM__M“””M M
Pachet optional III W__MM._M“HMM

* denumirea disciplinei din planul de invitimant

DECAN

DIRECTOR DEPARTAMENT



Anexa 6
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Antet Facultate

Aviz - RECTOR,

]

| 4P AIUNJOdef
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NOTA DE COMANDA

!
30 VL¥a NIQ
ON INTNLYNIS YINIGIS Ki LyRoydy

l nos3Log

!
|
|
2

Catre
Facultateade .....................
Departamentulde .............................

Va comunicam disciplinele aferente Planurilor de invatamant, la programul de studii ..............cc.oooiiiiii, , pe care

urmeaza a le efectua cadre didactice de la facultatea/departamentul dumneavoastra si vor fi normate in Statul de Functii al facultatii

dumneavoastra.
Nr. Numarul orelor de activitate didactica directd cu studentii
Anii de studiu [Studenti/| Total Aplicatii (Lucrari practice-L,
Nr. Programul de . J Curs i s
it DISCIPLINA mmﬁc&m Seria grupa Ore seminarii-S, proiect-P.
) numdr de grupe conventionale | Total | Sem | Sem | Total | Sem Sem
\mm_._uﬂ ore I 2 ore I 11

Nota: art.286, al. 4, Legea 1/2011 - La departamentele cu discipline la mai multe facultati, statele de functii se completeaza pe baza

notelor de comanda, avizate de conducerea institutiei de invatdmant superior.

Decan, Director departament,




ANEXA 7

Lista de verificare dosar STAT de FUNCTII

FACULTATEA
Nr.crt. Documentul depus/Obiectul verificat Observatii Da/nu/partial

1. Statul de Functii

2. Formatiile de studii

3. Planurile de invatamant care vor fi in
derulare in anul univ. si pe
baza carora s-a intocmit Statul de Functii

4, Planurile de Tnvdtamant noi - acolo unde
este cazul

5. Lista cu disciplinele optionale

6. Lista cu disciplinele cu predare in comun

o Note de comanda intre facultati —
avizate Rector, conf.Art.286/4-legea
1/2011

8. Lista cu discipline facultative(unde este
cazul)

9. Gradul de ocupare a posturilor didactice
cu personal didactic, pe categorii de
posturi + Centralizator posturi

10. Anexa la Statul de Functii —calculul
activitatilor incluse in manseta

11. Tabele de plata cu ora

12. Bugetul pentru anul universitar 2016-
2017 — avizat Director Economic

13. Decontul asumat intre facultati in cazul
in care disciplina este normata in post de
titular

Alte observatii

Pentru personalul extern — angajat pentru prima data, dosarul de concurs cu documentele necesare +

raport concurs

Pentru personalul extern care a fost angajat in anul univ. , va prezenta adeverinta de

la serviciu + adeverinta ca este doctorand in anul universitar

DATA VERIFICARII

| APROBAT N SEDINTA SEN ATULUIUOC

‘ DIND

i P - 1034
L 07 Ser. Wi

| Presedinte:
| Prof.univ.dr

ATA DE:

|ON BOFESCU




Anexa nr.8

Facultafea. .. oo
Departamentul.........

Situatia disciplinelor facultative

\
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3% _ m solicitate prin cerere scrisa de catre studenti
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m m Nr crt. Denumirea disciplinei facultativi Pozitie stat functii Nr. studenti
1
2
.
4
Decan Director departament,
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Anexa 9
Facultatea......cooveeevvrvrevnnnnnen.
Departamienitul. s

La Sedinta Departametului privind aprobarea proiectului statelor de functii pentru

personalul didactic, in anul universitar..........ccccoueeueeee. , a participat un numar de
................. cadre didactice din totalul de ...................., conform urmatorului tabel
nominal.

Nr. Nume si prenume Functia Semnitura

crt.
EIRERAMENL . cnvsmesmnsmmmsones memsnssscbions s st A AR A S A A A R SRS AR R
T 5 o B e e e e o

[ APROBAT IN SEDINTA SENATULUI UOC
i DIN DATA DE:
{
t

v P SR tarz. &
L I P :ﬁ_s,-:f

Presedinte:
Prof.univ.dr. ION BQTESCU




