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03. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR TN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII FORMALIZATE

UOC-PO-10-F.03

Data de la care se
Nr. Editia | Revizia Comp_on.elzta Deanere Moda{n:a-tea ap{lt:'d' prevede_n.le-
crt. revizuité modificare reviziei editiei sau reviziei
editiei
0 1 2 3 4 5 6
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04. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA/REVIZIA PROCEDURII

UOC-PO-10-F.04

Modalitat , Data
Nr. | Scopul Ex. X . Nume si "
g s e e Structura/Compartiment Functia trans- | Observatii
Crt. | difuzdrii . nr. prenume -
difuzare miterii
1. | Evi a |Exemplar .
'V|d¢.an';a xemp 1 |Elaborator Responsabil
si aplicare | original
EV'.d enta,- Exemplar Comisia de monitorizare a Sistemului
2. | aplicaresi L 2 . . Secretar
. original de control intern managerial
arhivare
Exemplar Consiliul de Administratie Secretar
3. | Evidentd |informat| 2
electronic Senat Secretar
4. 2 |Rectorat - Secretariat Secretar
Prorector responsabil cu educatia,
5 2 |asigurarea calitatii si marketing-ul Prorector
institutional
Prorector responsabil cu studentii,
6 2 |absolventii si informatizarea Prorector
institutionala
7 2 Prorector resppnsabll cu cercetarea, Prorector
dezvoltarea si inovarea
Prorector responsabil cu proiectele din
8 2 [fonduri europene si dezvoltarea Prorector
Exemplar institutionald
fn format Prorector responsabil cu studentii
9 electronic| 2 |str&ini, rezidentii si proiectele de Prorector
mobilitate internationala
10 2 |Facultatea de Arte Decan
11 2 [Facultatea de Constructii Decan
12 Aplicare 2 Facu!ta}tea d'e Drept si Stiinte Decan
Administrative
13 2 |Facultatea de Educatie Fizica si Sport Decan
14 2 |Facultatea de Farmacie Decan
15 2 Facultatcea: d.e Ingl.n-erl\t'a Mecanica, Decan
Industriala si Maritima
16 2 |Facultatea de Istorie si Stiinte Politice Decan
17 2 |Facultatea de Litere Decan
18 2 Facultatgavde Matematica si Decan
Informatica
19 2 |Facultatea de Medicind Decan
20 2 |Facultatea de Medicina Dentara Decan
21 2 Faculta.tc?a de Psihologie si Stiintele Decan
Educatiei
2 ) Fac.ulta.tea de Stiinte Aplicate si Decan
Inginerie
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23 2 |Facultatea de Stiinte Economice Decan
o ) Fa.(_:ultatea.dg Stiinte ale Naturii si Decan
Stiinte Agricole
25 2 |Facultatea de Teologie Decan
~ Y ~ I N '3
% 2 qintrylupe?tru Invatamanf a Dlstim';a Director
si Invatamant cu Frecventa Redusa
Departamentul de Asigurare a Calitatii
Tnvatamantului superior / .
2 . Dir
7 2 Departamentul de Strategii academice Irector
Exemplar si-de (I:e:jlitate (DA.CIS(I;ISA(':() _
28 informat| 2 .BIFO'U 'e Strategie si Marketing Director
electronic institutional
29 Directia Juridica si Contencios Director
30 Compatiment Audit Public intern | Auditor
Postare
pe
pagina
web a . -
31 | Informare uoC, 2 | Toti angajatii UOC - - - -
(varianta
electronic

a)
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05. DEFINITII S| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA FORMALIZATA

5.1. Definitii ale termenilor

UOC-PO-10-F.05

Nr.
Termenul Definitia
crt. finit
trebuie sa precizeze contributiile acestora la asigurarea competentelor declarate
in suplimentul la diploma. Continutul curricular, precum si toate informatiile
prezentate in figele disciplinelor, trebuie sa corespundéd domeniului si specializarii
1. Fisele disciplinelor absolventului si trebuie sa evidentieze o corelatie directd intre competentele
asumate prin programul de studii, continutul activitatilor la discipling, volumul de
timp alocat disciplinei pe activitati si tematici, precum si creditele transferabile
alocate disciplinei.
e profesia Tn care se formeaza studentul si care se exprima prin unitatea de capital
2. Specializare . o N .
educational achizitionata de catre student.
.. formeaza trunchiul comun de formare intr-un domeniu si asigurd pregatirea
Discipline fundamentale . « . . I . oxs -
3. (DF) fundamentald necesara accesului la oricare din specializarile din cadrul
domeniului.
4. | Discipline in domeniu (DD) | discipline comune tuturor programelor de studiu din acelasi domeniu de licenta.
sunt definitorii pentru specializarea asigurata de fiecare din programele de studii
5 Disciplina de specialitate | universitare de licenta din acelasi domeniu de studii universitare de licenta si
’ {DS) asigura dobéandirea competentelor specifice 1n specializarile subordonate
domeniului de baza, precum si in unele domenii interdisciplinare.
= asigurd dobandirea unor cunostinte suplimentare sau aditionale in raport cu
Discipline complementare . « Loa . . .
6. (DC) formatia de baza, precum si largirea orizontului de cunoastere §i dezvoltarea
capacitatilor de acces la informare, de autoformare.
Discibline totalitatea disciplinelor din planul de fnvatdmant al programului de studii
7. . P . . universitare si care reprezintd fondul total de ore care asigurd formarea
impuse/obligatorii A . -
absolventului in domeniul de specializare.
- se prezintd sub forma de pachete de discipline din aceeasi categorie
3 Disciplinele optionale/la formativa.
) alegere - fac parte din categoria disciplinelor impuse in sensul ca disciplinele alese de
un student, prin includerea lor in contractul sau de studii, devin obligatorii.
- N au rolul de a intregi formarea studentilor atat in alte domenii fundamentale ale
9. Disciplinele facultative e oAy n .. -
cunoasterii, cdt si in domenii conexe de specialitate. -
acele capacitati dovedite de a selecta, combina §i utiliza adecvat cunostinte,
. abilitdti si alte achizitii {valori si atitudini}, in vederea rezolvarii cu succes a unei
10. | Competentele profesionale .t 3 " i ( . 3 o ) P . . .
anumite categorii de situatii de munca sau de invdtare, circumscrise profesiei
respective, Tn conditii de eficacitate si eficienta.
acele capacitati care transcend un anumit domeniu, respectiv program de studii,
avand o naturd trans-disciplinard. Acestea constau in abilitati de lucru in echipa,
abilitati de comunicare orald §i scrisd Tn limba maternd/strding, utilizarea
11. | Competente transversale | tehnologiei informatiei si comunicdrii — TIC, rezolvarea de probleme si luarea
deciziilor, recunoagsterea si respectul diversitatii si multiculturalitatii, autonomia
tnvatarii, initiativad si spirit antreprenorial, deschiderea cdtre invatarea pe tot
parcursul vietii, respectarea si dezvoltarea valorilor si eticii profesionale etc.
unitatea fundamentalda a programelor de studii {14 sdptamani = 30 puncte de
12, Semestru (Sem.} ! prog ( P P
_credit).
) timpul necesar parcurgerii unei discipline de studiu (nu poate depasi timpul fizi
13. Timpul total . P - P . & P (nu p . P '
disponibil al studentilor).
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disciplinelor din planul de invatamant (PI) li se atribuie coduri de identificare care

14, Codul disciplinei sa le defineasca univoc parametrii (facultatea, specializarea, semestrul, anul de

studiu, semestrul, numarul curent al disciplinei in anul respectiv de studiu).

5.2. Abrevieri ale termenilor

Abrevierea Termenul abreviat
ARACIS Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Tnvatdmantul Superior
BACIS Biroul Asigurarea Calitatii Tnvitdmantului Superior, in cadrul DACIS/DSAC
CA Consiliul de Administratie
DACIS/DSAC Departamentul de Asigurare a Calitétii Tnvatdmantului superior / Departamentul de
Strategii academice si de calitate
HG - "Hotérare de Guvern
0G Ordonanta de Guvern
CEAC-F Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din Facultate
CEAC-U Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii din UOC

Presedinte CEAC-F

Presedinte Comisiei de Evaluare si Asigurare a Calitétii din Facultate

FD

Fisa disciplinei

ECTS Sistemul European de Credite Transferabile
IF Tnvatdmant cu frecventa
Pl - Plan de fnvatamant -
uocC Universitatea , Ovidius” din Constanta
CF Consiliul facultatii
DF Decanul faculatii
DD Directorul de departament
CcD Cadrul didactic
CPS Coordonatorul programului de studii universitare

SF

Secretariat facultate
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06. CONTINUTUL PROCEDURII
UOC-PO-10-F.06

6.1. Scopul procedurii

Prezenta procedura stabileste etapele si responsabilitatile pentru elaborarea, actualizarea si
aprobarea fiselor de disciplind, pentru fiecare an universitar, aferente planurilor de
Tnvatamant ale programelor de studii universitare de licentd si masterat, forma de
Tnvatamant cu frecventa (IF), din cadrul Universitatii “Ovidius” din Constanta.

6.2. Domeniul de aplicare a procedurii

Prezenta procedurd se aplicd Th cadrul Universitdtii “Ovidius” din Constanta de cédtre
conducerea facultatilor / departamentelor si cadrele didactice din facultati care participd n
calitate de titulari la desfdsurarea activitatilor din cadrul programelor de studii.

6.3. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

Documentele de referinta Tn cazul prezentei proceduri sunt:

6.3.1. Legislatie primara

(1) Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile §i completarile ulterioare;

(2) OUG nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completdrile
ulterioare;

(3) HG nr. 404/2006, privind organizarea si desfisurarea studiilor universitare de masterat;

(4) Ghidul ARACIS privind activitidtile de evaluare a calitatii programelor de studii
universitare si a institutiilor de invatamant superior;

(5) Standardele specifice ARACIS privind evaluarea externa a calitdtii academice Ia
programele de studii universitare de licenta si de master.

6.3.2. Reglementari interne
(1) Carta UOC
(2) Strategia de dezvoltare institutionala a UOC

6.4. Descrierea procedurii

6.4.1. Aspecte generale

(1) Titularii activitatilor de curs, impreuna cu cadrele didactice titulare pentru activitdtile
aplicative elaboreaza si actualizeaza fisele disciplinelor inainte de inceperea fiecarui an
universitar.

(2) Directorul de departament pune la dispozitia titularilor de disciplind datele necesare
prevazute in planul de invatdamant si fisele disciplinelor din anul precedent, in scopul
actualizarii continutului acestora.

6.4.2. Etapizarea activitatii de bazé a procedurii

(1) Prezenta procedura operationala are in evidenta si abordeaza 3 activitati de referin;ﬁ:
(A) Elaborarea / actualizarea fiselor de disciplind Tnainte de inceperea fiecdrui an
universitar
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(B) Aprobarea fiselor de disciplind in cadrul Consiliilor Departamentelor si ulterior al
Consiliilor Facultdtilor
(C) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor de discipliné

(2) Etapele de dezvoltare a acestor activititi de referint3 sunt:

(A) Elaborarea / actualizarea FD inainte de inceperea fiecarui an universitar
(A.1) Etapa de elaborare / actualizare a FD
(A.2) Etapa de predare a FD coordonatorilor de programe de studii
(A.3) Etapa de verificare si transmitere a documentelor citre DD

(B) Aprobarea fiselor de disciplind in cadrul Consiliilor departamentelor si ulterior al
Consiliilor Facultétilor

(B.1) Etapa de analiza si avizare a FD in cadrul Consiliului Departamentului

(B.2) Etapa de aprobare a FD in cadrul CF

(C) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor de disciplini
(C.1) Recomandari generale
(C.2) Instructiuni specifice

6.4.3. Descrierea etapelor de dezvoltare a activititii de bazi a procedurii

(A) Elaborarea / actualizarea FD inainte de inceperea fiecirui an universitar

(A.1) Etapa de elaborare / actualizare a FD
(1) Elaborarea / actualizarea FD se realizeazd in perioada premergitoare anului
universitar pana la data de 20 septembrie. Titularul de disciplind actualizeaz3 fisa
disciplinei ori de cate ori este necesar, dar nu mai tarziu de inceperea anului
universitar.
(2) Fiecare cadru didactic este responsabil pentru elaborarea / actualizarea FD pentru
disciplinele pe care le sustine (in norma de baz4 sau in regim de plata cu ora).
(3) Fisa disciplinei se realizeaza si se structureazd conform formatului specificat in
Anexa 2, respectiv Anexa 3 (in functie de limba de predare a programului de studii).

(A.2) Etapa de predare a FD coordonatorilor de programe de studii

(1) Colectarea FD pentru fiecare program de studii este responsabilitatea fiecirui
coordonator de program de studii (CPS).

(2) FD, asumata prin semndtura de titularii de curs si aplicatii, va fi predati in format
electronic (pdf) coordonatorilor de program.

(A.3) Etapa de verificare si transmitere a documentelor citre DD

(1) CPS verificd FD inainte de a le preda citre DD. in cazul in care constati
neconformitdti, vor solicita cadrelor didactice si efectueze corecturile care se impun.
(2) Dupd verificare, CPS predau citre DD toate FD valabile in respectivul an
universitar, in vederea avizarii In cadrul Consiliului Departamentului. Predarea FD de
catre CPS se va realiza pand la data de 25 septembrie.
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(B) Aprobarea fiselor de disciplind in cadrul Consiliului departamentului si ulterior al
Consiliului Facultatii

(B.1) Etapa de analizd si avizare a FD in cadrul Consiliului Departamentului
(1) FD se analizeaza si avizeaza in sedinta Consiliului Departamentului coordonator al
programelor de studii pana la data de 27 septembrie a anului premergator
respectivului an universitar.
(2) Toate FD avizate vor fi asumate prin semnatura de directorul de departament.

(B.2) Etapa de aprobare a FD in cadrul CF
(1) Aprobarea FD in Consiliul Facultatii se va face pand la data de 30 septembrie a
anului premergator respectivului an universitar.
(2) Dupad aprobare, FD se arhiveaza electronic de catre DD.
(3) O copie a arhivei electronice cu FD semnate si aprobate va fi trimisd de Decan/DD
citre DACIS/DSAC, in vederea realizarii arhivei electronice a UOC.

(C) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor de disciplina

(C.1) Recomanddri generale
(1) FD trebuie si detalieze toate activitdtile didactice prevdzute prin planul de
fnvitdmant (C, S, L, P, tematicile prelegerilor i ale seminariilor, lista lucrarilor de
laborator, continuturile etapelor de elaborare a proiectelor, tematica fiecdrui stagiu de
practica).
(2) La stabilirea numdrului de credite transferabile alocate fiecdrei discipline se
considerd intregul volum de timp pentru activitatile didactice directe (curs, seminar,
lucrdri de laborator, proiect), precum si volumul de timp necesar studiului individual.
Volumul de ore necesar pregatirii individuale a studentului trebuie precizat si justificat
in fisele disciplinelor prin activitdti specifice precum: documentare, studiu individual,
teme de cas3, referate, proiecte, studii de caz etc. Aceste activitati trebuie sa aiba
corespondentd in evaluarea disciplinei.
(3) FD trebuie si evidentieze folosirea resurselor noilor tehnologii (ex. e-mail, pagina
personald de web pentru tematicd, bibliografie, resurse n format electronic) si
materiale auxiliare (tabl3, flipchart, videoproiector).
(4) FD trebuie s3 contina cel putin bibliografia minimala a disciplinei si cel putin o lucrare
bibliograficd de referintd a disciplinei, care sd existe la dispozitia studentilor Tntr-un
numar de exemplare corespunzéitor.
(5) FD trebuie sd contina procedura de evaluare a insusirii de catre studenti a disciplinei
cu precizarea criteriilor, a metodelor si a formelor de evaluare, precum si cu precizarea
ponderilor atribuite acestora Tn nota finala. Criteriile de evaluare trebuie sa corespunda
tuturor activitatilor previzute in planul de tnvatdmant (curs, seminar, laborator, proiect,
practicd), precum si formelor de verificare pe parcurs (teme de cas3, referate etc.).
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(C.2) Instructiuni specifice

(1) Sectiunea 1, Date despre program, a FD se refer3 la elementele generale referitoare
la institutia de Tnvatdmant superior ce oferd programul, titlul programului de studii,
domeniul si ciclul de studii.

1.1 - se completeazd institutia de invdtdmdnt superior care oferd programul de
studii,

1.2 - se completeazd, dupd caz, structura din cadrul institutiei care dezvoltd
programul de studii.

1.3 — se completeazd departamentul din cadrul structurii cdruia i se subordoneazd
programul de studii.

1.4 - se completeazd domeniul major de dezvoltare disciplinard.

1.5 —se completeazd tipul ciclului universitar de studii: licentd, masterat.

1.6 —se completeaza titlul programului de studii.

1.7 —se completeazd anul universitar pentru care devine aplicabild.

(2) Sectiunea 2, Date despre disciplind, a FD oferd informatii referitoare la disciplina
integrata in cadrul unui program de studii.

2.1 —se completeazd titlul in clar al disciplinei, conform planului de invétdmaént, fard
prescurtdri

2.2 —se completeazd codul disciplinei specificat in planul de invédtdmént.

2.3 —se completeazd numele si gradul academic al titularului activitétilor de curs.

2.4 - se completeazd numele si gradul academic al titularului activitdtilor aplicative.

2.5 —se completeazd anul de studiu la care urmeazd a fi predatd disciplina respectivd

2.6 — se completeazd semestrul in cadrul cdreia urmeazd a fi predatd disciplina
respectivd.

2.7 —se completeazd forma de evaluare exact ca in Pl.

2.8 — se completeazd conform prevederilor din planurile de invitémaént: * categoria
formativi din care face parte (DF, DD, DS etc.), **categoria optionalitdtii din care
face parte (DI, DO).

(3) TIn Sectiunea 3, Timpul total estimativ, se specifici cumulat si individual efortul
intelectual cuantificat temporar pe care studentii I depun saptimanal si pe durata
intregului semestru, in cadrul disciplinei pentru care se intocmeste FD.

3.1 - se completeazd numdrul cumulat de ore (curs, seminar/laborator/proiect) ce
urmeazd a fi desfdsurate in cadrul disciplinei (ex. 4).

3.2 - se mentioneazd distributia numdrului total sGptdménal de ore desfisurate in
cadrul disciplinei la activitdtile de curs din total ore de la punctul 3.1 (ex. 2C)

3.3 — se mentioneazd distributia numdrului total sdptéménal de ore desfdsurate in
cadrul disciplinei la activitdtile aplicative din total ore de la punctul 3.1 (ex.
25/L/P)

3.4 - se completeaza numdrul cumulat, pe semestru, de ore in cadrul disciplinei, in
conformitate cu planul de invdtdmdnt. Aici vor fi cuprinse: numdrul total de ore
destinate prelegerilor in cadrul cursului (3.5) si numdrul total de ore destinate
aplicatiilor (3.6).

3.7 —se estimeazd anticipativ efortul depus de student in vederea obtinerii creditelor
aferente disciplinei. Timpul total pentru studiu individual rezultd din nr. de
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credite/disciplind x 25 ore (1 ECTS = 25 ore), pentru toate programele de studii
de licenta si masterat IF, cu exceptia masteratelor din domeniul ingineriei, unde
timpul de studiu individual se calculeazd in ore/saptdmana, astfel incit sd nu se
depaseascd 40 ore de ore (studiu asistat + studiu individual) /sdaptamana.

3.8 — se completeazd prin insumarea orelor prevdzute la 3.4 si 3.7, respectiv 3.4+
3.7x14 sdaptamdni pentru programele de studii de master din domeniul Stiintelor

ingineresti

3.9 —se calculeazd, pe baza 3.8, raportat la numdrul minim de ore necesar obtineri 1

ECTS convenit la nivel de program de studii. Creditele atribuite pe disciplind sunt

prevdzute in Pl.

(4) Sectiunea 4, Preconditii, este destinatd mentionarii conditionarilor {acolo unde este
cazul) Inscrierii la disciplina in cauza.

4.1 —se mentioneazd, acolo unde este cazul, disciplinele necesare a fi fost parcurse

anterior in vederea bunei intelegeri si desfdsurdri a procesului educational in

cadrul disciplinei

4.2 — se mentioneazd, acolo unde este cazul, competentele pe care studentul

trebuie sd si le fi insusit anterior in vederea bunei intelegeri si desfdsurdri a

procesului educational in cadrul disciplinei respective.

(5) Sectiunea 5, Conditii, se referd la elementele necesare a fi specificate in vederea
bunei desfasurari a procesului educational.

5.1, 5.2 — se referd la conditiile asigurate de cadrele didactice titulare de curs si/sau
laborator/proiect studentilor in vederea bunei desfdsurdri a procesului
educational. Acestea pot include conditiondri materiale, comportamentale,
disciplinare etc.

(6) Sectiunea 6, Competente specifice acumulate, este destinatd mentionarii
competentelor pe care disciplina urmareste sa le formeze.
Competentele specifice ale disciplinelor individuale din cadrul unui program de studii
trebuie sé aibd in vedere urmdtoarele:

a) Competentele specifice trebuie sd reprezinte o formd specializaté (in functie de
specificitatea disciplinei) a competentelor generice de la nivelul intregului

program de studii.

Acestea trebuie s derive din competentele generice (vezi grilele RNCIS) pe care
programul educational le dezvoltd, fdcdnd dovada valorii addugate a disciplinei

fn cauzd in cadrul programului de studii desfdsurat,

NOTA: A NU SE COPIA COMPETENTELE SPECIFICE PROGRAMULUI DE STUDII existente in
grilele G1 sau G2. PENTRU FIECARE DISCIPLINA SE STABILESC COMPETENTELE SPECIFICE
PRIN CARE DISCIPLINA CONTRIBUIE LA FORMAREA COMPETENTELOR PROFESIONALE ALE

PROGRAMULUI DE STUDII.

Competentele generate de o disciplind nu reprezintd decét o parte din ansamblul
reprezentat de competentele programului de studii.
b) Competentele specifice trebuie sd fie descrise intr-o formé actionald.

Competentele, atdt cele generice ale intregului program de studii, cét si cele specifice
ale fiecdrei discipline in parte, trebuie sd reflecte diversitatea competentelor-cheie
cum ar fi: competentele de comunicare in limba maternd; competente de comunicare
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in limbi strdine; competente matematice si stiintifice/tehnologice; competente

digitale; competenta de a invdta sd inveti; competente interpersonale, interculturale,

sociale si civice; competente antreprenoriale; competente culturale.
(7) Sectiunea 7, Obiectivele disciplinei, se referd la enuntarea clara a obiectivelor a fi
atinse Tn cadrul procesului educational la disciplina n cauzi. Acestea trebuie sa fie
cuantificabile si formulate actional in stransd legdturd derivativd cu seturile de
competente pe care le dezvolta.
(8) Sectiunea 8, Continuturi, urmareste detalierea corelata a continuturilor ce urmeaza
a fi predate in cadrul disciplinei, a metodelor de predare utilizare (adecvate
continuturilor predate si competentelor ce urmeaza a fi formate), a numarului de ore
alocate, respectiv a bibliografiei abordate. Continuturile se completeaza individual de
catre cadrele didactice titulare de curs si seminar/laborator/proiect in vederea co-
responsabilizarii ambelor categorii.
(9) Sectiunea 9, Coroborarea continuturilor disciplinei..., se referd la mentionarea
metodelor prin care cadrele didactice titulare de curs si/sau aplicatii au coroborat
asteptdrile reprezentantilor comunitdtii stiintifice, asociatiilor profesionale si
angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent programului de studii cu setul de
continuturi si metode de predare abordate. Aceastd sectiune cere justificarea alegerii
seturilor specifice de continuturi si metodologie de predare-invatare prin prisma valorii
lor addugate in corelarea nevoilor angajatorilor din domeniu.
(10) Sectiunea 10, Evaluare, se refera la metodele de evaluare si ponderea acestora din
nota finald. Mentiunile din cadrul acestei sectiuni trebuie coroborate cu cele de la
punctele 6 si 7, fiind adecvate specificitatii disciplinei. Acolo unde existd metode
distincte de evaluare a activitdtilor de curs si seminar/laborator/proiect se va specifica
in clar care sunt acestea. Metodele de evaluare sunt definite in stransa corelare cu un
set definit de criterii de evaluare pe care cadrele didactice titulare le vor specifica.
Criteriile de evaluare trebuie sa aiba in vedere deopotrivd competentele formate, care
trebuie sa fie obiectul evaluarii, dar si obiectivele enuntate ale disciplinei. Se va
mentiona ponderea n nota finald a diferitelor activitdti de curs i
seminar/laborator/proiect — asigurand o corelare intre ponderea efortului estimat
depus de studenti intre cele doud categorii de activitdti si ponderea din nota finala pe
care o reprezinta fiecare.

La punctul 10.6 se va mentiona setul de criterii minime de performantd a studentilor

in cadrul activitdtilor desfdsurate la disciplina respectivé astfel incdt sd poatd obtine

nota minimd (in functie de ciclul universitar de studii).

6.4.4. Resurse necesare
(A) Resurse materiale

(1} UOC, prin compartimentele implicate, dispune de baza materiald pentru desfasurarea
activitatilor cu privire la elaborarea / actualizarea si aprobarea FD.

(2) Pentru desfasurarea activitatilor care se inscriu in specificul acestei proceduri nu sunt
necesare resurse materiale sau dotdri speciale, ci cele care sunt In dotarea curentd a
compartimentelor si aflate Tn utilizare curenta: calculatoare, imprimanta multifunctional3,
birouri, scaune, videoproiector, rechizite, papetarie.
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(3) Tn conditiile in care se constatd necesitatea unor dotéri specifice, aceastd solicitare va fi
adresata conducerii.

(B) Resurse umane

(1) Personal care poate interactiona cu activitatea procedurata
(2) Cadrele didactice care sustin activitati la programele de studii
(3) Cordonatorii programelor de studii
(4) Directorii de departament
(5) Decanii facultatilor
(6) CEAC-F
(7) BACIS
(8) Prorector responsabil cu dezvoltarea si implementarea strategiei academice si de
asigurare a calitatii;
(9) Rector
(10) Senat

(C) Resurse financiare

Resursele financiare sunt asigurate prin bugetul anual aprobat, la nivelul facultdtilor pentru
resursele umane ale facultdtii, respectiv la nivelul universitatii pentru resursele umane
apartinatoare universitatii.

6.5. Responsabilitéti si réspunderi in derularea activitatilor din cadrul procedurii

(1) Responsabilul de proces elaboreaza, propune modificarea i retragerea procedurii.

(2) Titularii de disciplind si directorii de departamente rdspund pentru respectarea
termenelor si recomandarilor stabilite de conducerea facultdtii, precum si pentru
continutul fiselor disciplinelor.

(3) Consiliul Facultdtii raspunde pentru elaborarea fiselor de disciplina din planul de
fnvitdmant Tnainte de inceperea anului universitar si Tn termenul stabilit prin
prezenta procedura.

(4) Responsabilii calitatii (prorector, director DACIS/DSAC etc.) — aplicd si respectd
procedura, difuzeazd procedura in departament/compartiment, organizeazéd grupuri
de lucru pentru aplicarea procedurii.

(5) Senat —aproba procedura.

(6) Rector —impune aplicarea procedurii.

— —
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6.6. Derularea actiunilor si a operatiunilor activitdtilor procedurii, termene,
responsabilitati, rezultate
(A) Elaborarea / actualizarea FD inainte de inceperea fiecdrui an universitar
Activitate Pas Actiune/operatiune Responsabil Termen Rezultat/
Document
Declangarea procesului de|
A1
(A.1) Etopa .de elaborare / 1 elaborare / actualizare a | Cadru didactic Anuet . Fisa disciplinei
actualizare a FD FD (septembrie)
A2 a de predare a FD
(A.2) Etap . p Cadru didactic, Anual e
coordonatorilor de programe 2 Colectare FD - Fisa disciplinei
" CPS (septembrie}
de studii
Anual
(A.3) Etapa de verificare si 3 Verificare FD CPS (pandla 2.0 Fisa disciplinei
. septembrie)
transmitere a documentelor Anual
cdtre DD 4 Predare FD citre DD CPS, DD (pani la 20 Fisa disciplinei
septembrie)

(B) Aprobarea fiselor de disciplind in cadrul Consiliului departamentului si ulterior al

Consiliului Facultatii

in cadrul CF

septembrie}

, " , Rezultat/
Activitat Pas Actiune, ] R bil Termen
ivitate ctiune/operatiune esponsabi Document
Avizare FD Tn Consiliul Coriliul AAr]ual
1 Departamentului Departamentulu| ({pand la 25 Proces verbal
(B.1) Etapa de analizd si P i septembrie)
avizare a FD in cadrul
Consiliului Departamentului Asumarea prin Anual
2 . . DD (pana la 27 Fise semnate
semnatura de citre DD X
septembrie)
{B.2) Etapa de aprobare a FD Anual
3 Aprobarea FD in CF CF (pana [a30 Fise semnate

(C) Stabilirea instructiunilor de completare a fiselor de disciplind

Instructiunile de completare a fiselor de disciplina au fost stabilite prin prezenta procedura si

sunt detaliate la pct.6.4.3.C.
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7. Sectiunea ANEXE $| FORMULARE

UOC-PO-10-F.07

7.1, ANEXE
UQC- PO-10-A.01 Anexa 1 — Diagrama flux pentru elaborarea, actualizare si aprobarea

fiselor disciplinelor pentru programele de studii universitare de licenta

si masterat, forma de invatamant cu frecventd, din cadrul Universitatii

»Ovidius” din Constanta
UOC-PO-10-A.02 Anexa 2 — Fisa disciplinei Tn limba romana
UOC-PO-10-A.03 Anexa 3 — Fisa disciplinei Tn limba engleza
7.2. FORMULARE
UOC- PO-10-F.00 00. Pagina de garda 1
UOC- PO-10-F.01 01. Cuprins 2
UOC- PO-10-F.02 02. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei/ reviziei 3

procedurii

UOC- PO-10-F.03 03. Situatia editiilor si a reviziilor Tn cadrul editiilor procedurii formalizate 4
UOC- PO-10-F.04 04. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii 5
UOC- PO-10-F.05 05. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizata 7
UOC- PO-10-F.06 06. Continutul procedurii formalizate 9
UOC- PO-10-A.00 07. Anexe si formulare 18

Notd: Aceastd procedurd operationald (cod UOC-PO-10) a fost elaboratd in cadrul proiectului CNFIS-FDI-2018-
0495: Calitate si integritate. Crearea si dezvoltarea in Universitatea ,Ovidius” din Constanta a Platformei
electronice instituionale a calitatii si integritatii academice — CALIOPE
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Anexa 1 - Diagrama flux pentru elaborarea, actualizare si aprobarea fiselor disciplinelor
pentru programele de studii universitare de licenta si masterat, forma de invitamant cu
frecventd, din cadrul Universitatii ,Ovidius” din Constanta

Declangarea procesului de
elaborare/actualizare FD

Y

Colectare FD

de citre CPS

A

r

Verificare FD de catre CPS

ELABORARE/ACTUALIZARE
A

y

Predare FD catre DD

~

3

Avizare FD Tn Consiu

liul Departamentului

APROBARE
A

'\ Directorul de

/ Asumarea FD prin semnatura de cdtre

Departament

Arhivarea FD in format electronic

de catre Directorul de

Aprobarea FD in Consiliul Facultatii

Departament
si DACIS/DSAC




UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” Proceduréd operationald Editia: | Nr. de ex.:
din CONSTANTA UOC-PO-10 Revizia: 0 2
GUDIE
;‘4" ./ PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND ELABORAREA, ACTUALIZAREA §I Pagina: 19 / 24

APROBAREA FISELOR DISCIPLINELOR PENTRU PROGRAMELE DE STUDII
UNIVERSITARE DE LICENTA §| MASTERAT, FORMA DE INVATAMANT cU
FRECVENTA, APLICATA TN CADRUL UNIVERSITATII “OVIDIUS” DIN CONSTANTA

FISA DISCIPLINEI
(DENUMIREA DISCIPLINEI)

1. Date despre program

Exemplarnr.: _2__

ANEXA 2

1.1 Institutia de invatdmant
superior

UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

1.2 Facultatea

1.3 Departamentul

1.4 Domeniul de studii

1.5 Ciclul de studii

1.6 Programul de studii

1.7 Anul universitar

2. Date despre disciplind

2.1 Denumirea disciplinei

2.2 Cod disciplina

2.3 Titularul activitatilor de curs

2.4 Titularul activitatilor aplicative

2.6

2.5 Anul de studii
Semestrul

2.7 Tipul de
evaluare

2.8 Regimul disciplinei

*/**

* DF — disciplind fundamentald, DD — disciplind in domeniu, DS — disciplind de specidlitate, DC — discipling
complementard, DAP — disciplind de aprofundare, DSI — disciplind de sintezd, DCA — disciplind de cunastere

avansatd

** DI - disciplind impusd; DO - disciplind optionald

3. Timpul total estimat

.1 Numa ivitati di i : 3. -
3v lu Aarvde ore activitdti directe pe din care: 3.2 3.3 aplicatii***
sdptamana curs
3.4 Total ore activitai directe pe din care: 3.5 e

3.6 aplicatii
semestru curs

3.7 Total ore de studiu individual

Distributia fondului de timp

[ore]

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite

specialitate si pe teren

Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de

Pregatire seminarii / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Tutorial

Examinari

Alte activitati

3.8 Total ore pe semestru

34.+3.7

3.9 Numarul de credite

*%* S - seminar; L - laborator; P - proiect
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4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum

4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1. de desfasurare a cursului

proiectului*

5.2. de desfisurare a seminarului/ laboratorului /

*Se alege tipul de aplicatie aferent disciplinei

6. Competentele specifice acumulate

| Competente [Competente

7. Obiectivele disciplinei (din grila competentelor specifice acumulate)

7.1 Obiectivul general al disciplinei

7.2 Obiectivele specifice

8. Continuturi
8.1 Curs Metode de Numar ore
predare alocate
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Bibliografie
[11.
[2].

18.2 Aplicatii (seminar/laborator/proiect)*
*Se alege tipul de aplicatie aferent disciplinei

Metode de
predare

Numar ore
alocate

Bibliografie
[1].
[2].

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunitatii,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

10. iterii 10.2 . "
Tip activitate 0.1 Criteril de 0.2 Metode de 10.3 Pondere din nota finald
evaluare evaluare
10.4 Curs
10.5 Aplicatii*
*Se alege tipul de aplicatie
aferent disciplinei

10.6 Standard minim de performanta

Data completarii,

Titular activitatilor de curs,

Nume/Prenume

Titular aplicatii,
Nume/Prenume

Data avizarii in Departament,

Semnatura

Semnatura

Director de Departament,
Nume/Prenume

Semnatura
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ANEXA 3
COURSE SYLLABUS
(Denomination/title of discipline)

1. Program identification details
1.1 Higher education institution
1.2 Faculty

1.3 Department

1.4 Field of studies

1.5 Cycle of studies (degree)

1.6 Degree program/qualification
1.7 Academic year

»OVIDIUS” UNIVERSITY OF CONSTANTA

2. Course identification details
2.1 Course title

2.2 Course code

2.3 Instructor

2.4 Teaching assistant

2.7. Evaluation 2.8 Course type
typ e * / &k

* DF — fundamental course, DD — field course, DS — specialty course, DC— complementary course, DAP ~ advanced

study course, DSI — synthesis course, DCA — advanced knowledge course.

** DI — mandatory course; DO — optional course.

2.5 Year 2.6 Semester

3. Estimated workload (hours per semester)

3.1 Number of teaching of which: 3,3%x
hours/week 3.2 course applications
3.4 Total of teaching hours within of which: 3.5 .

3.6 seminar
the program/semester course

3.7 Student workload for individual study

Distribution of workload

[hours]

Individual study of texbooks, handbooks/reader, bibliography and notes

Additional research (library, electronic resources, potential fieldwork)

papers etc.)

Homework (preparing seminar presentations, portfolios, critical essays, research

Individual consultations (optional)

Evaluations / exams

Other activities

3.8 Total hours per
semester

34.+37

3.9 Number of credits

*** ¢ - seminar; L - laboratory; P - project
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4. Preconditions (if any)

4.1 Curriculum-related

4.2 Skills-related

5. Conditions (if any)

5.1. For running the course

5.2. For running the seminar

6. Acquired skills

Professional skilld

Cross-cutting skills

7. Course goal and objectives

7.1 The general objective of course

7.2 Specific objectives

8. Contents
8.1 Course Teaching methods Number of
hours

Bibliography:
[1].
[2].

— . . . Number of
8.2 Applications (seminar / laboratory / project) Teaching methods hours

Bibliography:
[1].
[2].
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9. Correlation between the content of the course and the needs/expectations of the

epistemic community, professional association s and/or significant employers relevant for
the program

10. Evaluation

Type of activity |10.1 Evaluation criteria |10.2 Evaluation methods |10.3 Per cent of final
grade

10.4 Course

10.5

Applications

(Seminar /

Laboratory /

Project)

10.6 Threshold for the acquisition of the ECTS credits
Date of completion Course Instructor, Teaching Assistant,

Name, Surname, Signature Name, Surname, Sighature

Date of approval in Department Head of Department

Name, Surname, Signature
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FISA DISCIPLINEI
(DENUMIREA DISCIPLINEI)
1. Date despre program
1.1 Institutia de invatamant
lsuperior
1.2 Facultatea
1.3 Departamentul
1.4 Domeniul de studii
1.5 Ciclul de studii
1.6 Programul de studii
1.7 Anul universitar

UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei

2.2 Cod disciplina

2.3 Titularul activitatilor de curs
2.4 Titularul activitatilor aplicative

' imul disciolinei
2.5 Anul de studii 2.6 Semestrul 2.7 Tipul de evaluare 5 Reg:kr}\:* disciplinei

* DF — discipling fundamentald, DD — disciplind in domeniu, DS - disciplind de specialitate, DC — disciplind
complementard, DAP — disciplind de aprofundare, DSI — disciplind de sintezd, DCA — disciplind de cunastere avansatd
** DI — disciplind impusd,; DO — disciplind optionald

3. Timpul total estimat

. : ivitati di i :3.2 N~
3"1 I\iun:arvde ore activitati directe pe din care: 3 3.3 aplicatii***
saptamana curs

e s din care: 3.5 -
3.4 Total ore activitati directe pe semestru curs 3.6 aplicatii

3.7 Total ore de studiu individual
Distributia fondului de timp [ore]
Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de
specialitate si pe teren
Pregatire seminarii / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri
Tutorial
Examinari
Alte activitati

3.8 Total ore pe semestru 34.+3.7

3.9 Numarul de credite
*** S -seminar; L - laborator; P - proiect

4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum
4.2 de competente

5. Conditii (acolo unde este cazul)
\5.1. de desfasurare a cursului —‘
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5.2. de desfasurare a seminarului/ laboratorului /
proiectului*

*Se alege tipul de aplicatie aferent disciplinei
6. Competentele specifice acumulate
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7. Obiectivele disciplinei (din grila competentelor specifice acumulate)
7.1 Obiectivul general al disciplinei
7.2 Obiectivele specifice
8. Continuturi
8.1 Curs Metode de Numar ore

predare alocate

Bibliografie
[1].
[2].
8.2 Aplicatii (seminar/laborator/proiect)* Metode de Numar ore
*Se alege tipul de aplicatie aferent disciplinei predare alocate
Bibliografie
[1].
[2].
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9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu agteptarile reprezentantilor comunitatii,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

10. Evaluare

1 Criterii .

Tip activitate 10.1 Criterii de 10-2 Metode de 10.3 Pondere din nota finala
evaluare evaluare

10.4 Curs

10.5 Aplicatii*

*Se alege tipul de aplicatie

aferent disciplinei

10.6 Standard minim de performanta

Data completarii,

Titular activitatilor de curs,
Nume/Prenume /Semnatura

Titular aplicatii,
Nume/Prenume /Semnétura

Data avizarii in Departament,

Director de Departament,
Nume/Prenume /Semnéatura




Universitatea ,,Ovidius” din Constanta — DACIS

UOC-PO-10 Anexa 3
COURSE SYLLABUS
(Title of discipline)
1. Program identification details
1.1 Higher education institution »OVIDIUS” UNIVERSITY OF CONSTANTA

1.2 Faculty

1.3 Department

1.4 Field of studies

1.5 Cycle of studies (degree)

1.6 Degree program/qualification
1.7 Academic year

2. Course identification details
2.1 Course title
2.2 Course code
2.3 Instructor
2.4 Teaching assistant
2.5 Year [ [2.6 Semester 2.7. Evaluation type L [2.8 Course type */**I

* DF — fundamental course, DD — field course, DS — specialty course, DC— complementary course, DAP — advanced study course, DSI
- synthesis course, DCA — advanced knowledge course.
** DI - mandatory course; DO — optional course.

3. Estimated workload (hours per semester)

3.1 Number of teaching of which:

hours/week 3.2 course 3.3 applications***

3.4 Total of teaching hours within of which:

the program/semester 3.5 lecture 3.6 seminar

3.7 Student workload for individual study

Distribution of workload [hours]

Individual study of texbooks, handbooks/reader, bibliography and notes
Additional research (library, electronic resources, fieldwork)
Homework (preparing seminar presentations, portfolios, critical essays, research
papers, etc.)
Individual consultations (optional)
Evaluations / exams
Other activities
3.8 Total hours per semester | 3.4.+3.7
3.9 Number of credits

*¥* S - seminar; L - laboratory; P - project

4. Prerequisites (if any)
4.1 Curriculum-related
4.2 Skills-related
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5. Requirements (if any)

5.1. For running the course

5.2, For running the seminar / laboratory /project
*The type is to be chosen according to the discipline

6. Acquired specific skills

Professional skills

Cross-cutting skills

7. Course goal and objectives

7.1 The general objective of the course

7.2 Specific objectives

8. Contents

8.1 Lecture

Teaching methods

Number of
hours

Bibliography:
f1].
[2].

8.2 Applications* (seminar / laboratory / project)
*The type is to be chosen according to the discipline

Teaching methods

Number of
hours

Bibliography:
[1].
[2].

9. Correlation between the content of the course and the needs/expectations of the epistemic
community, professional associations and/or significant employers relevant for the program
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10. Evaluation

Type of activity 10.1 10.2 Evaluation |10.3 Percentage of
Evaluation methods final grade
criteria

10.4 Course

10.5 Applications*

(Seminar/Laboratory / Project)
*The type Is to be chosen according to the discipline

10.6 Minimum standard of achievement for the acquisition of the ECTS credits

Date of completion Course Instructor,

Name, Surname, Signature

Teaching Assistant,
Name, Surname, Sighature

Head of Department
Name, Surname, Sighature
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FICHE DE LA DISCIPLINE
(DENOMINATION DE LA DISCIPLINE)

1. Informations sur le programme
1.1 Institution d’enseignement
supérieur

1.2 Faculté

1.3 Département

1.4 Domaine d’études

1.5 Cycle d’études

1.6 Programme d’études

1.7 Année universitaire

UNIVERSITE ,,OVIDIUS” DE CONSTANTA

2. Informations sur la discipline
2.1 Dénomination de la discipline
2.2 Code de la discipline

2.3 Titulaire des activités de cours
2.4 Titulaire des applications

2}% Annce 2.6 Semestre 2;7, Type .
d’études d’évaluation
* DF — discipline fondamentale, DD — discipline du domaine, DS — discipline de spécialité, DC — discipline
complémentaire, DAP — discipline d’approfondissement, DSI — discipline de synthése, DCA - discipline de connaissance
avancée

** DI — discipline imposée; DO ~ discipline optionnelle

2.8 Type de discipline*/**

3. Durée totale estimée
3.1 Nombre d’heures d’activités directes
par semaine
3.4 Nombre total d’heures d’activités
directes par semestre
3.7 Nombre total d’heures d’étude individuel
Distribution du fond de temps [heures]
L'étude du manuel, du support de cours, de la bibliographie et des notes de
cours
Documentation supplémentaire en bibliothéque, sur les plateformes
électroniques de spécialité et sur le terrain
Préparation du séminaire / laboratoire, des themes, exposés, dossiers et essais
Tutoriel
Examens
Autres activités
3.8 Nombre total d’heures
par semestre

3.9 Nombre de crédits
*¥% S - séminaire; L - laboratoire; P - projet

dont: 3.2 cours 3.3 applications***

dont: 3.5 cours 3.6 applications

3.4.+3.7

4. Préconditions (si nécessaire)
4.1 de programme
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d’études
4.2 de compétences

5. Conditions (si nécessaire)
5.1. de déroulement du cours

5.2. de déroulement du séminaire/ laboratoire / projet*
*On choisit le type d’application adapté & la discipline

6. Les compétences spécifiques accumulées

Compétences Compétences
transversales |professionnelles

7. Les objectifs de la discipline (extraites de la grille des compétences spécifiques accumulées)
7.1 L'objectif général de la discipline
7.2 Les objectifs spécifiques

8. Contenus

Méthodes |Nombre d’heures

8.1 Cours s . .

d’enseignement prévues
Bibliographie
[1].
[2].
8.2 Applications (séminaire/laboratoire/projet)* Méthodes |Nombre d’heures
*On choisit le type d’application adapté & la discipline d’enseignement prévues




Universitatea ,,Ovidius” din Constanta — DACIS

UOC-PO-10 Anexa 4

Bibliographie
[1].
[2].

9. Corroboration des contenus de la discipline avec les attentes des représentants de la
communauté, des associations professionnelles et des employeurs représentatifs du domaine

correspondant au programme

10. Evaluation

e A 10.1 Criteres 10.2 Méthodes d’ 10.3 Pourcentage de la
Type d’activité p . L . .
d’évaluation évaluation note finale
10.4 Cours
10.5 Applications*
*On choisit le type
d’application adapté @ la
discipline
10.6 Standard minimal de performance
Date de Titulaire des activités de cours, Titulaire des applications,
complétion, Nom/Prénom /Signature Nom/Prénom /Signature

Date de I'avis au sein du Département,

Directeur du Département,
Nom/Prénom /Signature




