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ANEXA 1 - Diagrama flux a procesului pentru arhivarea si publicarea in Depozitul digital
institutional a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare de licentd, masterat si doctorat din

uoC

v

ACTIVITATI DE REFERINTA $| ETAPELE DE DEZVOLTARE A ACESTORA

A. Activitati preliminare pentru arhivarea si

publicarea lucrarilor de finalizare a studiilor

universitare in Depozitul digital institutional
al UoC

Al. Etapa de colectare si arhivare a lucrarilor
de finalizare a studiilor universitare in format

okttt

A2. Etapa de constituire a listelor (in format
digital) cu lucrarile de finalizare a studiilor
universitare, organizate pe programe de studii

y

A3. Etapa de predare / primire a lucrarilor
de finalizare in format digital pe baza de
proces verbal in cadrul BUIP.

B. Etapa de realizare a activitdtilor de
publicare in Depozitul digital institutional a
lucrarilor de finalizare a studiilor universitare
de licenta, masterat si doctorat din UOC




Ce trebuie sa facaabsolventii =

Salveaza lucrarea de finalizare a studiilor intr-un singur document, in format pdf, intitulat:
« [LICENTA an_nume.initiala tatdlui.prenume-prenume2.pdf]

o [MASTERAT an_nume.initiala tatalui.prenume-prenume?2.pdf]

« [DOCTORAT an_nume.initiala tatalui.prenume-prenume?2.pdf]

Completeaza fisa de identificare digitala, folosind formularul online disponibil la adresa
http://calitate.univ-ovidius.ro/validator/generator-txt

Campurile necesare indexarii lucrarii sunt:

« facultate / domeniu de studii / program de studii / autor / titlu / conducator / conducator 2 / rezumat / termeni cheie /
an / limba de redactare

Fisa va fi salvata automat cu titlul:
« [FI_LICENTA_an_nume.initiala tatalui.prenume-prenume2.txt]
o [FI_MASTERAT an_nume.initiala tatalui.prenume-prenume?2.txt]

o [FI_DOCTORAT_an_nume.initiala tatalui.prenume-prenume2.txt]

Transmite cele doua documente n format digital secretarului comisiei de examen



comisie de finalizare a studiilor

Verifica pentru fiecare absolvent daca cele doua documente (lucrarea de finalizare a studiilor si fisa de
identificare digitald) exista, pot f1 deschise s1 sunt denumite corespunzator.

Pregatesc dosarul programului de studiu respectiv (cu toate lucrarile de finalizare a studiilor ale absolventilor
care au promovat examenul, toate fisele de identificare/indexare a lucrarilor de finalizare a studiilor)

Denumesc dosarul folosind codurile programelor de studii (cAmpul din coloana D din lista disponibila la
adresa http://calitate.univ-ovidius.ro/validator/info)

Verifica daca dosarul este intocmit corect (folosind programul utilitar disponibil la adresa http://calitate.univ-
ovidius.ro/validator/, incarca dosarul cu “1 Alege dosar”, porneste verificarea cu “2 Valideaza™ si genereaza raprotul

cu “3 Genereaza”) si adauga In dosar raportul de validare generat.

Adauga Tn dosar lista candidatilor care au promovat examenul de finalizare a studiilor, (conform Anexei
3 din Procedura operationala privind arhivarea si publicarea in DDI a lucrarilor de finalizare a studiilor universitare,
disponibila 21 1.)

Transmite persoanei desemnate din cadrul Bibliotecii digitale a UOC, pe suport digital, dosarul
programului de studii respectiv.


https://univ-ovidius.ro/uoc/documente-oficiale/carta-si-regulamentele-universitatii/1861-procedura-operationala-privind-arhivarea-si-publicarea-in-depozitul-digital-institutional-a-lucrarilor-de-finalizare-a-studiilor-universitare-de-licenta-masterat-si-doctorat-universitatea-ovidius-din-constanta
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formUIaFUI Si Tip Studii *Licenta v
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« »
Genereaza Domeniu: *L|mbé sl literatura £

L]
Obtln un Program: *Limba si literatura franceza - Limba si literatura moderna (italiana/engleza/germanaiturca) v

fisier text Nume: a Initiala Tatalui: a Prenume 'a

Salvat Titlu: *a
automatcu -
numEIe Rezumat: )
potrivit.
An sustinere: *2021 Limba: *Roméné ~

Genereaza




dosarului

* Lista programelor de
studii de licenta are
condurile in coloana D

@ | Tutorial pregatire fisiere metadate .pptx

Gy | Procedura operationala privind arhivarea si publicarea in depozitul digital institutional a lucrarilor de finalizare a
studiilor universitare de licenta, masterat si doctorat - Universitatea ,Ovidius” din Constanta

1 A = ; icenta - Lista Proi rane e stu ii‘s— cel
Studii de LICENTA Liceta - ista Prograe e stucizts - ce

File Home Insert Page Layout Formulas BEE] Review View ':f.;?:‘ Tell me what you want to do...
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Clipboard 1 Font I} Alignment 1 Number I} Styles Cells Edit|
@ | Sablon fisier txt metadate Licenta — . f
.o A | B | c_ | D | E |
St u d I I d e M AST E R 1 |Facultate Domeniu Cod Program Program
2 |Litere Limba si literaturd LO10101 Limba gi literatura francez3 - Limba si literatura moderna (italiana/englezd/germand/turca)
3 |Litere Limba si literatura L0O10102 Limba si literatura engleza- Limba si literatura moderna (germanafturca /franceza /italianad)
4 |Litere Limba si literatura L0O10103 Limba si literatura romana — O limba si literaturd moderna (englez3, italiana) - IFR
@ | Lista Progra me de st Ud | | Masterat 5 |Litere Limba si literatura L010104 Limba i literatura romana — O Iimba si literatura moderna (engleza, germana, franceza, taliana, turca) — IF
6 |Litere Limba si literaturd L0O10105 Limba si literatura engleza - O limba si literatura moderna (francezalitaliana)
7 |Litere Studii Culturale LO10201 Studii americane (in limba engleza)
8 |Litere Stiinte ale comunicrii L010301 Jurnalism
@ | Sabl(}n fisier txt metadate Masterat 9 |Litere Program pregétitor de limba rom&na pentru cetatenii straini LO10401 Program pregétitor de limba romana pentru cetatenii strini
10 |Litere Limbi moderne aplicate LO10501 Limbi moderne aplicate(engleza, italiana)

Studii de DOCTORAT




Validare in 3 pasi:
1. Alegere dosar
>. Validare dosar

5. Generare raport

Validarea nu lasa
“urme”!
Niciun fisier nu este
incarcat/salvat in
site.

Validator CALIOPE Validator

Verificare dosar program de studiu Raport metadate

Selectati dosarul cu numele de forma (ex. L010401,M070201,D0101) ce
contine lucrarile .pdf si fisele de identificare digitala in format .txt

1 | & Alege Dosar < | Resetare 3| Genereaza
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blocheaza afisarea unei ferestre PopUp!
Nr.Crt. ‘ Fisier B ' -

Autor:

1| Daca nu puteti genera raportul. Opriti pe aceasta

a x
PopUP Blocat
SE59-05E3-439C-AD3C-6B987682D77D. =] .@ B
I Pop-ups blocked: AdBlo

= hitps:// I, ;oo

omments
® Always allow pop-ups and redirects from https://

g [ s harepoint.com ]

O Continue blocking L

]
Manag s “ =

¥ _.a




~ Validarea dao

Validator Caliope X +

Exemplu de ecran de validare cu erori.

< C A 2 calitate.univ-ovidius.ro

Validator CALIOPE

Verificare dosar program de studiu

Selectati dosarul cu numele de forma (ex. L010401,M070201,D0101) ce contine lucrarile .pdf si fisele de identificare

digitala in format .txt

Choose Files By [oRill=Ne 051

Fisiere Adaugate

INIE 22 | \alideaza

Nr.Crt. Fisier
fi_masterat_2019_mandache.v.constantin.txt
fi_masterat_2019_rogoz.g.simona-georgiana.txt
fi_masterat_2019_tudor.i.cristina.txt
masterat_2019_mandache.v.constantin.pdf

masterat_2019_rogoz.g.simona-georgiana.pdf

(o T B U N

masterat_2019_tudor.i.cristina.pdf

Z | Resetare

(@ | Dosarul are un nume corespunzator.
| Numar par de fisiere
A | Au fost sesizate erori in dosarul selectat. Generati raportul de mai jos pentru detalii!

A | Pentru redenumirea si completarea corecta a fisierelor consultati urmatoarele fisiere : Exemplu
metadate Masterat , Tutorial pregatire si completare metadate !

Raport metadate

Autor:

i| Daca nu puteti genera raportul. Opriti pe aceasta pagina extensia AdBlock si verificati daca
browserul blocheaza afisarea unei ferestre PopUp!




Raport validare

din data : 18/06/2021 pentru dosarul: M150301

Numar total fisiere: 8

Numar erori intampinate: 6

Nr.Crt. Fisier. TipEroare Eroare
1 FI_LICENTA (12).txt Denumire Anul sustinerii nu apare in locul asteptat sau este diferit de 2021
- FI_LICENTA (12).txt Denumire Numele autorului nu apare in locul asteptat.
3 fi_masterat_2019_tudor.i.cristina.txt Denumire Anul sustinerii nu apare in -loculll asteptat sau este diferit de 2021
4 masterat_2019_rogoz.g.simona-georgiana.pdf Denumire Anul sustinerii nu apare in locul asteptat sau este diferit de 2021
5 fi_masterat_2019_tudor.i.cristina.txt Continut Conducator 1 - Lipseste
6 fi_masterat_2021_rogoz.g.simona-georgiana.txt Continut Titlu - Lipseste
Numar fisiere formatate corect: 5
Nr.Crt. Fisier.
1 FI_LICENTA_2021_lordachita.A..Marian.txt
2 fi_masterat_2021_mandache.v.constantin.txt
3 fi_masterat_2021_rogoz.g.simona-georgiana.txt
4 masterat_2021_mandache.v.constantin.pdf
5 masterat_2021_tudor.i.cristina.pdf

Exemplu de raport de validare cu erari.




Raport validare
din data : 18/06/2021 pentru dosarul: M150201

Numar total fisiere: 10
Numar erori intampinate: 0
Nr.Crt. Fisier. TipEroare Eroare

Numar fisiere formatate corect: 10
Nr.Crt. Fisier.
fi_masterat_2021_baltaru.v.mirela.txt
fi_masterat_2021_mihaiu.ghe.adrian.txt
fi_masterat_2021_mircea.i.aurica.txt
fi_masterat_2021_saplacan.c.d.claudiu-alexandru.txt
fi_masterat_2021_vacariu.d.eduard.radu.txt
masterat_2021_baltaru.v.mirela.pdf
masterat_2021_mihaiu.ghe.adrian.pdf
masterat_2021_mircea.i.aurica.pdf
masterat_2021_saplacan.c.d.claudiu-alexandru.pdf
masterat_2021_vacariu.d. eduard.radu.pdf

O 0|~ v n| W M| =

-
(=]

Exemplu de raport de validare fara er@ri.




UOC-PO-11 Anexa 3
[ ] [ ] [

Universitatea ,Ovidius” din Constanta

Facultatea ...

t ra n S m ite re a Programul de studil universitare de licents / masterat ..

d I = TABEL
Nr. - 0 Titlul lucrarii de oordonator Sesitjnea e
crt. PRATHEH prarmaTis | Prmgs finaltizare a studiilor :tiintific t ftr::’l;;:rre "
* Includerea Anexei 3
* Transmiterea dosarului | i

persoanei de contact:

e Joana Lesneanu,
Biblioteca Digitala

(ilesneanu@univ-ovidius.ro)

https://univ-ovidius.ro/uoc/documente-oficiale/carta-si-requlamentele-universitatii/1861-procedura-

operationala-privind-arhivarea-si-publicarea-in-depozitul-digital-institutional-a-lucrarilor-de-
[ Proces VeI‘bal de predare— finalizare—a—studiii)r—universitare—de—licenta—masterat—si—doctorat—universitatea—ovidius—din—constanta
prlmlre (fizic/online) Secretar comisie examen finalizare studii,

Nume, prenume, semnatura







