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REGULAMENT
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A BIBLIOTECII UNIVERSITATII ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

PREAMBUL

Prezentul Regulament de organizare si functionare cuprinde reglementarile Bibliotecii
n relatia cu utilizatorii.

Regulamentul de organizare si functionare este elaborat pe baza urmatoarelor
documente:
- Legea educatiei nationale, nr. 1/ 5 ianuarie 2011
- Legea Bibliotecilor, nr. 334/ 31.05.2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
- Legea privind Depozitul legal de documente, nr. 111 din 21 noiembrie 1995 (*republicata*)
- Legea privind constituirea Fondului de sustinere a bibliotecilor din Tnvatamant, nr. 205/2001
pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998.
- Codul muncii, Legea nr. 53/2003, republicata
- Hotararea nr. 1.546/2003 a Guvernului Romaniei pentru aprobarea Normelor de conservare si
restaurare a bunurilor culturale mobile clasate.
- OMEC nr. 3944 / 01.05.2003 privind Regulamentul cadru de functionare a bibliotecilor
universitare din sistemul national.
- OMEC nr.4626/21 07 2005 - Metodologie de recuperare a documentelor pierdute, distruse ori
deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor de restituire a publicatiilor
Tmprumutate . Precizari privind calculul valoric al documentelor pierdute, distruse ori deteriorate,
gasite lipsa la inventar, pe baza datelor transmise de Institutul National de Statistica
- OMECT nr. 3039/14.01.2004 privind aprobarea Normelor de incadrare cu persona de
specialitate a bibliotecilor universitare



- OMEC nr. 5.286/12.11.2004 privind aprobarea Regulamentului pentru Tmprumut
interbibliotecar.
- Carta Universitatii “Ovidius” din Constanta

- Regulamentul de organizare si functionare a Universitatii “Ovidius” din Constanta

Capitolul |
Dispozitii generale

1.1. Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta este o biblioteca de drept public,
fara personalitate juridica, din subordinea Universitatii ,,Ovidius” din Constanta si finantata de
catre aceasta, conform Legii educatiei nationale si Legii Bibliotecilor nr. 334/2002, cu
modificérile si completérile de rigoare.

1.2. Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta este o biblioteca de tip universitar,
parte integrantd a sistemului national de Tnvatamant care participa la procesul de instruire,
formare si educare si la activitati de cercetare, deservind prioritar studentii, cadrele didactice i
cercetatorii din universitate.

Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta asigura suportul infodocumentar al tuturor
disciplinelor predate Tn invatamantul superior si al domeniilor de cercetare stiintifica,
achizitionand periodic cele mai importante si necesare documente, indiferent de suport, si baze
de date stiintifice.

1.3. Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta este integratda Departamentului
Editorial, Carte Universitara si Relatii Publice.

1.4. Avand scop instructiv-educativ, Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta
colectioneazad carti si periodice si dezvolta colectii de tip enciclopedic si colectii speciale,
organizeaza, prelucreaza, conserva si comunica colectiile de carte, documente specifice si baze
de date, faciliteaza utilizarea acestora in procesul de informare, cercetare si educatie al
studentilor, cadrelor didactice, cercetatorilor.

1.5. Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta intretine si dezvolta relatii de
cooperare cu biblioteci, centre de informare, cu institutii ale administratiei publice centrale si
locale, cu organizatii nonguvernamentale, cu alte institutii si organizatii de drept public sau de

drept privat, cu institutii din tard si strainatate. (vezi anexa)



Capitolul 11

Patrimoniul si structura colectiilor

2.1. Patrimoniul documentar al Bibliotecii Universitatii ,,Ovidius” din Constanta include:
carti, publicatii seriale, manuscrise, documente cartografice, documente de muzica tiparita,
documente audio-vizuale, documente grafice, documente electronice, documente arhivistice, alte
categorii de documente. Conf.art.40 din Legea 334/2002 a Bibliotecilor, documentele aflate in
colectiile bibliotecilor, care au statut de bunuri culturale comune sau care au fost clasate in
categoria bunurilor culturale care fac parte din patrimoniul cultural national mobil, nu sunt
mijloace fixe si sunt evidentiate, gestionate si inventariate in conditiile legii. Eliminarea
documentelor din colectii se aplica numai bunurilor culturale comune, uzate fizic sau moral,
dupa o perioada de minimum 6 luni de la achizitie, prin hotararea conducerii bibliotecii.

Evidenta documentelor se face 1n sistem traditional si informatizat, astfel:
a) evidenta globala, prin registrul de miscare a  fondurilor (R.M.F.);
b) evidenta individuald, prin registrul de inventar (R.l.), cu numerotare de la 1 la infinit;
c) evidenta periodicelor, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unitati de inventar;
d) evidenta analitica, pe fise insotite de imagini foto pentru bunurile culturale constituite in
gestiuni  si  care fac parte din  patrimoniul  cultural  national  mobil.
(4) Evidenta globald si individuala a publicatiilor, realizata in sistem informatizat, cuprinde
descrierea completd, conform standardelor in vigoare si a programului de informatizare
achizitionat.

(5) Bibliotecarii nu sunt obligati sa constituie garantii gestionare, dar ei raspund material pentru
lipsurile din inventar care depasesc procentul de pierdere naturala stabilit potrivit legii.

2.2. Colectiile Bibliotecii Universitatii ,,Ovidius” din Constanta se constituie si se
dezvolta prin achizitie, schimb interbibliotecar national si international, donatii, sponsorizari.

2.3. Colectiile Bibliotecii Universitatii ,,Ovidius” din Constanta se dezvolta in acord cu
politica Tnvatamantului universitar privind programele de studiu (de licentd, la distanta, masterat,
postuniversitare, doctorat), de cercetare si de cultura.

2.4. Colectiile Bibliotecii Universitatii ,,Ovidius” din Constanta au caracter
multidisciplinar, in Unitatea Centrald, si specializat, in bibliotecile filiale.

2.5. Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea
documentelor se fac conform Legii bibliotecilor nr. 334/2002, art. 40, ain. 1-10, cu modificarile

si completarile ulterioare si altor acte normative specifice.



2.6. Finantarea dezvoltarii colectiilor Bibliotecii este asigurata prin alocatii de la bugetul
de stat aprobate de Senatul Universitatii, venituri proprii provenite din servicii si penalitati,
conform legislatiei Tn vigoare.

2.7. Colectiile Bibliotecii sunt structurate astfel:

- Carti

- Colectii speciale

- Publicatii periodice

- Baze de date
2.8.0 buna organizare si administrare a bibliotecii universitare vizeaza:

- selectarea materialelor si surselor de informare necesare invatamantului si cercetarii;

- administrarea colectiilor, care consta Tn ntretinerea, conservarea si catalogarea materialelor
proportional cu nivelul de solicitare efectiva a acestora;

- Tmbunatatirea accesului la informatie prin metode care sa faciliteze regasirea intregii game de
materiale stiintifice si surse de informatii stiintifice din biblioteca si din afara ei;

- perfectionarea continua a pregatirii personalului bibliotecii Tn sensul dezvoltarii de noi

aptitudini si calificari necesare in noul context de functionare al bibliotecii.

Capitolul 111

Structura organizatorica

3.1. Biblioteca este subordonata Departamentului Editorial, Carte Universitara si
Relatii Publice. Legatura permanenta dintre Biblioteca si Senatul Universitatii este asigurata
prin Directorul Departamentul ui.

3.2. . Biblioteca este organizatd ca o structurd complexa cu unitéti filiale specializate
conform profilului universitatii.

3.3. Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta este alcatuita din 8 compartimente
specializate, aflate Tn Unitatea Centrala si din 3 biblioteci filiale.

3.4. Unitatea Centrald a Bibliotecii Universitatii ,,Ovidius” din Constanta functioneaza in
corpul de cladire situat pe B-dul Mamaia nr. 126 (Biblioteca traditionald) si cuprinde: 3 sali de
lectura cu cca 100 locuri si cca 600.000 de volume de biblioteca si Biblioteca digitala, amplasata
la etajul noului corp al Bibliotecii, bibliotecd conectata la publicatii stiintifice internationale si
interconectata cu sistemul de management al studentilor UMS, cu 60 de locuri.



3.5. Compartimentele Unitatii Centrale sunt: Dezvoltarea colectiilor, Evidenta si
organizarea colectiilor, Catalogare, Indexare-Clasificare, Periodice, Colectii speciale,
Consemnarea colectiilor, Comunicarea colectiilor.

3.6. Bibliotecile filiale sunt urméatoarele: Biblioteca din Campus (filologie, istorie, drept,
stiinte economice, teologie, pedagogie, psihologie), Biblioteca Facultatii de Medicina. Aceste
doua sali de lectura asigura cca 100 de locuri. La sediul central din bdul Mamaia functioneaza,
de asemenea, Biblioteca AMERICAN CORNER cu o capacitate de 36 de locuri deservita de
personalul Bibliotecii Centrale.

3.7.Depozitul Institutional al Bibliotecii se constituie din urmatoarele categorii de
documente cu text integral (in format PDF):

» articole ale cadrelor didactice din Universitate

* teze de doctorat sustinute in cadrul Universitatii

* disertatii master ale studentilor din Universitate

* lucréri editate in cadrul Departamentului editorial, carte universitara si relatii publice

Regasirea informatiei se poate realiza prin diferite criterii de cdutare: autor, titlu, subiect, data

publicarii.

Baza de date a Depozitului Institutional va fi in permanenta actualizata prin noi lucrari.

Documentele din Depozitul Institutional pot fi consultate atat in Catalogul General cat si in

Catalogul Digita a bibliotecii.

Accesul la baza de date a Depozitului Institutional se face prin adresa de web a universitatii.
3.8.Biblioteca pune la dispozitia celor interesati sali de lectura destinate astfel: Sala

profesorilor, Sala studentilor, Sala dezbaterilor si Sala pentru colectii speciale (fond

documentar).

3.9. Biblioteca Universitatii ,,Ovidius” din Constanta detine sali cu acces liber la raft,

aranjate pe domenii.

Capitolul 1V

Atributii si activitati derulate

4.1. Obiectivele strategice ale Bibliotecii Universitatii ,,Ovidius” din Constanta sunt:
Dezvoltarea continua a fondului documentar care sa satisfaca cat mai eficient

cerintele utilizatorilor.



Tmbunétatirea infrastructurii existente.

Perfectionarea profesionald permanenta a personalului Bibliotecii.

Tmbunétatirea managementului si marketingului de biblioteca.

Tmbunétatirea si diversificarea serviciilor oferite de biblioteca.

Tmbunétatirea relatiilor cu utilizatorii prin organizarea de manifestiri educative,
culturale si stiintifice specifice.

Extinderea colaborarii cu bibliotecile din tard si din strainatate pentru realizarea de
Tmprumuturi si schimburi de documente.
4.2. Pentru indeplinirea acestor obiective strategice, Biblioteca Universitatii ,,Ovidius”

din Constanta desfasoard urmatoarele activitati:

Dezvoltd, organizeazd, prelucreaza si conserva colectiile de publicatii in sistem
informatizat, cu respectarea reglementarilor in vigoare.

Realizeaza evidenta globala si individuald a documentelor, n sistem informatizat cu
respectarea reglementarilor in vigoare.

Efectueaza prelucrarea bibliograficdi a publicatiilor in sistem informatizat cu
respectarea normelor de catalogare, clasificare si indexare.

Asigura consultarea publicatiilor in sala de lectura cu acces direct la colectii.

Efectueaza operatiuni de Tmprumut la domiciliu al publicatiilor, cu respectarea
regimului de circulatie a acestora.

Tntreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizici sau valorici a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii.

Elimina juridic din colectii publicatiile uzate moral si fizic.

Redirectioneaza publicatiile deteriorate din fondul de imprumut.

Dezvolta productia de publicatii de tip didactic si stiintific prin Editura Universitatii.

Organizeaza activitati de marketing si de promovare a serviciilor de biblioteca.
Aceste activitati principale sunt completate de activitati specifice anexe:

conlucreaza permanent cu structurile superioare, cu Consiliul Stiintific al Universitatii
n vederea armonizarii ofertei cu cerinte de informatie;

elaboreaza periodic strategii, corelate cu strategiile facultdtilor, pe baza carora se
intocmesc planurile anuale de activitate si programele de completare a colectiilor;

promoveaza valorile cultural-stiintifice ale universitatii (prezentari de carte, expozitii,
recenzii, manifestari cultural-stiintifice);

realizeaza situatiile statistice privind fluxul de utilizatori si dezvoltarea colectiilor si
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cerintelor de informare;

inventariaza periodic fondul conform legii n vigoare;

recupereaza fizic sau valoric documentele pierdute si deteriorate;

asigura calificarea, perfectionarea si reciclarea continua a personalului bibliotecii prin
cursuri proprii sau prin participarea la cursuri de perfectionare nationale.

participa la conferinte si simpozioane de specialitate;

prelucreazd bibliografic documentele din colectii proprii, realizeaza ghiduri,
prospecteaza nevoile utilizatorilor;

coopereaza cu alte biblioteci, institutii economice, unitadti de informare si
documentare din tara si strainatate.
4.3. Activitatile din cadrul Bibliotecii sunt structurate Tn birouri, servicii, conform

organigramei prezentate in Anexa.

Capitolul V

Servicii oferite utilizatorilor

5.1 Inscriereasi accesul utilizatorilor in biblioteca
Categoriile de utilizatori ale Bibliotecii Universitatii “Ovidius™

Tn Biblioteca Universitatii “Ovidius” au acces urmatoarele categorii de utilizatori:

- cadre didactice din Universitatea “Ovidius”, din institutiile de invatamant superior de
stat si particular din Constanta si din provincie, din nvatdaméantul superior din strainatate, din
fnvatamantul preuniversitar;

- studentii din Universitatea “Ovidius” din Constanta, din institutiile de Tnvatamant
superior de stat si particular din Constanta si din provincie, studenti straini cuprinsi in programe
si proiecte educationale;

- cercetatori ai Universitatii, cercetatori din alte institutii din invatamant sau cercetare ;

- alte categorii de utilizatori, cu acordul conducerii Bibliotecii si al rectorului
Universitatii.

Accesul la serviciile oferite de catre Biblioteca Universitatii se face pe baza Permisului
de biblioteca eliberat de Biblioteca centrald, cu acces direct la colectii si valabil la toate filialele.

Permisul se elibereaza in urma achitarii de catre utilizator a taxel deinscriere, stabilita la
inceputul fiecdrui an universitar si aprobata de catre Senatul Universitatii. La inceputul fiecdrui

an universitar permisul se vizeaza pe baza Carnetului de student si a Actului de identitate.



Permisul de biblioteca este personal si nu este transmisibil altor persoane. La incetarea activitatii
Tn Universitate, utilizatorul are obligatia sa restituie toate publicatiile imprumutate si sa predea
permisul de biblioteca la departamentul Tmprumut. In fisa de lichidare se consemneaza ca
utilizatorul nu mai are datorii faa de biblioteca.

5.2 Consultarea publicatiilor n salile de lectura :

a. Accesul la documente al utilizatorilor Bibliotecii Universitare “Ovidius” se face in
mod direct, in cazul documentelor aflate Tn acces liber la raft, sau indirect, prin solicitarea
documentelor aflate in depozit.

b. Laintrarean sala de lecturd, utilizatorul este obligat sa prezinte custodelui permisul.

c. Utilizatorii au dreptul sa solicite documente din colectiile Bibliotecii Universitare
“Ovidius”, prin completarea unui buletin de cerere.

d. Utilizatorii au dreptul sa solicite simultan cel mult trei volume de publicatii aflate Tn
depozite, respectiv sa retina simultan cel mult trei volume de publicatii aflate in acces direct.

e. Utilizatorii au obligatia sa depuna ultima solicitare pentru publicatiile din depozite cu
cel mult 45 de minute Tnainte de terminarea programului.

f. Laprimirea publicatiilor, utilizatorul trebuie sa verifice starea lor fizica si sa semnaleze
custodelui eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri).

g. Utilizatorii au obligatia sa protejeze publicatiile pe care le primesc spre consultare, sa
nu faca insemnari, sublinieri sau s& desprinda pagini, sa nu ia notite pe carti si sa citeasca numai
pe masa de lectura.

h. La plecarea din sala utilizatorii au obligatia sa predea custodelui publicatiile consultate.

i. Accesul la colectiile de carte bibliofila si manuscrise detinute Tn Unitatea Centrald a
Bibliotecii Universitare “Ovidius” se face conform unor reglementari speciale.

j. Este interzisa scoaterea Tn afara Bibliotecii Universitare “Ovidius”, de catre utilizatori,
a documentelor destinate consultarii doar in sala de lectura.

k. Consultarea bazelor de date la care biblioteca ofera acces si a CD-ROM-urilor,
precum si ainformatiilor disponibile prin internet se face in Biblioteca virtuala.

5.3. Tmprumutul de publicatii la domiciliu

a. Tmprumutul de publicatii poate fi direct sau interbibliotecar, national sau international.

b.1 De imprumutul direct beneficiaza cadrele didactice, studentii si, dupa caz, doctoranzii
Universitatii “Ovidius”. Tmprumutul direct se realizeazd exclusiv in biblioteca centrald. Este
exceptat fondul documentar care se studiaza doar in regim de sald de lectura, sub supravegherea
custodelui.



b.2 Numarul de titluri Tmprumutate simultan si perioada de imprumut se stabilesc n
functie de numarul de exemplare dintr-un titlu si de gradul de solicitare atitlurilor respective.

b.3. Termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit o singura data pe o perioada
stabilitd Tn functie de gradul de solicitare al publicatiei.

b.4. Sunt exceptate de la imprumut documente care fac parte din fondul documentar si
colectii speciale (manuscrise, incunabule, publicatii vechi si/sau bibliofile, materiale
cartografice, fotografii, Tnregistrari audio si video), lucrdri de referintd, publicatii seriae,
publicatii obtinute prin imprumut interbibliotecar, publicatii unicat.

c. Utilizatorii au obligatia sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate.

d. Utilizatorii au obligatia sa pastreze publicatiile Tmprumutate in buna stare, sa nu faca

fnsemnari, sublinieri si s& nu le produca alte deteriorari.

5.4. Asistenta infodocumentara cuprinde furnizarea de servicii de referinte, indrumari
privitoare la utilizarea cataloagelor traditionale si online, la accesul si navigarea pe Internet si la
consultarea bazelor de date la care biblioteca ofera acces, furnizarea de raspunsuri la intrebari

punctuale pe loc sau la distantd, prin telefon sau e-mail)

5.5 Cercetari bibliografice

Pentru utilizatorii interni, la cerere, se pot efectua, contra cost, cercetari bibliografice.
Persoana interesata depune o cerere la Biroul de Informare — Documentare - Automatizare, n
care specifica clar tema cercetarii si minimum 10 cuvinte cheie. Termenul de efectuare a
cercetarii este variabil Tn functie de: numarul cererilor, amploarea cercetarii, sursele de
documentare, stabilite de comun acord cu beneficiarul.

Pentru utilizatorii externi se pot efectua cercetdri bibliografice la cerere, contra cost.
Persoana interesata depune o cerere la Biroul de Informare — Documentare - Automatizare, n
care specifica clar tema cercetarii si minim 10 cuvinte cheie. Termenul de efectuare a cercetarii
este variabil Tn functie de: numarul cererilor, amploarea cercetarii, sursele de documentare,
stabilite de comun acord cu beneficiarul. Tntocmirea cercetarilor bibliografice gratuit si contra
cost, completarea corecta a formelor de plata in concordanta cu numarul de referinte oferite si
suma aferenta revine in sarcina bibliotecarilor care au ntocmit cercetarile respective. Serviciul

financiar-contabil asigura controlul si evidentierea corecta a sumelor incasate.



5.6 Tmprumutul inter bibliotecar

5.6.1 Acest serviciu este destinat beneficiarilor interni si externi. Tmprumutul
interbibliotecar national se efectueazd pe baza unei cereri depuse de beneficiar la
Compartimentul comunicarea documentelor, in care beneficiarul:

- specifica toate datele de identificare a publicatiei (autor, titlu, editura, an de publicare);

- Se angajeaza sa achite taxele postale de solicitare si restituire a imprumutului (scrisoare,
colet) de la o alta biblioteca din tara;

-Se angajeaza sa respecte integritatea publicatiei si termenul de restituire. Aceasta
activitate intra in atributiile de serviciu ale bibliotecarilor Compartimentului comunicarea
documentelor. Verificarea intocmirii corecte si in timp util a formelor de Tmprumut
interbibliotecar national revine Directorului Bibliotecii.

5.6.2. Tmprumutul interbibliotecar international

Se efectueaza pe baza unei cereri depuse de utilizator la Compartimentul completarea
colectiilor, Tn care utilizatorul:

-specifica toate datele de identificare a publicatiei (autor, titlu, editura, an de
publicare); se angajeaza sa achite: taxele de corespondenta pentru cererea de Tmprumut
international; achitarea la cursul zilei a contravalorii cupoanelor de tip voucher sau coupon
reponse international, cerute de biblioteca de la care se efectueaza imprumutul (daca este cazul) ;

-taxele de expediere a cartii Tmprumutate;

Se angajeaza sa respecte integritatea si termenul de restituire a publicatiei. Activitatea de
Tmprumut interbibliotecar international intra Tn atributiile de serviciu ale bibliotecarilor din
cadrul Compartimentului completarea, prelucrarea, organizarea fondului de documente, schimb
intern si international. Verificarea intocmirii corecte si in timp util a formelor de Tmprumut
interbibliotecar international revine Directorului Bibliotecii.

5.7. Fotocopierea publicatiilor

a. Utilizatorii sunt obligati sa se adreseze custozilor din salile de lectura atunci cand
doresc sa fotocopieze o publicatie.Operatia se va face de catre personalul instruit al bibliotecii la
tarifele aprobate.

b. Tn Unitatea Centrald, fotocopierea publicatiilor poate fi solicitati numai de
utilizatorii care si-au rezervat un loc intr-una din sélile de lectura.

c. Fotocopierea este permisa numai cu respectarea prevederilor Legii nr. 8 din 14
martie 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe.

d. Tn vederea protejarii colectiilor bibliotecii, sunt excluse de la fotocopiere

urmatoarele categorii de publicatii:
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- albume, atlase, harti, planuri, planse;

- manuscrise, corespondenta, lucrarile din fondul documentar

- Ziare legate in volum;

- carti care au formatul mai mare decét formatul A3;

- carti cu inserturi mai mari decét copertile (planuri, planse, harti etc.);

- carti cu legaturile fragile, cu pagini desprinse sau rupte, fara coperti sau cu coperti

rupte.

Capitolul VI

Reglementari generale, sanctiuni, penalizari

6.1 Recuper ar ea publicatiilor nerestituite la termen sau pierdute

Publicatii nerestituite la termen. Din aceasta categorie fac parte publicatiile al caror termen de
restituire a fost depasit. Ca mijloace de atentionare a beneficiarilor Tn vederea restituirii
publicatiilor sunt utilizate:

Instiintare de restituire a publicatiei:

pentru cadre didactice — la decanatul facultatii

pentru studenti, doctoranzi cu frecventa — liste afisate la decanatele facultatilor;

Instiintarea de restituire va cuprinde:

data expirarii termenului de Timprumut;

autorul si titlul publicatiei nerestituite;

data pana la care beneficiarul trebuie sa se prezinte la Biblioteca pentru rezolvarea

situatiei. Daca cititorul nu se prezinta pentru rezolvarea situatiei la Biblioteca in decurs de

15 zile calendaristice de la data primirii instiintarii, se aplica prevederile legale privitoare

la Recuperarea publicatiilor nerestituite la termen sau pierdute.

6.1.1. Tarifedeintarziere aplicate pentru nerestituirea latermen

Publicatii pierdute sau distruse
O publicatie deteriorata fizic, care nu mai poate fi utilizata de un alt beneficiar este considerata o
publicatie distrusa.
Modalitati de recuperare
Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, publicata in M.O. nr. 422/ 18.06.2002 si republicatd in
M.O. partea | nr. 132/11.02.2005, precum si Ordonanta nr. 26/26.01.2006 pentru modificarea si
completarea Legii bibliotecilor nr. 334/2002, publicata in M.O. nr. 85/30.01.2006, prevede
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modalitatea de recuperare a publicatiilor pierdute sau distruse , conform cap. VII — Drepturile si
obligatiile utilizatorilor, - art. 67, pct. 2: - distrugerea sau pierderea documentelor, bunuri
culturale comune, de catre utilizatori se sanctioneaza prin recupararea fizica a unor documente
identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea
coeficientului de inflatie la zi la care se aduga o suma echivalenta cu de pana la 5 ori fata de
pretul astfel calculat. Conform prevederilor legale prin actele normative mai sus mentionate,

documentele pot fi recuperate prin inlocuire sau plata.

6.2 Reglementari generale privind accesul utilizatorilor la biblioteca.

Utilizatorii sunt obligati sa se prezinte la biblioteca intr-o tinuta decenta.

Utilizatorii sunt obligati sa depuna la garderoba bibliotecii sau Tn casetele pentru bagaje
obiecte personale (carti, reviste, ziare, piese de vestimentatie, servieta, geantd, husa laptop, mapa
etc.).

Utilizatorii sunt obligati sa respecte linistea, ordineasi curateniain biblioteca.

Tnincinta Bibliotecii Universitare “Ovidius” fumatul este interzis.

In incinta Bibliotecii Universitare “Ovidius” sunt interzise consumul de alimente si
bauturi, cu exceptia spatiilor special amenagjate Th acest scop.

Laintrareain biblioteca, cititorii sunt obligati sa-si inchida telefoanele mobile.

Utilizatorii au obligatia sa foloseascd Tn mod adecvat mobilierul si celelalte bunuri ae
Bibliotecii Universitare “Ovidius” fara a le produce deteriorari.

Utilizatorii au obligatia sa nu extraga fise din cataloage si sa nu facd insemnari pe
acestea.

Biblioteca Universitarda “Ovidius” poate fi vizitata de cétre persoane individuale sau
grupuri organizate, cu acordul conducerii bibliotecii si fara a deranja lectura. Vizitatorii vor purta
ecusoane si vor fi nsotiti de personalul bibliotecii.

Filmarea sau fotografierea in spatiile Bibliotecii Universitare “Ovidius” sunt premise
numai cu aprobarea conducerii bibliotecii.

Utilizatorii pot Tnainta conducerii Bibliotecii Universitare “Ovidius” reclamatii i
propuneri de imbunatatire a activitatii acesteia. Conducerea Bibliotecii Universitare “Ovidius” va
raspunde Tn cazul sesizarilor scrise Tn cel mult cinci zile lucratoare de la data primirii acestora.
Sesizdrile anonime nu vor primi raspuns.

Biblioteca Universitard “Ovidius” se obliga s& asigure confidentialitatea datelor personale
ale utilizatorilor si sa nu le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului Regulament.

Programul de functionare :
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1 Programul zilnic de functinare este stabilit de catre conducerea Bibliotecii Universitare
“Ovidius” in functie de nevoile de studiu si cercetare ale utilizatorilor. Decanii facultatilor pot
propune modificari de program. Toate programele sunt afisate la intrarea in biblioteca.

2 Biblioteca Universitard “Ovidius” este inchisa in zilele de sarbatori legale si n alte

perioade stabilite de conducerea bibliotecii.

6.3. Sanctiuni

Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament se sanctioneazad dupa cum urmeaza:

- prin avertisment verbal

- prin suspendarea temporara a permisului:

a. folosirea permisului sau a cardului unei alte personae se sanctioneaza cu suspendarea
dreptului de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate pe o perioada de 30 de
Zile

b. fumatul in incinta bibliotecii, introducerea si consumul alimentelor si bauturilor in
afara spatiilor special amenajate, utilizarea telefonului mobil se sanctioneaza, la prima abatere,
cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

C. accesarea site-urilor internet Tn alt scop decét cel stabilit de conducerea bibliotecii se
sanctioneaza, dupa primul avertisment, cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

d. conduita necorespunzatoare fatd de personalul Bibliotecii sau fatd de ceilalti utilizatori
se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zil e

e. extragerea fiselor din cataloage sau deteriorarea acestora se sanctioneaza cu
suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

f. nerespectarea linistii, ordinii i curdteniei in biblioteca se sanctioneazd cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile;

g. scoaterea publicatiilor din sala de lectura indiferent de durata, fara avizul
bibliotecarului, se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 60 de zile;

h. deteriorarea documentelor prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini,
manevrare necorespunzatoare etc. se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada
determinata, iar utilizatorul va suporta cheltuielile de reconditionare si de reintegrare in circuitul
bibliotecii adocumentelor respective;

i. utilizarea/transportarea laptopurilor puse la dispozitie de biblioteca in alte spatii ale
bibliotecii decét zona de internet si salile de lecturd se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe

0 perioada de 30 de zile.
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- Prin suspendarea definitiva a permisului

a. In cazul repetarii abaterilor ;

b. in cazul sustragerii documentelor din bibliotecd; masura suspendarii permisului va fi
nsotitd, Tn acest caz, de anuntarea organelor de Politie;

c. In cazul producerii de pagube materiale patrimoniului Bibliotecii Universitare
“Ovidius™ pagubele materiale se recupereaza potrivit prevederilor legale n vigoare.

Se acorda penalizari in urmatoarele situatii:

a. nerestituirea la termen a documentelor Tmprumutate de utilizatori se sanctioneaza cu
plata unei sume aplicata gradual;

b. pierderea sau distrugerea documentelor se sanctioneaza prin recuperarea fizica a unor
documente identice sau a unei editii noi a aceluiasi document sau prin achitarea valorii de
inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de inflatie la zi, la care se adauga
0 suma echivalenta cu de 1-5 ori fata de pretul astfel calculat (in conformitate cu prevederile
Legii bibliotecilor nr. 334/2002, modificata prin Legea nr. 593/2004 si a Ordinului ministrului
educatiel Si cercetarii
nr. 4626/21.07.2005); permisul utilizatorului va fi suspendat pana la recuperarea prejudiciului
produs;

c. deteriorarea, din vina utilizatorului, a echipamentelor informatice si a altor dotari puse
la dispozitia lor, se penalizeaza cu suma necesara repararii sau Tnlocuirii acestora, permisul
utilizatorului fiind suspendat péna la recuperarea prejudiciului produs Bibliotecii Universitare
“Ovidius”;

d. in cazul pierderii cardului de acces, a numarului de garderoba si/sau a cheii de la caseta
de bagaje, utilizatorul este obligat sa achite contravaloarea acestora;

6. 4. In cazul abaterilor grave vor fi anuntate in scris decanatele sau institutiile
angajatoare.

6. 5. Contestatiile la sanctiunile si penalizarile acordate de biblioteca se adreseaza
conducerii Bibliotecii Universitare “Ovidius” si se rezolva in cel mult trei zile lucratoare de la

data primirii contestatiei.

14



Capitolul V11
Dispozitii finale
7.1. Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de
30.10.2012, validat in sedinta Senatului Universitétii “Ovidius” din Constanta din 20.11.2012 si

intra Tn vigoare incepand cu anul universitar 2012 — 2013. Orice modificari sau adaugiri
ulterioare se vaface numai cu aprobarea Senatul ui.

Rector,
Prof.univ.dr. Danut-Tiberius EPURE

Aviz Juridic,
C.j. Loredana Maximiliana Dan
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ANEXA 1

Lista de tarife pentru serviciile oferite de biblioteca Tn anul universitar 2012-2013

Tarife pentru eliberarea documentelor de acces Tn biblioteca pentru utilizatori externi — 30

lei ; gratuit pentru pensionari

Tarif pentru Tmprumut interbibliotecar (intern si international) pentru utilizatori :
- servicii de biblioteca (ambalare, expediere etc) — 5 lel
- taxe postale conform chitanta posta

Tarif pentru consultatrea bazelor de date si a INTERNET -ului 2 lei/ora — numai pentru

utilizatori din afararetelei de Tnvatamant

Tarif pentru servicii multiplicare de documente : 0,10 lei/ pag ( 10 bani pagina) ; 0,15 lel
fata/verso

Recuperarea contravalorii de Tnlocuire a publicatiilor pierdute sau deteriorate de catre
cititori : conform legidlatiei in vigoare ( valoarea de inventar actualizata cu aplicarea
coeficientului de inflgtie la zi la care se adauga o suma echivalenta cu de pana la 5 ori

fatd de pretul astfel calculat)

. Inchirieri spatii pentru conferinte, simpozioane, colocvii, expozitii pentru solicitatori din
afararetelei Tnvatamantului : 50 euro-ora
- Sala de lecturaetaj 11 Corp vechi Biblioteca ;
- Biblioteca virtuala , etaj 1l Corp nou Biblioteca
Tnchirierea spdiilor se va face cu o programare prealabila de cel putin doua zile

Tarife pentru afisaj publicitar extern in incinta bibliotecii - 50 euro/luna
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ANEXA 2
SCHIMB INTERBIBLIOTECAR —

Universitati partenere

1 Universitatea “ 1 Decembrie 1918” Alba lulia

2. Universitatea ,,AurelVlaicu” din Arad

3. Universitatea “VasileGoldis” Arad

4. Universitatea “VasileAlecsandri” Bacau

5. Universitatea de Nord Baia Mare

6. Universitatea “Transilvania”Brasov

7. UniversitateaCrestina “DimitrieCantemir” Bucur esti

8. Universitatea “SpiruHaret” Bucur esti

9. UniversitateaPolitehnicaBucur esti

10. UniversitateaTehnica de ConstructiiBucur esti

11. Universitatea de MedicinasiFarmacie “Carol Davila” Bucur esti
12. Universitatea din Bucur esti

13. Academiade Studiieconomice din Moldova Chisinau

14. Universitatea de Stat din Moldova Chisinau

15. Universitea “Babes Bolyai” ClujNapoca

16. UniversitateaT ehnicaClujNapoca

17. Universitatea de StiinteAgricolesiMedicindVeterinara din Cluj-Napoca
18. Universitatea de MedicinasiFarmacie ,,luliuHatieganu” din Cluj-Napoca
19. Institul de MarinaConstanta

20. Universitateadin Craiova

21. Universitatea “Dunarea de Jos”Galati

22. Universitea “AlexandruloanCuza”l asi

23. UniversiteaPolitehnica“GheorgheAsachi”l asi

24, Universiteadin Oradea

25. Universitateadin Petr osani

26. Universitatea din Pitesti

27. Universitatea de Petrol si gaze Ploiesti

28. Universitatea “EftimieMurgu”Resita
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29. Universitatea “Lucian Blaga” Sibiu

30. Universitatea “Stefancel Mare” Suceava

32. Universitatea de StiinteAgricolesiVeterinara aBanatuluiTimisoara
33. Universitatea de Vest Timisoara

34. UniversitateaPolitehnica din Timisoara

35. Universitatea “Valahia” Targoviste

36. Universitatea “ConstantinBrancusi” Targu-jiu

37. Universitatea “DimitrieCantemir” TarguMures

38. Universitatea “PetruMaior” Targu-Mur &

39. ScoalaNtionala de StudiiPoliticesi Administrative Bucur esti

40. Bibliotecaludeteana “AlexandrusiAristiaAman” Craiova

41. BibliotecaStiintificd a ASE Chisinau

42. Institul de Cercetari Socio-Umane “ C. S. NicolaescuPlopsor” Craiova
43, Univ. de MedicinadsiFarmacieT&rgu-Mur es- BibliotecaCentrala
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