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REGULAMENT PROPRIU PRIVIND ORGANIZAREA,
DESFASURAREA SI NORMAREA ACTIVITATILOR
DIDACTICE LA FORMELE DE INVATAMANT LA
DISTANTA SI INVATAMANT CU FRECVENTA REDUSA
TN UNIVERSITATEA ,,OVIDIUS” DIN CONSTANTA

Preambul

Tn cadrul Universitatii ,,Ovidius” din Constanta (UOC) Centrul de Studii pentru Invatimant
Deschis la Distanta s-a infiintat incepand cu data de 10.05.1999, in baza aprobarii nr. 1278
din 24.05.1999 a Ministerului Educatiei Nationale, Oficiul pentru invatamant deschis la
distanta. Prin HBS nr. 181/23.05.2001, conducerea Universitatii a hotarat transformarea
Centrul de Studii pentru Invitdimant Deschis la Distantd in Centrul de Studii ID-IFR al
Universitatii ,,Ovidius” Constanta. Prin hotararea de Senat HS nr. 51/07.02.2007, Centrul
de Studii ID-IFR se transforma in Departament ID-IFR al Universitatii ,,Ovidius”
Constanta (DID-IFR). Prin noua Carta a Universitatii ,,Ovidius” Constanta, Departamentul
ID-IFR se transforma in Centrul pentru Invatimant la Distanta si Invatimant cu Frecventi
Redusa (CID-IFR) (HS nr. 111 /29.07.2011).

Cadrul legal
Prezentul regulament a fost elaborat in temeiul urmatoarelor dispozitii legale:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/5 ianuarie 2011, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 18/10 ianuarie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 288/24 iunie 2004 privind organizarea studiilor universitare, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei nr. 614/7 iulie 2004, actualizata;

- Hotararea de Guvern nr. 1418/11 noiembrie 2006 privind aprobarea Metodologiei de
evaluare externd, a standardelor, a standardelor de referinta si a listei indicatorilor de
performanti a Agentiei Roméane de Asigurare a Calititii in Invatimantul Superior,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 865/23 octombrie 2006;

- Ordin MECTS nr. 6251/19 noiembrie 2012 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de
invatamant la distantad si cu frecventd redusa la nivelul invatamantului superior,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 831/11 decembrie 2012;

- Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a
institutiilor de Invatdmant superior: Partea a V-a privind invatamantul la distantd si
Partea a Vl-a privind invatamantul cu frecventa redusa;

- Carta Universitatii ,,Ovidius” din Constanta.
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Dispozitii generale

Art.l. Prezentul document reglementeaza organizarea, desfasurarea si normarea
activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta (ID) si invatamant cu frecventa
redusa (IFR) in Universitatea ,,Ovidius” din Constanta (UOC).

Art.2. (1) Invataimant la distanti (ID) reprezinti o formi de organizare a proceselor
didactice care ofera studentilor posibilitatea de a opta personal asupra locului si timpului in
care sa se instruiascd/autoinstruiasca.

(2) ID este forma de organizare a proceselor didactice care implica inlocuirea orelor de
predare cu activitdti de studiu individual si intdlniri periodice, desfagsurarea seminariilor
prin sistem tutorial si, obligatoriu, a tuturor activitatilor didactice care dezvoltd competente
si abilitati practice In sistem fatd in fata.

(3) Sistemul tutorial semnificd organizarea activitatilor didactice in invatdmantul la
distantd de catre un cadru didactic tutore si asigura desfasurarea activitatilor de invatare si
evaluare atat la distantd, cat si in sistem fata-in-fata, organizarea pe discipline si grupe care
cuprind maximum 25 de studenti.

Art.3. (1) Invatamantul cu Frecventi Redusi (IFR) este o formi integratd de invatimant
avand caracteristici comune atat cu sistemul traditional, cat si cu sistemul de invatdmant la
distantd. El se adreseaza persoanelor care nu se pot incadra in orarul de invatamant al
cursurilor de la forma de invatamant cu frecventa (IF).

(2) IFR reprezinta o formd de organizare a proceselor didactice caracterizatd prin
inlocuirea orelor de predare cu activitati de studiu individual si Tntalniri periodice dedicate
pregatirii aplicative, de reguld saptamanal, care presupune atat intalnirea nemijlocita, in
spatiul universitar, a studentilor cu cadrele didactice, cét si utilizarea unor mijloace de
pregatire specifice ID.

Art.4. Universitatea ,,Ovidius” din Constanta poate organiza, prin sistemul de invatamant
universitar ID-1FR, urmatoarele tipuri si niveluri de pregatire profesionala:

a. studii universitare de licentd, finalizate prin examen de licentd/diploma, la forma de
invatamant ID si [FR;

b. studii universitare de masterat, finalizate prin examen de disertatie, la forma de
invatamant IFR;

C. perfectionare postuniversitara finalizatd prin certificate de absolvire la forma de
invatamant ID sau IFR, in colaborare cu Centrul de Formare si Dezvoltare
Profesionald Continua din cadrul UOC;

d. conversie profesionala de nivel superior finalizatd prin diplome sau certificate la
forma de invatamant ID sau IFR, Tn colaborare cu Centrul de Formare si Dezvoltare
Profesionald Continua din cadrul UOC.

Diplomele si certificatele sunt echivalente celor obtinute in invatamantul cu frecventa (IF).

Art.5. Conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare, pot organiza programe de studii universitare la formele de Tnvatamant cu
frecventa redusa si la distanta numai institutiile de Tnvatamant superior care au acreditat
programul de invatamant respectiv la forma de invatamant cu frecventa.

PARTEA
Centrul pentru Invitimant la Distanta si Invatamant cu Frecventi Redusa
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Art.6. Initierea, dezvoltarea si managementul programelor de studii ID-IFR este
coordonatd de Centrul pentru Invitimant la Distantd si Invitdmant cu Frecventi Redusi
(CID-IFR) in cooperare cu facultdtile care au programe de studii acreditate pentru aceste
forme de Tnvatamant.

Art.7. Misiunea CID-IFR este sd realizeze coordonarea tuturor activitatilor de invatamant
la distantd si de Tnvatdmant cu frecventa redusa la nivel de universitate, in cooperare cu
facultatile universitatii, prin coordonatorii ID/IFR, pentru asigurarea furnizarii de programe
de instruire prevazute la art.4, valoroase din punct de vedere stiintific $i metodologic.

Art.8. (1) CID-IFR este condus de catre Consiliul CID-IFR, prezidat de un director cu
responsabilitdti manageriale pentru toate activititile de Invatdmant la distanta si frecventa
redusa.

(2) Activitatile CID-IFR sunt coordonate de director.

(3) Consiliul CID-IFR se constituie din Prorector Educatie si Formare Continua, Director
CID-IFR, director RU si coordonatorii fiecarui program de studii ID/IFR.

Art.9. Directorul CID-IFR este desemnat de catre Consiliul de Administratie pentru un
mandat de 4 ani si este validat prin hotarare de Senat.

Art.10. Coordonatorul unui program de studii ID/IFR este nominalizat de Departamentul
care coordoneaza programul de studii, este aprobat in Consiliul facultatii si este validat
prin hotarare de Senat.

Art.11. Tn realizarea misiunii sale, Centrul ID-IFR asigura:

a. aplicarea legislatiei specifice ID-IFR si elaborarea regulamentelor si criteriilor care
se refera la principiile fundamentale de organizare, implementare si functionare a
invatamantului universitar ID-IFR;

b. accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studii ID/IFR la toate serviciile
de suport specifice: asistentd la Inscriere, facilitati financiare, asistentd educationala,
livrarea resurselor de invatdmant, acces la mijloace de comunicatie, suport tutorial
adecvat, examinare corectd, asigurarea inregistrarilor privind rezultatele scolare
obtinute (UMS) si consiliere profesionala;

C. Un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si solicitarilor studentilor
inscrisi la ID/IFR, utilizand adresa de e-mail id-ifr@univ-ovidius.ro;

d. informarea adecvata si corectd a studentilor privind programele de studii oferite si
tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si serviciile oferite,
taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile educationale si de comunicatii
utilizate, procedeele de examinare, prin afisare la avizierele facultatilor sau in forma
electronica pe pagina web a centrului;

e. armonizarea reglementarilor si activitatilor tehnice, financiar-contabile, juridice,
aferente programelor de studii ID/IFR cu activitatea derulata la celelalte forme de
invatamant, prin legatura permanenta cu Directia Resurse Umane, Directia
Economica, Serviciul Tehnic, Investitii, Reparatii si Patrimoniu si Serviciul Juridic si
Contencios din UOC;

f. coordonarea si elaborarea situatiilor privind bugetul, balanta de venituri si cheltuieli
a
CID-IFR, precum si realizarea unui echilibru intre taxele de scolarizare percepute si
cheltuielile pe care le implica formele de organizare pentru programele de studii ID-
IFR;

g. infrastructura de comunicare intre studenti si cadre didactice, prin diferite mijloace
(posta, telefon, fax, e-mail, Internet, discutii in grup), facilitate de tehnologiile
informationale moderne — platforma e-Learning;
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h. implementarea, Iintretinerea §i actualizarea bazei materiale, informationale si
didactice a platformei e-Learning;

i. resursele de invatamant adecvate, spatii pentru Tintalnirile periodice asistate,
laboratoare specifice, retele de calculatoare cu acces la Internet;

j. realizarea si distribuirea materialelor didactice Tn tehnologie ID-IFR catre studentii
inmatriculati in cadrul programelor universitare $i postuniversitare;

k. confidentialitatea si securitatea bazelor de date privind toate activitdtile studentilor,
permanenta lor actualizare, stocarea in conditii de sigurantd, garantarea si protejarea
datelor impotriva actelor de vandalism, furtului sau modificarilor neautorizate;

I. sprijinirea activitatii de dezvoltare si productic de noi cursuri pentru educatie la
distanta si educatie cu frecventd redusa pe site-ul centrului http://idifr.univ-
ovidius.ro;

m. supravegherea si supervizarea activitatii coordonatorilor programelor de studii de
invatamant la distanta si invatdmant cu frecventa redusa din cadrul facultatilor;

n. colaborarea cu alte centre sau departamente ID-IFR, din tara sau strainatate;

0. un program coerent de management al calitatii pentru mentinerea obiectivelor
programului ID/IFR la cerintele criteriilor de evaluare elaborate de ARACIS:
coordonarea si avizarea dosarelor de autorizare/acreditare/evaluare periodica
Tnaintate de facultati pentru programele ID/IFR si aplicarea procedurilor specifice
ID/IFR de management al calitatii, in colaborare cu Departamentul de Asigurare a
Calitatii Invataimantului Superior (DACIS) din UOC;

p. conditii pentru indeplinirea legalitatii privind calitatea profesionald a materialelor si a
celor privind respectarea drepturilor de proprietate intelectuald;

g. elaborarea Chestionarelor de evaluare disciplina de la ID si IFR, si a Chestionarelor
de evaluare a formelor de invatamant ID si IFR, Tn colaborare cu Departamentul de
Asigurare a Calititii Invatamantului Superior din UOC;

r. perfectionarea in tehnologie ID-IFR a personalului didactic, didactic auxiliar si
administrativ implicat in desfasurarea activitatii CID-IFR si a programelor de studii
ID/IFR, conform unui Plan anual de instruire;

S. elaborarea Ghidurilor de consiliere profesionala a studentilor in tehnologie ID si IFR
si a materialelor publicitare de promovare a programelor de studii ID/IFR, afisate la
avizierele facultatii sau pe pe pagina web a CID-IFR sau inserate in diferite
publicatii;

t. elaborarea Contractului cadru de studii cu taxa — invatamant la distantd/invatamant
cu frecventa redusa si actele aditionale aferente fiecarui an de studiu, in colaborare
cu Serviciul Juridic si Contencios din UOC.

Art.12. Fondurile aferente programelor de invatamant la distantd si invatdmant cu
frecventd redusa sunt constituite In principal din urmétoarele surse:
- taxele de studii percepute in conditiile legii;
- si alte surse de venituri in conditiile legii (donatii, sponsorizdri, taxe pentru servicii
de instruire etc.).

Art.13. Resursele financiare rezultate prin activitatile ID-IFR sunt colectate i gestionate
de Directia Economica ce evidentiaza separat, pe programe de studii, veniturile si
cheltuielile pentru activitatile derulate prin ID-1FR.

Art.14. Resursele financiare, ce includ sumele provenite din taxele de studii, finanteaza, cu
respectarea procedurilor legale in vigoare:

a. activitatile didactice specifice formelor ID-IFR, cheltuielile cu proiectarea, realizarea
si actualizarea resurselor de invatamant (caiete de studiu individual - CSI), editarea si
multiplicarea materialelor didactice ID-IFR, materiale publicitare, chestionare, plata
mijloacelor de comunicare (telefon, fax, servicii internet etc.), echipamente hardware
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pentru pregatirea materialelor didactice si de publicitate in format multimedia,
programe si software adecvate, implementarea si gestionarea platformei e-Learning,
echipamente audio-video pentru prezentarea materialelor didactice, deplasari, cursuri
in strdindtate, instruiri, informari i documentari in domeniu, acoperirea unor taxe
pentru participarea ca membru 1n organizatii si institutii de profil, organizarea si
participarea la manifestari interne si internationale pe teme de ID-IFR si investitii
dedicate dezvoltarii CID-IFR (cladiri, echipamente de cercetare si laboratoare etc.),
consumabile;

b. salarizarea personalului de conducere si a personalului din Statul de functii al CID-
IFR, pregatirea personalului, plata suplimentard a unor activitati auxiliare (redactare
computerizatd, corecturd, realizarea graficii pe calculator), inscriptionarea cursurilor
pe CD sau afisarea pe pagina web, administrarea retelei de calculatoare si a
serverului web, multiplicarea si legarea cursurilor tiparite si a materialelor de
promovare ID-IFR.

Art.15. (1) Resursele financiare aprobate si alocate fiecarui program de studii ID/IFR vor
tine seama de situatii neprevazute prin prevederea in buget a unui fond de rezerva de 15%
din sumele aferente taxelor de scolarizare.

(2) Trebuie avut in vedere ca din punct de vedere financiar este necesar sd se asigure
servicii educationale de calitate la un nivel similar cu cel oferit de invatdamantul cu
frecventa, chiar daca numarul de studenti inmatriculati nu concorda cu cel prevazut initial.

Art.16. Resursele financiare dobandite de CID-IFR sunt structurate:

a. 40% pentru finantarea tuturor cheltuielilor si activitatilor prevazute la art.14 la
nivelul CID-IFR, regia UOC si fondul de rezerva (art.15);

b. 60% pentru finantarea procesului de invatamant ID/IFR la nivel de program de
studii, din care 80% cheltuieli de personal: activitati didactice fata-in-fata,
indemnizatii de conducere, remunerarea coordonatorilor de disciplind (activitate
didactica desfasurata la distanta prin intermediul caietelor de studiu individual - CSI)
si 20% cheltuieli materiale.

PARTEA A 1I-A
Studentii Tnmatriculati la forma de invatamant la distanta sau invitamant cu
frecventa redusa

Art.17. Studentii de la forma de invatamant la distantd si invatdmant cu frecventd redusa
sunt inmatriculati pe domenii de studiu / programe de studii, numai in regim cu taxa.
Evidenta studentilor este tinutd la secretariatul facultatii i este controlata de secretarul sef
al universitatii.

Art.18. (1) Taxa de studii reprezintd contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului
de catre institutia de invatamant superior in cadrul programului de studiu.

(2) Taxele scolare ale studentilor, aprobate de Consiliul de Administratie si validate de
Senat, sunt calculate in concordantd cu costurile medii de scolarizare pe an universitar din
invatamantul public finantat de la buget la studiile de licentd, masterat sau similare i sunt
aduse la cunostinta studentilor prin actul aditional la contractul de studii, semnat la
inceputul fiecarui an universitar.

Art.19. Studentii de la formele de invatamant ID/IFR beneficiaza de aceleasi drepturi si

obligatii cu cele ale studentilor cu taxa de la IF, cu exceptia dreptului la burse de la bugetul
statului, burse sociale, tabere si reduceri pe liniile de transport.
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Art.20. Studentii Inscrisi la Tnvatamant la distantd si invatdmant cu frecventd redusa au
acces la baza materiala UOC si la bibliotecile UOC.

Art.21. Reglementarile specifice privind cazurile de intrerupere temporara a studiilor,
retragere de la studii, prelungirea scolaritatii, transferul, exmatricularea sunt prevazute de
»Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor” si de ,,Procedura privind
transferul studentilor”.

Art.22. (1) Pentru Tnmatricularea la programele de pregétire prin invatamant la distanta si
invatamant cu frecventd redusd, studentii incheie, prin secretariatele facultatilor, un
contract de scolarizare cu UOC pentru toata durata studiilor.

(2) Tn contractul de scolarizare se specifici cu exactitate specializarea, durata studiilor,
diploma obtinutd la absolvire, serviciile oferite, drepturile si obligatiile financiare ale
studentilor, obligativitatea asigurarii materialelor necesare instruirii individuale, conditiile
de plata si de rambursare a taxelor de studiu.

Art.23. Pentru fiecare an de studii, intre UOC si studentii inmatriculati la ID si IFR, se
incheie un un act aditional la ,,Contractul cadru de studii” care reglementeaza parcurgerea
planurilor anuale de invatamant in sistemul de credite transferabile, alegerea disciplinelor
optionale si a disciplinelor facultative din planul de invatamant al anului de studiu curent,
precizarea conditiilor de promovabilitate si a cuantumului taxei anuale de scolarizare.

Art.24. Studentul Tnmatriculat la ID/IFR va primi Tn cuantumul taxei de studii, resurse de
Tnvatare specifice ID/IFR in format tiparit sau electronic, pentru toate disciplinele din
planul de invatamant.

Art.25. Planurile de invatamant, trebuie sa cuprinda aceleasi discipline cu cele cuprinse in
planurile de la invatamintul cu frecventd (IF), cu acelasi numar de credite de studii ECTS
pentru fiecare disciplina.

Art.26. In invitimantul superior la distant si cu frecventa redusa functioneaza sistemul de
credite transferabile in aceleasi conditii cu cele prevazute pentru forma de invatdmant cu
frecventa.

Art.27. Sistemul de evaluare si certificare la forma ID/IFR este cel corespunzator formei
de invatamant cu frecventa, conform legislatiei in vigoare.

Art.28. Durata programelor de studii universitare ID si IFR din universitate este aceeasi cu
durata studiilor corespunzatoare la forma de invatamant cu frecventa.

Art.29. Materialele de studiu pentru ID-1FR in UOC sunt Caiete de studiu individual (CSI)
in forma tiparita sau altd forma (CD/DVD, WEB FILE). Materialele de studiu se
proiecteazd de obicei in formatul cel mai accesibil cursantului, din punctul de vedere al
tehnicii necesare a fi folosite, cat si din punctul de vedere al pretului pachetului de cursuri.
De aceea, forma de prezentare a unui CSI nu este restrictiva (cursuri tiparite, sau / si
cursuri furnizate exclusiv prin Internet).

Art.30. Pentru garantarea calitativda a continutului stiintific al Caietelor de studiu
individual, principala raspundere o poartd coordonatorii de disciplina in calitate de autori,
CID-IFR fiind responsabil de realizarea cadrului de organizare a materialelor in tehnologie
ID-IFR.
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Art.31. (1) Caietul de studiu individual ID-IFR (CSI) cuprinde o tematica adecvata si este
realizat in mai multe unitéti de invatare (0 Unitate de invatare este echivalentd, din punctul
de vedere al cantitatii de informatie, unei activitati didactice de tip curs de 2 ore,
corespunzatoare formei de invatamant cu frecventa).

(2) Fiecare unitate de invatare cuprinde obiectivele urmarite, continut tematic, teste de
autoevaluare, raspunsuri si comentarii la acestea.

(3) Unitatile de invatare se finalizeaza cu o lucrare de verificare care se trimite de catre
student, coordonatorului de disciplina, pentru evaluarea pe parcurs.

Art.32. Caietul de studiu individual ID-IFR este insotit de alte materiale didactice dedicate
activitatilor fata in fata: caiete de seminar, indrumare de laborator, indrumare de proiect
etc.

PARTEA A 1II-A
Organizarea si desfasurarea activititilor didactice la formele de invatimént la
distanta si invitimant cu frecventa redusa

Art.33. (1) Echivalenta intre forma IF si forma ID se realizeaza prin programarea in cadrul
fiecarei discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:
a. activitati de tutorat (AT) si de evaluare pe parcurs (TC), echivalentul orelor de
seminar de la forma IF;
b. activitati aplicative asistate (AA), echivalentul orelor de laborator, proiect sau
practica de la forma IF;
c. orele de curs de la forma IF sunt compensate prin studiu individual (SI), pe baza
resurselor de invatare specifice ID.
(2) Tn UOC, la fiecare disciplind se programeaza semestrial patru activititi tutoriale
desfagurate prin intélniri directe fata-in-fata (AT).
(3) AA vor cuprinde acelasi numar de ore cu cel prevazut in planurile IF si se vor desfasura
pe parcursul aceluiasi semestru in care sunt programate activitdtile corespunzitoare
planului de Invatdmant de la invatdmantul cu frecventa.

Art.34. (1) AT si TC pentru ID se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 25 de
studenti, conform Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile
ulterioare.
(2) AA pentru ID se organizeaza pe grupe care cuprind maximum 25 de studenti sau pe
subgrupe.

Art.35. Echivalenta Tntre forma IF si forma IFR se realizeaza prin programarea in cadrul
fiecarei discipline a urmatoarelor tipuri de activitati didactice:
a. activitati de seminar (S) si TC, cu acelasi numar de ore de seminar ca la forma IF;
b. AA (L, P) - laborator, lucrari practice, proiect, practica si alte activitati fata-in-fata,
cu acelasi numar de ore ca la forma IF;
c. orele de curs de la forma IF sunt compensate prin Sl facilitat de resursele de
Tnvatamant specifice ID.

Art.36. (1) S pentru IFR se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 30 de studenti.
(2) AA pentru IFR se organizeaza pe grupe, care cuprind maximum 30 de studenti sau pe
subgrupe.

Art.37. Personalul didactic implicat Tn activitatile IFR si ID este format din:
a. coordonatori ai programelor de studii ID si coordonatori ai programelor de studii
IFR;
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d.

. coordonatori de disciplina;

personal didactic aferent activitatilor didactice de seminar, laborator, lucrari practice,
indrumare de proiect, practica;
tutori.

Art.38. Coordonatorul de program de studii ID/IFR este cadru didactic titular in UOC
(lector universitar/sef de lucrari, conferentiar universitar sau profesor universitar), instruit
in tehnologie ID-IFR, face parte din echipa manageriald a programului de studii si are
urmatoarele responsabilitati:

a.

transpunerea planurilor de invatimant de la forma de invdtdmant cu frecventa a
programului de studii respectiv (Anexa 3a, Anexa 3b) cu respectarea legislatiei in
vigoare, aprobate in Consiliul facultatii, semnate de coordonatorul de program de
studii ID/IFR si de decanul facultatii, aprobate in Consiliul CID-IFR si ulterior in
Consiliul de Administratie si apoi trimise spre validare in Senatul universitatii;

. Intocmirea, cu cel putin 15 zile inainte de inceperea fiecarui an universitar, a statelor

de functii (Anexa 4a, Anexa 4b) aferente programelor de studii ID/IFR, semnate de
coordonatorul de program de studii ID/IFR si de decanul facultatii, aprobate in
Consiliul CID-IFR si ulterior in Consiliul de Administratie si apoi trimise spre
validare in Senatul universitatii;

intocmirea, la inceputul fiecarui an universitar, a proiectului de buget aferent
programului de studii ID/IFR, semnat de coordonatorul de program de studii ID/IFR
si de decanul facultatii, aprobat in Consiliul CID-IFR si ulterior in Consiliul de
Administratie si apoi trimis spre validare in Senatul universitatii,

. Intocmirea, la inceputul fiecarui an universitar, a listei coordonatorilor de

disciplina (Anexa 5a, Anexa 5b), semnatd de coordonatorul de program de studii
ID/IFR si de decanul facultatii, aprobata in Consiliul CID-IFR si ulterior in Consiliul
de Administratie si apoi trimisd spre validare in Senatul universitatii; lista este
nsotita de CV-urile coordonatorilor de disciplina actualizate in fiecare an universitar,
prezentate in format specific ID/IFR (Anexa 10a, Anexa 10b);

. Tntocmirea, la Tnceputul fiecarui an universitar, a listei tutorilor de disciplina la 1D

(Anexa 6a) si a liste personalului didactic implicat in activititile aplicative la ID
si IFR de tipul: laboratoare, proiecte, lucrari practice, practica de specialitate etc.
(Anexa 6b), semnate de coordonatorul de program de studii ID/IFR si de decanul
facultatii, aprobate in Consiliul CID-IFR si ulterior in Consiliul de Administratie si
apoi trimise spre validare in Senatul universitatii;

avizarea, la inceputul fiecarui an universitar, a fiselor disciplinelor (Anexa 7a,
Anexa 7b) si a calendarelor disciplinelor (Anexa 8a, Anexa 8b) intocmite de catre
coordonatorii de disciplind, conform Standardelor ARACIS;

intocmirea, la Tnceputul fiecarui an universitar, a Raportului privind gradul de
acoperire cu personal didactic pentru fiecare disciplind din cadrul programului
ID/IFR (numarul de studenti raportat la numarul de tutori/cadre didactice care sustin
activitatile didactice fata-in-fatd), semnat de coordonatorul de program de studii
ID/IFR si de decanul facultatii;

intocmirea, la inceputul fiecarui semestru, a orarelor activitatilor didactice pe ani de
studiu si a orarelor de incarcare a sdlilor in care se desfasoara activitatile fata-in-fata
de la ID/IFR; orarul activitatilor didactice si a evaluarilor programate in cursul
saptamanii se desfasoara intre orele 17-21 si la sfarsit de saptamana intre orele 8-18;
propunerea cuantumului taxelor de studii, urmarirea situatiei incasarii acestor taxe si
gestionarea legala a fondurilor alocate programului de studii, evidenta inregistrarilor
privind cazurile de rambursare partiald sau totald a taxelor de studii si utilizarea
resurselor la nivelul programului de studii ID/IFR, conform art.16 lit. b;
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j. verificarea indeplinirii criteriilor din Fisa de evaluare anuala a Caietelor de Studiu
Individual (CSI) si aprobarea materialului de studiu din punct de vedere al
tehnologiei ID-IFR, pana la sfarsitul fiecarui an universitar;

k. elaborarea, la inceputul anului universitar, a listei materialelor didactice elaborate Tn
tehnologie ID-IFR (CSI), realizate pentru disciplinele din planul de invatamant
(autorii, anul de aparitie, ISBN) si preluarea in gestiune temporard a materialelor
didactice (CSI) ce urmeaza a fi distribuite studentilor inmatriculati la programul de
studii ID/IFR si organizarea sistemul de distribuire;

|. distribuirea Chestionarelor de evaluare disciplind dupa evaluarea finald (examen,
colocviu), prelucrarea raspunsurilor studentilor §i comunicarea rezultatului
aprecierilor studentilor coordonatorului de disciplind pentru imbunatatirea calitatii
procesului instructiv-educativ, Tn conformitate cu procedurile de calitate ale CID-
IFR;

m. verificarea periodicd, prin sondaj, a desfasurdrii activitatilor tutoriale/fata-in-fata,
conform orarului, si a Centralizatorului temelor de control (dovada comunicarii
bidirectionale intre cadrele didactice si studenti, evaluarea temelor de control/lucrari
de verificare);

n. intocmirea Raportului de constatare la sfarsitul semestrului, pe baza Centralizatorului
privind evaluarea coordonatorului de disciplind si Centralizatorului privind evaluarea
cadrului didactic ce sustine activitatile didactice fata-in-fata;

0. semnarea, la inceputul fiecarui an universitar, a Actelor aditionale la contractul cadru
de studii pentru studentii inmatriculati la ID/IFR;

p. incheierea Conventiilor de practica pentru studentii inmatriculati la ID/IFR sau alte
Contracte de colaborare cu organizatii implicate in desfagurarea programului ID/IFR;

g. elaborarea, la inceputul fiecarui an universitar, a situatiei inmatricularilor pe ani si
formatii de studii la programele ID/IFR si situatia statistica privind rezultatele scolare
pentru programul ID/IFR pe ani de studii, impreuna cu secretarul sef al facultatii;

r. elaborarea, la inceputul fiecarui an universitar, a listei de investitii necesare derularii
programului de studii ID/IFR, in conditiile art.16 lit. b;

S. primirea, verificarea i semnarea referatelor de plata cu ora a cadrelor didactice care
sustin activitatile didactice ID/IFR;

t. coordonarea organizarii sesiunilor de admitere la programul de studii ID/IFR,
respectiv a sesiunilor de examinare si de finalizare a studiilor pentru studentii
inmatriculati la formele ID/IFR, Tn conformitate cu legislatia in vigoare, regulamente
si metodologiile proprii UOC aferente;

u. coordonarea activitatii de Tntocmire a Raportului de autoevaluare conform
standardelor ARACIS 1in vederea autorizarii/acreditarii/evaluarii periodice a
programului de studii, in colaborare cu Departamentul de Asigurare a Calitatii
Invatamantului Superior din UOC;

V. intocmirea, la Inceputul fiecarui an universitar, a listei nominale a indrumatorilor de
an pentru fiecare program de studii ID/IFR;

w. consilierea studentilor inmatriculati la fomele de invatamant ID/IFR;

verificarea §i reactualizarea permanentd a informatiilor de pe site-ul CID-IFR

http://idifr.univ-ovidius.ro pentru programul coordonat;

y. elaborarea materialelor publicitare de promovare a programului de studii ID/IFR,
afisate la avizierele facultatii sau pe pagina web, inserate in diferite publicatii sau
prezentate la diverse manifestari specifice (Ziua Portilor Deschise in UOC, Caravana
UOC, programe de parteneriat cu inspectoratele scolare judetene etc.), ce includ
informatii complete cu privire la stadiul autorizarii sau acreditarii, diploma obtinuta
la absolvire, antetul oficial al institutiei (nume, sigla, adresa, telefon, e-mail), taxele
de scolarizare, materialele/serviciile incluse in taxele de studiu etc.

x

Art.39. Coordonatorul de disciplina din cadrul unui program de studii ID/IFR:
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este cadru didactic titular cu functia didactica de lector universitar/sef de lucrari,
conferentiar universitar sau profesor universitar, instruit in tehnologia ID;

elaboreaza si reactualizeaza fisa disciplinei/programa analitica;

elaboreaza si reactualizeaza materialele didactice in formatul specific studiului
individual (CSI) si, dacd este cazul, elaboreaza indrumare de lucrari de laborator,
indrumare de practicd, culegeri tematice, materiale multimedia etc.;

. stabileste echipa de cadre didactice implicate in activitatile disciplinei fata-in-fata:

activitati tutoriale (AT), activitati de seminar (S) si activitati aplicative (AA) de tip
laborator/lucrari practice (L), proiect (P), practica;

. intocmeste calendarul disciplinei pentru fiecare grupa de studenti, in conformitate cu

planul de invatdmant si orarul afisat;
centralizeaza rezultatele temelor de control (TC) pentru stabilirea notei finale;

g. realizeaza evaluarea finald a studentilor Tn sesiunile de evaluare a cunostintelor

(colocvii sau examene), in conformitate cu planul de invatamant, cu fisa si calendarul
disciplinei;

. propune coordonatorului de program de studii ID/IFR lista de investitii necesare in

limita bugetului alocat disciplinei.

Art.40. Personalul didactic ce desfasoara activititi de seminar, laborator, lucrari practice,
proiect, practica:

a.

b.

C.

d.

este cadru didactic universitar titular sau asociat in conditiile legii, specialist n
domeniu absolvent de studii superioare;

asigura interfata intre studenti, resursele de Invatdmant si coordonatorul de
discipling;

sustine activitati didactice si de consultantd in conformitate cu fisa
disciplinei/programa analitica a disciplinei;

tine evidenta prezentei studentilor la activititile de seminar, laborator, lucrari
practice, proiect, practica.

Art.41. Tutorele:

a.

Nor

este cadru didactic universitar titular sau asociat in conditiile legii, specialist Tn
domeniu absolvent de studii superioare, instruit in tehnologia ID;

realizeaza indrumarea individualizata si/sau in grup a studentilor, prin Tntalniri
directe — fata-in-fata, prin corespondenta traditionala, telefon, posta electronica,
platforma e-Learning sau forme combinate;

asigura interfata iIntre studenti, resursele de invdtdmant si coordonatorul de
disciplina;

sustine activitati didactice si de consultantd in conformitate cu fisa
disciplinei/programa analitica a disciplinei;

tine evidenta prezentei la activitatile tutoriale ale studentilor;

asigura directionarea studiului prin evaluarea periodica a studentilor pe parcursul
semestrului (V) in care este programata disciplina (Anexa 9).

PARTEA A IV-A
marea activititilor didactice la formele de invatiméant la distanta si invatiméant
cu frecventa redusa

Art.42. Statele de functii adecvate programelor de studii organizate la formele ID sau IFR
se Tntocmesc la nivel de facultate de catre coordonatorii programelor de studii ID/IFR, se
avizeaza in Consiliul Centrului ID-IFR si se aproba de Senatul universitar.
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Art.43. Activitatile didactice specifice formelor ID si IFR se normeaza in state de functii
distincte de cele de la IF, conform legislatiei Tn vigoare.

Art.44. Normarea activitatilor didactice specifice formei ID se realizeaza astfel:

a. AT fata-in-fata se normeaza la fel ca la forma IF pe baza numarului de ore prevazute
n planurile de nvatamant de la forma ID;

b. TC la distanta la fiecare disciplina se normeaza cu 1-3 ore/grupa/saptamana;

c. AA - laborator, lucrari practice, proiect, practica, indrumare de proiecte de an etc. se
normeaza la fel ca la forma IF, pe baza numarului de ore prevazute in planurile de
Tnvatamant;

d. configurarea si administrarea datelor pe platforma e-Learning se normeaza cate 2-4
ore/grupa/semestru.

Art.45. Normarea activitatilor didactice specifice formei IFR - activitati de seminar,
laborator, lucrari practice, indrumare de proiecte, practica etc. - se face la fel ca la forma
IF, pe baza numarului de ore prevazute in planurile de Tnvatamant.

Art. 46. (1) Proiectarea si realizarea de resurse de invatamant specifice 1D, in format tiparit
sau digital, se normeaza cu 120-140 de ore pe curs la un tarif stabilit prin hotarare a
Senatului universitatii la propunerea Centrului ID-1FR.

(2) Pentru actualizarea resurselor de invatamant existente numarul de ore normate este
proportional cu ponderea de actualizare.

Art.47. Norma universitara la ID n Universitatea ,,Ovidius” din Constanta cuprinde
activitati didactice fata-in-fata de tip activitati de tutorat (AT), activitati aplicative asistate
(AA) (practica, indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta) si activitati de evaluare pe
parcurs (TC).

Art.48. Norma universitara la IFR in Universitatea ,,Ovidius” din Constanta cuprinde
activitati didactice fata-in-fata de tip de seminar si activitati aplicative asistate (AA)
(laborator, lucrari practice, indrumare de proiecte, practica, indrumarea elaborarii lucrarilor
de licenta/proiectelor de diploma).

Art.49. (1) Norma didactica saptamanalda in invatamantul superior se cuantificd in ore
conventionale.

(2) Tn cazul formelor de invatamant ID si IFR, o ora conventionala reprezinta o ori fizica
de activitate didactica fata-in-fata.

Art.50. (1) Norma didactica se stabileste conform planului de invatamant si se calculeaza
ca norma medie siaptamanala, indiferent de perioada semestrului universitar in care este
efectuata.

(2) Norma medie saptamanala se stabileste prin impartirea numarului de ore conventionale
la numarul de saptdmani inscris in planul de invatamant pentru activitatea didactica din
intregul an universitar.

Art.51. Norma didactica saptdmanald minimd pentru activitatile didactice fata-in-fata
ID/IFR prevazute la art.47. si art.48. se stabileste conform Legii Educatiei Nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, avand in vedere si specificul activitatii
didactice de la ID-IFR care exclude activitatile de curs specifice Tnvatamantului cu
frecventa, dupa cum urmeaza:

a. profesor universitar: 7+2=9 ore;

b. conferentiar universitar: 8+2=10 ore;

C. lector universitar/sef de lucrari: 10+2=12 ore;
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d. asistent universitar: 11 ore.

Art.52. Norma didacticd nu poate depasi 16 ore pe saptamana, conform Legii Educatiei
Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art.53. Activititile didactice ID-IFR fata-in-fata prevazute la art.47 si art.48 pot fi
remunerate in regim de cumul sau platd cu ora, n functie de resursele financiare ale
programului de studii ID/IFR, conform hotararilor Senatului universitatii si legislatiei Tn
vigoare.

Art.54. Statele de functii aferente programelor de studii organizate la formele ID/IFR in
Universitatea ,,Ovidius” din Constanta sunt constituite numai din posturi didactice vacante.

Art.55. Functiile didactice si numarul posturilor din statele de functii se stabilesc tinand
seama de:
a. planurile de invatamant de la ID/IFR, aprobate in Consiliul Centrului ID-IFR si Tn
Consiliul de Administratie si validate de Senatul universitatii;
b. formatiunile de studiu aprobate in Consiliul Centrului ID-IFR si in Consiliul de
Administratie si validate de Senatul universitatii;
normele universitare;
situatia financiara a programului de studii,
normativele obligatorii ARACIS specifice programului de studii;
specificul programului de studii.

hD OO

Art.56. In statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice vacante,
specificandu-se functiile didactice corespunzatoare si numarul saptamanal de ore
conventionale repartizate pe activitati fata-in-fata:
a. activitati de tutorat (AT);
b. activitati aplicative asistate (AA): laborator, lucrari practice, indrumare de proiecte,
practica (pentru forma de Tnvatamant la distanta);
c. activitati de seminar (S) si activitati aplicative asistate (AA): laborator, lucrari
practice, indrumare de proiecte, practica (pentru forma de invatamant cu frecventa
redusa).

Art.57. Numarul posturilor pentru personalul didactic se stabileste de Senatul universitar,
in functie de bugetul si specificul programului de studii ID/IFR.

Art.58. Salarizarea, in conditiile legii, a personalului angrenat in activitatile didactice ID-
IFR Tn UOC este reglementata de Metodologia privind ocuparea si salarizarea posturilor
didactice vacante din statele de functii aferente programelor de studii ID/IFR din UOC,
elaborata de Directia Resurse Umane.

Dispozitii finale

Art.59. Termenii utilizati in prezentul regulament sunt definiti in Anexa 1.

Art.60. Organigrama CID-IFR este prezentatd in Anexa 2 care este parte integrantd a
acestui regulament.

Art.61. Regulamentul se actualizeazd in conformitate cu noile prevederi legale la
propunerea Consiliului CID-IFR, se aproba in Consiliul de Administratie si se valideaza in
Senatul UOC.
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Art.62. Prezentul regulament inlocuieste ,,Regulamentul privind organizarea
invatamantului la distanta si a invatdmantului cu frecventa redusa in Universitatea Ovidius
Constanta” aprobat prin hotararea Consiliului de Administratie din 05.02.2013 si validat in
Senatul Universitatii din data 01.03.2013.

Art.63. Prezentul regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Consiliului CID-IFR din
data de 26 septembrie 2013.

Art.64. Prezentul regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Consiliului de

Administratie prin HCA nr. 2821/15.10.2013 si validat prin hotararea Senatului HS nr.
1140/17.10.2013.

Presedintele Senatului Universitatii ,, Ovidius “ din Constanta

Prof.univ.dr. PETRU BORDEI
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Opisul anexelor

Anexa 1. Lista definitiilor termenilor utilizati Tn cuprinsul Regulamentului propriu privind
organizarea, desfasurarea si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la
distanta si invatdmant cu frecventd redusa in Universitatea ,,Ovidius” din Constanta;

Anexa 2. Organigrama Centrului pentru Invatimant la Distanta si Invatamant cu Frecventa
Redusa (CID-IFR);

Anexa 3a. Plan de invatamant ID;

Anexa 3b. Plan de invatamant IFR;

Anexa 4a. Stat de functii si de personal didactic ID;

Anexa 4b. Stat de functii si de personal didactic IFR;

Anexa 5a. Lista coordonatorilor de disciplina implicati Tn activitatile ID;
Anexa 5b. Lista coordonatorilor de disciplind implicati in activitatile IFR;
Anexa 6a. Lista tutorilor de la ID;

Anexa 6b. Lista personalului didactic IFR;

Anexa 7a. Fisa disciplinei/programa analitica ID;

Anexa 7b. Fisa disciplinei/programa analitica IFR;

Anexa 8a. Calendarul disciplinei ID;

Anexa 8b. Calendarul disciplinei IFR;

Anexa 9a. Transpunerea activitatilor didactice de la la forma de Tnvatamant cu frecventa
(IF) in activitati specifice ID;

Anexa 9b. Transpunerea activitatilor didactice de la la forma de Tnvatamant cu frecventa
(IF) in activitati specifice IFR;

Anexa 10a. CV coordonator de disciplina la ID, in format specific;
Anexa 10b. CV coordonator de disciplina la IFR, in format specific.
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