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REGULAMENT DE ELABORARE A STATELOR DE FUNCTII

Cadrul legal
Prezentul regulament a fost elaborat in temeiul urmatoarelor dispozitii legale:

- Legea Educatiei Nationale nr. 1/ 2011;

- OUG nr. 49/2014 privind modificarile si completarile la Legea Educatiei nr. 1/2011,
care vizeaza stabilitatea sistemului de invatamant si cresterea performantei acestia;

- Hotararea de Guvern nr. 1418/2006, privind aprobarea Metodologiei de evaluare

externi a Agentiei Roméne de Asigurare a Calitatii in Invatimantul Superior
(A.R.A.CLS)).

Art.1.

(1) Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc anual, pana pe 15
septembrie In fiecare an universitar si nu se pot modifica in timpul anului
universitar.

(2) Statele de functii ale personalului didactic se intocmesc pentru intreaga perioada
a anului universitar si trebuie sa cuprindd toate disciplinele din planurile de
invatamant ale programelor de studii existente in Universitatea Ovidius din
Constanta, in baza autorizarii/acreditarii programului de catre A.R.A.C.L.S.

(3) Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor de catre sefii
departamentelor dupa ce au aprobat planurile de invatdmant in cadrul fiecarui
departament, in urma colaborarii cu responsabilii de programe de studii.

(4) Statele de functii se intocmesc separat pentru:

a) studiile de licentd si master invatamant cu frecventa (IF), fiind avizate
de catre Consiliul facultatii;
b) pentru studiile de licentd invatimant la distantd (ID) si cu frecventa
redusa (IFR), fiind avizate de catre Consiliul Centrului ID-IFR;
c) pentru studiile de doctorat, fiind avizate de catre Consiliul Scolii
doctorale si CSUD;
si se aproba de Consiliul de Administratie, urmand a fi validate de catre Senatul
Universitatii ,,Ovidius“ din Constanta.

(5) Statele de functii se semneaza de directorul de departament / coordonator
program de studii ID sau IFR / responsabilul scolii doctorale, decan / director
Centru ID-IFR / director CSUD, director RU si rector, pe fiecare pagina.
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Art.5.

Paginile nu se completeaza pe verso si nu sunt admise modificari, stersaturi sau
completari.

Responsabilitatea intocmirii statului de functii revine directorului de
departament/ coordonator program de studii ID sau IFR / responsabilul scolii
doctorale, decan / director Centru ID-IFR / director CSUD.

In institutiile de invatimant superior, conform Legii nr.1/2011 art. 285 alin.(1)
si cu modificarile ulterioare, functiile didactice sunt:

a) asistent universitar;

b) lector universitar/sef de lucrari;

¢) conferentiar universitar;

d) profesor universitar.
In statele de functii sunt inscrise, in ordinea gradelor didactice incepand cu
postul de profesor, toate posturile didactice ale departamentelor, indiferent daca
posturile sunt ocupate sau vacante. Pentru acelasi grad didactic se va tine cont
de functia de conducere si de vechime. Pentru fiecare post se specifica functia
didacticd corespunzatoare si numdrul saptidmanal de ore conventionale
repartizate pe ore de curs, seminar (lucrari practice sau proiecte) si activitati
echivalente acestora, la disciplinele din planul de invatamant.
In statele de functii vor fi nominalizate numai cadrele didactice titulare, restul
posturilor fiind trecute vacante.
Numarul posturilor de profesor si conferentiar existente in statele de functii
trebuie sa respecte standardele ARACIS.

In vederea intocmirii statelor de functii, directorii de departament transmit si
primesc comenzi de la toate celelalte departamente/facultati, prin care se
solicitd cuprinderea in statele de functii a disciplinelor de la alte programe de
studii decat cele aflate in coordonarea departamentului.

Constituirea posturilor vacante se va face cu consultarea tuturor membrilor
departamentului;

Se alcatuiesc posturi in vederea asigurdrii normei de bazd pentru cadrele
didactice titulare conform Art. 7.

Se alcdtuiesc posturi vacante in vederea scoaterii la concurs respectand
prevederile Art. 6 din Regulamentul de ocupare a posturilor didactice pe
perioada nedeterminata in Universitatea ,,Ovidius“ din Constanta;

(1) Functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tinand seama de:
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a) planurile de invatamant;
b) normele universitare;
c) formatiunile de studiu;
d) situatia financiara a facultatii;
e) comenzile externe ale facultatii / departamentului;
f) normativele obligatorii ARACIS;
g) specificul facultatii, al programelor de studii.
Seriile de studii, grupele si semigrupele se vor forma in conformitate cu

cerintele asigurdrii calitdfii Invatdimantului universitar, asa cum rezultd din
prevederile stipulate Tn Legea 1/2011, tinandu-se cont si de aspectele de eficienta
economica.
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(3) In cazul facultitilor/departamentelor cu deficiente financiare, pentru activitatile
realizate prin plata cu ora vor fi previzute numai posturi de lector (sef lucriri) sau
asistent. Posturile vacante de conferentiar si profesor universitar scoase la concurs
din motive bine intemeiate vor fi suplinite prin plata cu ora, iar salarizarea se va
face la nivel de lector / sef lucrari.

(4) Intocmirea statelor de functii se face cu respectarea limitelor recomandate,
prevazute in Tabelul 1.

Tabelul 1.
Formatiunile de studiu si dimensiunile acestora in functie de domeniul fundamental
(pentru forma Invatamant cu Frecventa)

Domeniul Raportul Numar minim studenti
fundamental nr.posturi didactice / Grupa/subgrupa
(Comisii de nr. studenti* . <

specialitate ARACIS) Licentd Master
Stinfe exacte g1 1/20—1/5 25-30/15 25-30/15
stiinte ale naturii

Stiinfe umaniste  gi 1715 1/20 25-30/15 25-30/15
teologice

Stiinte juridice 1/15-1/10 25-30/15 25-30/15
Stiinte sociale,

politice si ale <1/15 25-30/15 25-30/15
comunicarii

Stiinte

administrative,  ale <1/15 25-30/15 25-30/15
educatiei si

psihologie

Stiinte economice 1/25 25-30/15 25-30/15
Arte, arhitectura,

urbanism, educatie | 1/5—1/7 (1/3 teatru) 25-30/15 25-30/15
fizica si sport

Stiinte Agricole,

Silvice si Medicina 1/15-1/10 25-30/15 25-30/15
veterinara

Stiinte ingineresti 1/10 25-30/15 25-30/15
Stiinte medicale 1/5 12-15/6-8 25-30/15

* Valori preluate din “Standardele specifice ale comisiilor ARACIS de specialitate

Art.6. (1) Formatiunile de studiu si dimensiunile acestora se propun de citre Consiliul
facultatii se avizeaza de CA si se stabilesc de catre Senatul UOC, cu respectarea
standardelor de calitate, in concordanta cu programul si ciclul de studii propuse de
ARACIS si aprobate de Ministerul Educatiei Nationale. Pentru invatamantul la
distanta (ID) se recomanda ca o grupa sa cuprinda maxim 25 de studenti, iar pentru
invatamantul cu frecventa redusa (IFR) se recomandd ca o grupd si cuprinda
maxim 30 de studenti. Pot aparea exceptii 1n cazul situatiilor financiare deficitare.
(2)La propunerea Consiliului de Administratie, Senatul Universitatii Ovidius din
Constanta poate stabili anual, i1n baza autonomiei universitare, norma didactica
saptamanald minima.



Art.7.

(1) Norma universitara cuprinde norma didactica si norma de cercetare.
(2) Norma didactica poate cuprinde:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

activitati de predare;

activitati de seminar, lucrari practice, indrumare de proiecte de an;
indrumarea elaborérii lucrarilor de licentd/ proiectelor de diploma;
indrumarea elaborarii dizertatiilor de master;

indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica, inscrise in
planurile de invatdmant;

conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

activitati de evaluare;

tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a
studentilor in cadrul sistemului de credite transferabile;

j) participarea la consilii §i in comisii in interesul invatamantului.
(3) Norma didactica saptamanald se cuantificd in ore conventionale si nu poate
depasi 16 ore conventionale pe saptamana. Norma didacticd saptdmanald minima,
calculata in ore conventionale se stabileste dupa cum urmeaza:

a)
b)
c)
d)

profesor universitar: 7 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

conferentiar universitar: 8 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore
conventionale de activitati de predare;

lector universitar/sef de lucrari: 10 ore conventionale, dintre care cel
putin 2 ore conventionale de predare;

asistent universitar: 11 ore conventionale cuprinzand activitagi de
seminar, lucrdri practice, indrumare de proiecte de an, indrumare lucrari
de licenta.

(4) Ora conventionald este ora didacticd (fizicd) de seminar, lucrari practice,
indrumare de proiecte de an.

a)
b)

in invatdmantul universitar de licenta ora de activitdti de predare (curs)
reprezinta 2 ore conventionale;

in Tnvatamantul universitar de masterat si de doctorat: ora de activitati
de predare reprezintd 2,5 ore conventionale; ora de seminar, lucrari
practice, indrumare de proiecte de an reprezinta 1,5 ore conventionale;
in cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationald, la
ciclurile de licentd, masterat si doctorat, activitatile de predare si
seminarizare sau alte activititi pot fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25, cu exceptia orelor de predare a limbii
respective.

(5) Norma didactica trebuie sa fie unitard din punct de vedere stiintific si sd nu
contind mai mult de patru discipline inrudite. Disciplinele cuprinse in norma
didactica trebuie sa reflecte specializarea cadrului didactic, sd fie concordante cu
prestatia stiintifica a acestuia, sd formeze competente la studenti in functie de ciclul
de studii la care sunt aceste discipline.

(6) Pentru posturile didactice de profesor, conferentiar, lector/sef de lucrari care,
datorita specificului disciplinelor, nu au prevazute ore de predare in planurile de
invatamint, norma didactica stabilitd se majoreaza cu 2 ore conventionale, pe baza
aprobarii Consiliului Facultatii.



(7) Norma personalului didactic care nu desfasoara activitati de cercetare stiintifica
sau echivalente acestora se va majora cu 2-4 ore conventionale pe saptdmana,
conform deciziei Consiliului Facultatii la propunerea directorului de departament.
(8) In cazul situatiilor speciale, precum deficientd financiard sau lipsa cadrelor
didactice specializate si pentru indeplinirea standardelor ARACIS norma didactica
poate fi majorata cu 3-4 ore conventionale pentru toate gradele didactice.
(9) In cazul cadrelor didactice care detin functii academice de conducere, norma
saptdmanald minima se poate reduce dupa cum urmeaza:
a) pentru functia de Rector: cu 2 ore conventionale pe saptdmana;
b) pentru functiile de Prorector, Presedinte al Senatului, Decan: cu 1,5 ore
conventionale pe sdptimana;
c¢) pentru functiile de Vicepresedinte Senat, Prodecan si Director de
departament cu 1,0 ord conventionald pe saptdmana.

Art.8.
La intocmirea statelor de functii se va tine seama de normativele obligatorii
ARACIS, conform carora:

a) pentru studiile de licenta: 70% din posturi trebuie sd fie acoperite cu
cadre didactice cu norma de baza, titularizate in Universitatea Ovidius
Constanta, iar dintre acestea cel putin 25% sa fie profesori si/sau
conferentiari, dar nu mai mult de 50%;

b) pentru studiile de masterat se recomanda ca posturile didactice de
predare s fie acoperite cu cadre didactice titularizate in Universitatea
Ovidius Constanta, avand gradul didactic de profesor universitar,
conferentiar universitar sau lector/sef lucrari cu titlu stiintific de doctor,
din care cel putin 80% sa fie angajate cu norma de baza in institutie;

Art.9.
Posturile didactice trebuie sa cuprinda:

a) pentru postul de profesor si postul de conferentiar: cel mult doua
discipline sau, prin exceptie, trei discipline, dacad doud dintre acestea
sunt discipline inrudite;

b) pentru postul de sef lucrdri/lector universitar: cel mult trei discipline
sau, prin exceptie, patru, daca doua dintre acestea sunt discipline
inrudite;

c) pentru postul de asistent universitar: cel mult trei discipline sau, prin
exceptie, patru, daca doud dintre acestea sunt discipline Inrudite;

d) 1in statul de functii se normeaza numai o disciplind optionala (dintr-un
pachet de doud sau mai multe discipline) care intruneste cel mai mare
numdr de solicitari din partea studentilor, cu exceptia cazurilor in care
activarea la doud discipline optionale din pachet este justificatda din
perspectiva planului de invatamant si suportabild din punct de vedere
financiar. La programele de studii unde numarul celor inscrisi la fiecare
disciplina optionala depaseste pragul minim stabilit prin Hotararea
Senatului nu se aplica restrictia anterior mentionata.

In cazuri exceptionale, pe baza unei note de fundamentare, se admit exceptii de la
punctele a-d.

Art.10.
(1) In coloana ,,alte activitati” se pot norma urmatoarele:
a) indrumarea elabordrii lucrarilor de licentd/proiectelor de
diplomé&/lucrarilor de disertatie; un cadru didactic poate indruma
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(conduce) numarul maxim de lucrari stabilit anual de Consiliul
Facultatii, in functie de numarul de studenti din anii terminali si de
numarul cadrelor didactice;

b)  indrumarea elaborarii tezelor de doctorat;

c) activitati de evaluare (examen/colocvii);

d) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a
studentilor in cadrul sistemului de credite transferabile — 20-50 ore/an;

e) participarea la consilii §i in comisii in interesul invatamantului — 20-80
ore/an;

f)  orele de cercetare stiintifica nefinantate;

g) documentare in vederea elaborarii materialelor didactice si stiintifice;

h)  elaborarea materialelor didactice si de cercetare;

1) alte activitati inscrise in planul de Invatamant.

Dispozitii finale
Art. 12.

(1) Intocmirea statelor de functii ale scolilor doctorale se va face respectand si
reglementarile specifice IOSUD.

(2) Intocmirea statelor de functii pentru programele de studii organizate la
formele ID sau IFR se va face respectand si prevederile specifice din
Regulamentul propriu privind organizarea, desfasurarea si normarea
activitdtilor didactice la formele de invatamant la distanta si invatamadnt
cu frecventd redusa in Universitatea ,, Ovidius *“ din Constanta.

Art.13.
In fiecare an universitar, la propunerea Consiliului de Administratie, Senatul
stabileste numarul minim de candidati inmatriculagi pentru functionarea unui
program de studiu.

Art.14.
Statele de functii In vigoare produc efecte pana la incheierea anului universitar.

Prezentul regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data
de 16.09.2014, amendat si aprobat in sedinta senatului UOC din 22.09.2014 si intra in
vigoare incepand cu aceasta data.

La data intrarii in vigoare se abroga Regulamentul de elaborare a statelor de functii
aprobat in sedinta Senatului Universitatii “Ovidius” din Constanta din 10.09.2012.

Presedintele Senatului Universitatii ,, Ovidius” din Constanta

Prof.univ.dr. Ion BOTESCU



