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BIBLIOTECA UNIVERSITAR A ,OVIDIUS” —
CONSTANTA

REGULAMENT DE FUNC TIONARE

lanuarie 2007

CAPITOLUL |



MISIUNE

Art. 1. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” este o bibliotex de drept public, de importgin
naionak, fara personalitate juridic Tn subordinea Univerdiii ,Ovidius” din Constam si
finantati de ctre aceasta, conform Legii @amantului nr. 84/1995i Legii bibliotecilor nr.
334/2002, cu modifirile si completrile ulterioare.

Art. 2. Bibilioteca Universitar ,,Ovidius” este o structdr infrdocumentar complex,
parte din sistemul n@nal de biblioteci, avand ca principamisiune sugnerea procesului de
Tnvatamant.

Art. 3. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” ca parte a sistemului t@nal de Tn¥tamant
superior particip la procesul de instruire, eduigasi formare a tineretului universitar, precuima
activitatea de cercetare din instite de Tnvitamant superior. In aceastalitate, Bibilioteca
Universitai ,Ovidius” asigud baza documentarsi de informaie necesare procesului de
Tnvatamant, realizeazvalorificareasi comunicarea acestora, facilitéaaccesul diversificadi rapid
la toate categoriile de sursieservicii pentru utilizatori.

Art. 4. In vederea realizii unor proiecte de dezvoltare a serviciilor deblinitecs,
Bibilioteca Universita ,,Ovidius” cooperea cu alte biblioteci din sistemul fianal, cu instittii
ale administrgei publice centralsi locale, cu organiaa neguvernamentale, cu alte institusi
organizaii de drept public sau de drept privat.

Art. 5. Bibilioteca Universitar ,,Ovidius” participa la activititi nationalesi interngionale
de cercetare a fundamentelor teoretice ale domengulorganizeaz agiuni de perfegonare
complementare sistemului institonalizat de pregire Tn domeniul biblioteconomieji stiintei
informatrii.

Art. 6. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” dezvola coledii enciclopedice si/sau
specializate de publidgacu caracterstiintific si de Tnalt valoare cultural, dintara si de peste
hotare, pe toate categoriile de suporturi documenfa acord cu programele de dgimant, de
cercetarai de cultua.

Art.7. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” contribuie, prin prestigiulsi pozitia sa, la
dezvoltareai promovarea vigi culturalesi stiintifice constntene.

CAPITOLUL I

PATRIMONIU

Art. 8. Patrimoniul documentar include:arg, publicgii, seriale, manuscrise,
microformate, documente cartografice, documentemiezica tiparite, documente audiovizuale,
documente grafice, documente electronice, docuntendgrafice sau multiplicate prin preldacr
fizico-chimice, documente arhivistice, alte catéighe documente, indiferent de suportul material.

Art. 9. Colegiile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se dezvil prin cumprare, schimb
de publicaii intern si interngional, donai, transfersi cuprind o gara variat de documente 4cti,
publicaii seriale, publicéi cartografice, arhivistice, audiovizuale, grafiedectronice, fotografice,
microformate, manuscrise etc. ), romging straine.

Art. 10. Coleciile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se dezvaltin acord cu politica
Tnvatamantului universitar privind programele de studde (lungi durat, de scugt durat, la
distana, masterat, postuniversitare, doctorat), de ceregitale cultus.
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Art. 11. Coledile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” au caraatemultidisciplinar, n
Unitatea Central si specializat, in bibliotecile filiale.

Art. 12. Stabilirea statutului, eviden prelucrarea, conservarea, recupergireiminarea
documentelor se fac conform Legii bibiliotecilor 884/2002, art. 40, alin. 1-10, cu modifide si
completrile ulterioaresi altor acte normative specifice.

Art. 13. Dotrile Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se asigérprin finartarea de la
Ministerul Educdei si Cercedrii, precumsi din venituri proprii, sponsoriizi, dondii si transferuri.

CAPITOLUL 1l

STRUCTURA

Art. 14. Bibilioteca Universitdr,Ovidius” este alétuita din 8 compartimente specializate,
aflate Tn Unitatea Centgasi din 3 biblioteci filiale.

Art. 15. Unitatea Centrala Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” fungoneaz in corpul de
cladire situat pe B-dul Mamaia nr. 12b6cuprinde: 3 8li lectura, 10 cabinete individuale de studiu,
n total 200 locuri, 8 compartimente specializate.

Art. 16. Compartimentele Urifi Centrale sunt: Dezvoltarea cofi#or, Evidena si
organizarea coleidor, Catalogare, Indexare-Clasificare, PeriodiGalegii speciale, Conservarea
colediilor, Comunicarea coleilor.

Art. 17. Bibliotecile filiale sunt urrtoarele: Biblioteca din Campus (filologie,
istorie, drept,stiinte economice, teologie, pedagogie, psihologie), i@ta de Matematic
Biblioteca de Medicia. Aceste trei &l de lectua asigua 200 locuri.

Art. 18. Organigrama Bibiliotecii Universitare ,Qlius” cuprinde 27 de posturi din care
27 sunt ocupate de personalul didactic auxiliar.

CAPITOLUL IV

ACTIVIT ATI SI SERVICII

Art. 19. Tn cadrul bibliotecii universitare se dasfai urmitoarele tipuri de activiti:
dezvoltarea colelor, eviderna si organizarea coleitlor, prezervareai conservarea col@dor,
catalogareasi indexarea coladlor, comunicarea coletlor si relaii publice, informare
documentait si referinte stiintifice, marketing, cercetargiintifica in domeniultiintelor informrii,
metodologiesi perfegionare profesiondl informatizare, reele, activititi culturale, activiiti de
management, administi@si contabilitate, activitti de cooperare n tele si alte activititi impuse
de fungiile si obiectivele specifice.

Art. 20. Bibilioteca Universitdr ,Ovidius” ofera servicii de lectut in sili generalesi
specializate, cu acces diregt indirect la publicdi, servicii de Tmprumut de documente la
domiciliu, servicii de imprumut de documente, intgrinterngional, servicii de referie stiintifice,
servicii de informare bibliografi; acces la baze de date, romding straine, servicii de orientarg
indrumare in navigarea intetée, servicii de reprografiere, servicii de orieata indrumare a
utilizatorilor in vederea perf@onarii tehnicilor de mung intelectuad.

Art. 21. (1) Dezvoltarea colgitor se face selectiyi echilibrat, prin achizie cureni si
retrospectiu.



(2) Bibilioteca Universitat ,,Ovidius” atragesi incurajea donaiile romanati si
strdine, atat de la persoane particulare scée la institii.

(3) Bibilioteca Universitar ,Ovidius” stabilate contacte cu universit si
institutii de cercetare, biblioteci centrale universitasscietiti culturale si stiintifice pentru
obtinerea de documente solicitate de utilizatorii ioitgcii.

(4) Bibilioteca Universita¥ ,,Ovidius” practicai schimbul de publigé intern si
internaional, pe baza listelor de oferte reciproce.

Art. 22. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” urmareste permanent reflectarea 1n
instrumentele de evidensi in cataloagele de biblioté@ tuturor documentelor pe care leide.

Art. 23. Tn depozitele Bibiliotecii Universitare y@lius” se monitorizeaz parametrii de
microclimat pentru evitarea deréglor.

Art. 24. (1) Bibilioteca Universitar ,Ovidius” participa la integrarea dimensiunii
infodocumentare in strategia de dezvoltare atinvantuluisi cercetirii din Centrul Universitar
Constara.

(2) Bibilioteca Universitar ,Ovidius” elaboreaz instrumente bibliografice
necesare procesului de &mmantsi cercetare (bibliografii, cercat, ghiduri, indici de reviste,
sinteze).

(3) Bibilioteca Universitat ,,Ovidius” sprijina cu informaii, proiectesi teme de
cercetaresi realizeaz contracte interne sau intetimmale de valorificarstiintifica si culturak a
bazelor de date din bibliot&c

Art. 25. Resursele bibliotecii centrale univensitsse constituie din alogabugetare,
contribuii ale instituiilor de Tnvaitamant superior din centrele universitare respectixamituri
proprii, provenite din servicii, activiti, tarife si penalifiti, contracte etc., conform legigikai in
vigoare. Cuantumurile tarifelor pentru serviciilegtate utilizatorilogi ale penaliitilor aferente se
stabilesc deitre conducerile acestor biblioteci.

DREPTURILE SI OBLIGA TIILE UTILIZATORILOR

Categoriile de utilizatori ai Bibiliotecii Universare ,Ovidius”

Art. 26. (1) in Bibilioteca Universitar ,Ovidius” au acces uritoarele categorii de
utilizatori:

(a) cadre didactice din Universitatea ,Ovidius’ndConstara, din institdile de
Tnvatamant superior de stat particular din Constaa si din provincie, din ingtamantul superior
din stiainatate, din indtaméantul preuniversitar;

(b) studegi din Universitatea ,Ovidius” din Constga) din institgile de Tnwatamant
superior de stafi particular, din Constaasi din provincie, studethstraini cuprinsi in programesi
proiecte edua#onale;

(c) cercetdtori la Universitatea ,Ovidius” din Constg din institgile de Tnwatamant
superior de stafi particular, din Constaasi din provincie, cercétori care nu fac parte dinteaua
Ministerului Educdei si Cercetrii;

(d) doctoranzi la Universitatea ,Ovidius” din Coagt, la institdile de Tnvatamant
superior de stafi particular, din Constaasi din provincie sau din stinatate;

(e) specialiti din diferite domenii ale culturii stiintei;

(f) elevi de liceu din clase terminale, cu reconaeascolii;

(2) Bibilioteca Universitat ,,Ovidius” Tsi rezena dreptul de a limita accesul in biblioec
al categoriilor de utilizatori enumerate la litergle)-(g) in timpul presesiunilaii sesiunilor de
examene, pe o pericadtabiliti de conducerea bibliotecii.



Permisul de biblioted

Art. 27. (1) Persoanele din categoriile menate la Art. 26, care doresg aibi acces la
colediile si serviciile bibilotecii, au obligga s oktina un permis, valabil pentru Unitatea Central
si pentru bibliotecile filiale.

(2) Permisul se elibereazi se vizea la Biblioteca Central Constara pentru
celelalte categorii de utilizatori mgonate la art. 26.

Art. 28. Permisul se elibereagi vizeaz Tn urma achitrii de citre utilizator a unei sume
stabilite la Tnceputul figzui an universitar. Cadrele didactice universitpemsionate, stud@ncu
burse sociale, studginstraini cuprirsi in programesi proiecte eduagonale, doctoranzii simi,
elevii olimpici, persoanele care adcfit donaii valoroase bibliotecii, persoanele cu handicap,
bibliotecarii si documentastii angajai n alte bibliotecisi centre de informare, salafiia si
pensionarii Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” beficiazi de permis de acces gratuit, pe baza
actelor doveditoare.

Art. 29. (1) La primirea permisului, utilizatorulsie informat despre prevederile
Regulamentului de fungonare al Bibiliotecii Universitare ,Ovidius’, despre serviciile oferite de
biblioteci, despre tarifgi locurile Tn care sunt afate.

(2) Pentru obinerea permisului, utilizatorul semnéa2eclaraia-angajament
de respectare a obligigor cuprinse in prezentuRegulament si trebuie 4 participe la un tur de
orientare n bibliotet; asigurat gratuit de personalul acesteia. Surg@ac de la aceastobligaie
profesorii universitar, cercabrii si pensionarii.

Art. 30. Accesul utilizatorilor la coleide si serviciile Unittii Centrale se face pe baza
unui card de acces tiut prin prezentarea permisului de bibligtettilizatorii au obligaia ca la
iesirea din bibliote& sa restituie cardul de acces in schimbul permisudubitblioted.

Art. 31. Permisusi cardul de acces nu sunt transmisibile.

Art. 32. (1) Pierderea permisului trebuie amathimediat uniftii emitentesi permisul
trebuie declarat nul printr-o declgimpe propriefspundere. n caz contrar, utilizatoraspunde de
eventualele pagube aduse Bibiliotecii Universitg®idius” prin folosirea permisului deatre o
alta persoaa. Pentru eliberarea unui nou permis se percepedtass.

(2) La eliberarea permisului, utilizatorul are galia si prezinte Figsa de
lichidare a imprumutului de publicgi, cu confirmarea tuturor bibliotecilor la care auadrept de
Tmprumut.

Servicii oferite utilizatorilor

Accesul la documentgi informatrii in salile de lectua

Art. 33. Accesul la documente al utilizatorilor Bibtecii Universitare ,Ovidius” se face
in mod direct, in cazul documentelor aflate in acliger la raft, sau indirect, prin solicitarea
documentelor aflate in depozit.

Art. 34. La intrarea Tn sala de lectumtilizatorul este obligatasprezinte custodelui
permisul (in bibliotecile filiale) sau cardul decas (in Unitatea Cent#glsi si completeze cite
rubricile Caietul de frecveni (in bibliotecile in care exigtacest tip de evided).

Art. 35. (1) Utilizatorii au dreptul & solicite documente din colgiée Bibiliotecii
Universitare ,,Ovidius”, prin completarea unui burhetie cerere.

(2) Utilizatorii au dreptul & solicite simultan cel mult trei volume de pubtica
aflate In depozite, respectiv setina simultan cel mult trei volume de publigaaflate Tn acces
direct.

(3) Utilizatorii au obligaa s depur ultima solicitare pentru publidgde din
depozite cu cel mult 45 de minute Thainte de teanga programului.

(4) La primirea publicgilor, utilizatorul trebuie & verifice starea lor fizitsi sa
semnaleze custodelui eventualele detérigpagini rupte, pagini ligs sublinieri).



(5) Utilizatorii au obligaia s protejeze publiaiile pe care le primesc spre
consultare, & nu faé Tnsemdri, sublinieri sau & desprind pagini & nu ia notie pe d@rti si sa
citeasdé numai pe masa de leciur

(6) La plecarea din saultilizatorii au obligaia s predea custodelui publigiée
consultate.

(7) Utilizatorii au obligda 1 nu-si paraseasé locurile din glile de lectud pe o
perioad mai mare de 30 de minutg numai prin anutarea custodelui de $alin caz contrar,
bibliotecarii au dreptul de a repartiza locurilspective altor utilizatori.

Art. 36. Accesul la coletle de carte bibliofi si manuscrise deute Tn Unitatea Central
a Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se face comfo unor reglemedgti speciale, dup cum
urmeaz:

a) colediile de carte bibliofik si manuscrisele pot fi consultate numai intre o82R0-15,

n sala de lectdrindicag;

b) accesul la coleide de carte bibliofik si manuscrise, in original sau prin efectuarea unei
copii electronice, se face numai cu aprobareaasareonducerii bibliotecii, pe baza unei cereri bine
motivate a solicitantului;

c) colegia de carte bibliofd este accesililexclusiv cerceitorilor si cadrelor didactice, n
condtiile prevazute la lit. b);

d) colegia de carte bibliofd este accesilii| pe baza cererii solicitantului, aprobate
conducerea biblioteciisi a recomanatii conducitorului stiintific, si studenilor care elaboredz
lucrari de licena sau pentru realizarea unor seminarii speciale;

e) colet¢ia de manuscrise este accediliil original, in mod excejnal, cadrelor didactice
si cercedtarilor stiintifici, in condtiile previazute la lit. b);

f) coleaia de manuscrise/scrisori manuscrise este accesibiteitorilor si studenilor
din anii superiori prin intermediul copiilor elechice realizate la cerere, in termne de cel mgilt 4
de ore, in condile penazute la alin. b).

Art. 37. (1) Utilizatorii au posibilitatea de a Tnda cabinete individuale de studiu. Este
interzisi utilizarea unui cabinet de studiu dd#re mai mult de o persoan

(2) Utilizatorii organiza in grupuri de minimum 2 persoagede maximum 8
persoane au posibilitatea de a inchiria @ dalseminarii.

Art. 38. Este interzis scoaterea in afara Bibiliotecii Universitare ,Qusl’, de atre
utilizatori, a documentelor consultate fiile de lectud.

Art. 39. (1) Consultarea bazelor de date la cavkdbeca ofe acces;i a CD-ROM-urilor,
precumsi a informaiilor disponibile prin Internet se face in locupexial amenajate, cu acordul
custodelui.

(2) Utilizatorii au posibilitatea de a folosi pe loadatoare CD-ROM-urile,
dischetelesi memory-stick-urile proprii, dupce acestea au fost verificatiésau devirusate, dac
este cazul, dedtre custode.

(3) Utilizatorii Tsi pot consulta mesajele e-mail sau pot efectuavigitti de
fotocopiere, procesare de text,atipe la imprimani, copiere de date pe dischefecompact-
discuri, scanare imagini. Tigrea informaiilor este permis cu acordul custodelui.

(4) Utilizatorii au obligia si nu acceseze site-uri Internet cu caracter
pornografic, ofensator sau dehator.

Imprumutul de publicaii
Art. 40. Tmprumutul de publi¢a poate fi direct sau interbibliotecar, tienal sau
internaional.
Art. 41. (1) De imprumutul direct beneficiazadrele didactice, studginsi, dupa caz,
doctoranzii Universitii ,Ovidius”. Tmprumutul direct se realizeazxclusiv n bibliotecile filialei.
(2) Numarul de titluri imprumutate simultagi perioada de imprumut se stabilesc
in fundie de nurdrul de exemplare dintr-un titlsi de gradul de solicitare a titlurilor respective.



(3) Daa o lucrare este foarte solicifatseful bibliotecii filiale poate decide
excluderea artii de la imprumugi consultarea ei numai frilge de lectud.

(4) Termenul de restituire a pibligiéor poate fi prelungit o singédrdat pe o
perioad stabiliti de fiecare bibliotet de facutate. Pentru publige care sunt solicitate detal
utilizatori in vederea imprumutuui, termenul dditage nu poate fi prelungit.

(5) In caz de necesitate (optuai de verificaresi control), la cererea Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius”, utilizatorul este obligat sestituie orice publigge Tmprumutat Tnaintea
termenului de restituire.

(6) Sunt exceptate de la imprumut documente carpdée din colad speciale
(manuscrise, incunabule, publitavechi si/sau bibliofile, materiale cartografice, fotogiafi
Tnregistari audiosi video), luctri de referina, publicgii seriale, publicgéi obtinute prin Tmprumut
interbibliotecar, publicgi aflate Tn acces direct, publigige unicat.

Art. 42. De imprumutul interbibliotecar pot benédidati utilizatorii inscrsi. Taxele de
corespondegd sunt achitate de utilizatorii solicitan

Art. 43. Utilizatorii au obligda i respecte termenul de restituire a pubiilca
Tmprumutate.

Art. 44, Utilizatorii au obligda si pastreze publicgile imprumutate in bunhstare,  nu
faca Tnsemdri, sublinierisi sa nu le produg alte deteriairi.

Art. 45. Publicgile straiine nu se imprumattimp de doé luni de la intrarea acestora in
bibliotec.

Fotocopierea publicailor
Art. 46. (1) Utilizatorii sunt obligé sa solicite avizul custozilor dinatile de lectud atunci
cand dorescasfotocopieze o publigee.

(2) In Unitatea Centra) fotocopierea publigilor poate fi solicitai numai de
utilizatorii caresi-au rezervat un loc intr-una dialige de lectud.

(3) Fotocopierea este permisumai cu respectarea prevederilor Legii nr. 81din
martie 1996 privind dreptul de autgrdrepturile conexe.

(4) In vederea protaiii colediilor bibliotecii, sunt excluse de la fotocopiere
urmatoarele categorii de publita

a) albume, atlasezhi, planuri, plage;

b) manuscrise, corespond&rex-libris-uri;

c) ziare legate in volum;

e) arti care au formatul mai mare decat formatul A3;

f) carti cu inserturi mai mari decat copie (planuri, plage, hrti etc.);

g) carti cu legiturile fragile, cu pagini desprinse sau rup#es topeti sau cu
copeti rupte.

(5) Cartile tiparite Tnainte de 1908i/sau bibliofile, cu o stare bérde conservare,
pot fi fotocopiate numai pe baza unei cereri sciageobate de conducerea Bibiliotecii Universitare
,Ovidius”. Aprobarea va fi acordain fungie de motivaia solicitirii utilizatorului.

Art. 47. Pentru toate publigde, este permis reproducerea digital cu aparatul personal
al utilizatorului, cu aprobareg sub supravegherea custodelui din sala de kctur

Asisterra pentru utilizatori

Art. 48. (1) Utilizatorii Bibiliotecii Universitare,Ovidius” benericiaZ, gratuit, de
asistem infodocumentat si formativa furnizaé de personalul acesteia.

(2) Asistena infodocumentar cuprinde furnizarea de servicii de refeein

(indrumari privitoare la utilizarea cataloagelor tradnale si online, la accesu$i navigarea in
Internetsi la consultarea bazelor de date la care bibliotdfe#d acces, furnizarea déspunsuri la
intrekiri punctuale — pe loc sau la distanprin telefon sau e-mail -, realizarea de bibladgria
cerere, alocaregi/sau utilizarea de conturi e-mail), cercetareaudoentad in colegii si baze de
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date, internsgi externe, furnizarea de produse documentare @gjtafii adnotate, sinteze, abstracte
etc.).

(3) Asistena formativi const n informareasi instruirea utilizatorilor n
vederea cungaéerii colediilor si serviciilor bibliotecii.

Art. 49. Pentru anumite servicii efectuate de Bobdca Universitar ,,Ovidius” se percep
tarife, in conformitate cu Legea nr. 205/2001. fEdei sunt stabilite de conducerea Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius”, la Tnceputul fidgoui an universitarsi sunt afgate n cldirile si silile
bibliotecii.

Reglemeniri generale privind accesul utilizatorilor

Art. 50. Utilizatorii sunt obliga sa se prezinte la bibliotédntr-otinutd decen.

Art. 51. Utilizatorii sunt obliga si depura la garderoba bibliotecii sau in casetele pentru
bagaje obiectele personalarfc reviste, ziare, piese de vestimeaigaserviel, gean, hug laptop,
map etc.).

Art. 52. (1) Utilizatorii sunt obligg sa respecte linitea, ordinegi curatenia in bibliotes.

(2) Tn incinta Bibiliotecii Universitare ,Ovidiusfumatul este interzis.

(3) Tn incinta Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”sunt interzise consumul de
alimentesi bauturi cu excepa spaiilor special amenajate in acest scop.

(4) La intrarea n bibliotes cititorii sunt obligai sa-si inchida telefoanele mobile.

(5) Utilizatorii au obligéia 1 foloseasg in mod adecvat mobilieryi celelalte
bunuri ale Bibiliotecii Universitare ,,Ovidius’ifa a le produce deterign.

(6) Utilizatorii au obligaéia si nu extrag fise din cataloagg sa nu fac insemgri
pe acestea.

Art. 53. Bibilioteca Universitdr,Ovidius” poate fi vizitaii de @tre persoane individuale
sau grupuri organizate, cu acordul conducerii btbkii si fara a deranja lectura. Vizitatorii vor
purta ecusoang vor fi insaiti de personalul bibliotecii.

Art. 54. Filmarea sau fotografierea in si@ Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” sunt
permise numai cu aprobarea conducerii bibliotecii.

Art. 55. Utilizatorii pot Thainta conducerii Bibdtecii Universitare ,Ovidius” reclanma si
propuneri de imbuitatire a activititii acesteia. Conducerea Bibiliotecii Universita@vjdius” va
raspunde Tn cazul sedidor scrise in cel mult cinci zile lugtoare de la data primirii acestora.
Sesiarile anonime nu vor primiaspuns.

Art. 56. Bibilioteca Universitar,Ovidius” se obligi sa asigure confidetialitatea datelor
personale ale utilizatorilosi si nu le foloseasc decat in sensul prevederilor prezentului
Regulament

Programul de fungionare

Art. 57. (1) Programul zilnic de furionare este stabilit deatte conducerea Bibiliotecii
Universitare ,Ovidius” in fune de nevoile de studigi cercetare ale utilizatorului. Decanii
facultitilor pot propune modifiiri de program. Toate programele suntsa® la intrarea n
bibliotec.

(2) Bibilioteca Universitat ,Ovidius” este inchis in zilele de &rbatori legale —

1, 2 ianuarie, 1 mai, primg a doua zi de Rée, 1 decembrie, 25, 26 decembrig 1 vacanele de
iarnd, de vai si de Pate, in alte perioade stabilite de conducerea lidiio

Sangiuni

Art. 58. Nerespectarea prevederilor prezentillegulamentse sangoneaz dupi cum
urmeaz:

(1) prin avertisment verbal: convetisacu voce tare, dormitul iralde de lectud, folosirea
gumei de mestecat, nerestituirea cardului de adog®ducerea in sala de lecturfara avizul
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bibliotecarului, a documentelor care nu fac paiite fdndul Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”,
nedepunerea la gardetol obiectelor personale precizate la art. 51, figmasau fotografierea
spdiilor Bibiliotecii Universitare ,,Ovidius” fira acordul conducerii bibliotecii etc.

(2) prin suspendarea temparar permisului:

a) folosirea permisului sau a cardului unei alerspane se satmneaz cu
suspendarea dreptului de frecventare a bibliosmitru ambele persoane implicate pe o petioad
de 30 de zile;

b) fumatul n incinta bibliotecii, introduceragaconsumul alimentelogi bauturilor Tn
afara spailor special amenajate, utilizararea telefonulwbih se sangoneaz, la prima abatere, cu
suspendarea permisului pe o periodd 30 de zile;

c) accesarea site-urilor Internet n alt scop deeBstabilit de conducerea bibliotecii se
sangioneaz, dup primul avertisment, cu suspendarea permisului permad de 30 de zile;

d) conduita necorespuitpare fai de personalul Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”
sau fad de ceilafi utilizatori se sangoneaz cu suspendarea permisului pe o pericdel 30 de zile,;

e) extragerea gelor din cataloage sau deteriorarea acestora setig@az cu
suspendarea permisului pe o periodd 30 de zile;

f) nerespectarea ligtii, ordinii si curateniei in biblioted@ se sangoneaz cu
suspendarea permisului pe o periodd 30 de zile;

g) scoaterea publigdor din sala de lectdr indiferent de durat fara avizul
bibliotecarului, se safioneaz cu suspendarea permisului pe o pericdel 60 de zile;

h) deteriorarea documentelor prin notare/sublinipee text, extragere de pagini,
manevrare necorespuitdgare etc. se samgneaz cu suspendarea permisului pe o perioad
determinat, iar utilizatorul va suporta cheltuielile de redgionaresi de reintegrare in cricuitul
bibliotecii a documentelor respective;

i) utilizarea/transportarea laptopurilor puse lapdiziie de biblioteé in alte spai ale
bibliotecii decat zona Internat silile de lectu# se sangoneaz cu suspendarea permisului pe o
perioad de 30 de zile.

(3) Prin suspendarea definitia permisului:

a) n cazul repétii abaterilor de la aliniatul (2);

b) in cazul sustragerii documentelor din bibliatevasura susperadii permisului va fi
insaita, in acest caz, de anfanea organelor de Poé;

c) In cazul producerii de pagube materiale patniodai Bibiliotecii Universitare
,Ovidius” ; pagubele materiale se recupetepatrivit prevederilor legale in vigoare.

Art. 59. Se acor@penalizri in urmatoarele situgi:

(a) nerestituirea la termen a documentelor imprateutle utilizatori se saticneaz
cu plata unei sume apligagradual;

(b) pierderea sau distrugerea documentelor setisagaz prin recuperarea fizica
unor documente identice sau a uneitiedioi a aceluigi document sau prin achitarea valorii de
inventar a documentelor, actualizau aplicarea coeficientului de infia la zi, la care se adaug
suma echivalent cu de 1-5 ori fei de preul astfel calculat (in conformitate cu prevedetikgii
bibliotecilor nr. 334/2002, modificatprin Legea 593/2004i a Ordinului ministrului eduaeei si
cercelirii nr. 4626/21.07.2005); permisul utilizatoruluia vfi suspendat pénla recuperarea
prejudiciului produs;

(c) deteriorarea, din vina utilizatorilor, a echipentelor informaticei a altor dodri
puse la dispozia lor, se penalizedzcu suma necesarepadrii sau Tnlocuirii acestora, permisul
utilizatorului fiind suspendat pénla recuperarea prejudiciului produs BibilioteciniMersitare
,Ovidius” ;

(d) Tn cazul pierderii cardului de acces, a awrtui de garderabsi/sau a cheii de la
caseta de bagaje, utilizatorul este obligatashite contravaloarea acestora; sumele seaalzhit
casieria Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”, utdatorul urméand & prezinte chitata de plat
bibliotecii cireia i-a produs daunele.

Art. 60.In cazul abaterilor grave vor fi anate in scris decanatele sau ingiit
angajatoare.



Art. 61. Contestdgile la sandiunile si penalizrile acordate de bibliotécse adreseéz
conducerii Bibiliotecii Universitare ,Ovidiusdi se rezold in cel mult trei zile lucitoare de la data
primirii contestaei.

CAPITOLUL V

RESURSE

Art. 62. Resursele Bibiliotecii Universitare ,Ovii” se constituie din alogabugetare
provenite de la Ministerul Edugei, Cercelrii si Tineretului, din contribtii ale Universittii
,Ovidius” — Constarma si din venituri proprii provenite din tarife, contte, penaliuiri, conform
legisl&iei Tn vigoare. Resursele bibliotecilor institlor de Tnvatamant superior pot fi constituite din
alocdii de la bugetul de stat, aprobate dere senatele acestora, venituri proprii, proveudii@
servicii, activititi, tarife si penaliti, contracte etc., conform legigki Tn vigoare. Cuantumurile
tarifelor pentru serviciile prestate utilizatorilgr ale penaliitilor aferente se stabilesc détre
senatele institutelor de i@mant superior, la propunerea conducerilor biblibbeaniversitare.

CAPITOLUL VI

PERSONAL SI CONDUCERE

Art. 63. Personalul de specialitate din biblioteaihiversitare este format din: bibliotecari,
bibbliografi, cercettori, redactori, documentati, conservatori, restauratori, ingineri de sistem,
informaticieni, operatori, anati, custozi, manuitori, depozitagi alte funcii de profil.

Art. 64. Personalul de specialitate din Bibilioteldaiversitaé ,Ovidius” are statut de
personal didactic auxiliar, conform Legii nr. 1287¥ privind Statutul personalului didactid_egii
bibliotecilor nr. 334/2002, cu modificile si completrile ulterioare.

Art. 65. (1) Angajarea, promovarea, sgmaeareasi eliberarea din funtee a personalului
Bibiliotecii Universitare ,,Ovidius” se fac prin dexti ale Rectorului universitii la propunerea
directorului bibliotecii.

(2) Tn Bibilioteca Universitar ,Ovidius” promovarea personalului se realizeapnform
legisl&iei in vigoare.

Art. 66. Numirea, promovarea, saionareasi eliberarea din funte a directorului
Bibiliotecii Universitare ,Ovidius” se realizeazle étre Rectorul Universitii.

Art. 67. (1) Conducerea Bibiliotecii Universitar®yidius” este exercitatde un director,
cadru didactic, cu studii in domeniul bibliologgektgiintei informrii.

(2) Tn Bibilioteca Universitar ,Ovidius” functioneaz un Consiliustiintific, cu
rol consultativ, avand drept obiective planificareasinereasi evaluarea activitilor stiintifice si
culturale desfsurate de instittie. Prgedinte al Consiliului este Directorul Bibliotecii conform
Regulamenului cadru.

Art. 68. Conducerea serviciilor, birourilgr filialelor Bibiliotecii Universitare ,Ovidius”
este asiguratde sefi de serviciusi sefi de birou; numirea, promovarea, sgoicareasi eliberarea
din funaie a acestora se realizéate ctre director, pe baza legisii in vigoare.

Directorul bibliotecii centrale universitare facarge din senatul institiei de Tndtamant
superior (conform Chartei Univeraii ,Ovidius”, art. 103, paragraf 2i pot fi invitati la lucririle
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senatelor celorlalte universit din centrul universitar respectiv. Directorii bdiecilor instituiilor
de Tnvitamant superior pot face parte din senatele respgotiinstituii.

Art. 69. Pentru memerea unui standard al actiitit corespunitor prestigiului instittiei,
Bibilioteca Universita ,Ovidius” asigué condiii pentru formarea profesiorialcontind a
personalului de specialitate, alocand in acest péop la 5% din totalul cheltuielilor de personal
prevazute in buget.

CAPITOLUL VII

PROBLEME DE SISTEM S| DE INTEGRARE

Art. 70. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” este reprezentatin Comisia Naonak a
Bibliotecilor, organismtiintific si de decizie Tn domeniu, sub autoritatea Minist@réducaiei si
Cercefirii si a Ministerului Culturii si Cultelor, si in Consiliul Naional al Bibliotecilor din
Invatamant, organism cu caracter consultativ, care tfaneaz pe lang Ministerul Educégei si
Cercetrii. In aceast calitate particip la fundamentaresi elaborarea strategiilor, programekir
proiectelor privind dezvoltarea sistemuluiioaal de biblioteci.

Art. 71. Bibilioteca Universitdr,Ovidius” elaboreaz strategii periodice, la fiecare patru
ani, in acord cu strategia Univedsiit ,Ovidius” — Constara, urndrind dezvoltarea structurilor
infodocumentarsgi integrarea acestora in sistemul european daaimantsi de cercetare.

Art. 72. Bibilioteca Universitar ,Ovidius” organizeaz cursuri de injere, formaresi
perfegionare profesional pentru personalul propriu la care pot particigapersooane din
Tnvatamantul preuniversitar.

Art. 73. Bibilioteca Universitdr,Ovidius” realizeaZ, pe baz de contract, cu persoagie
institutii din tara si strainatate activiiti de cercetare bibliografic de informargi documentare.

CAPITOLUL VIII

DISPOZITIlI FINALE

Art. 74. PrezentulRegulament de fungonare este elaborat pe baza prevederilor
Regulamentului-cadru de fungonare a bibliotecilor universitare din sistemul manal, aprobat
prin Ordinul Ministerului Educgei si Cercefrii si este in concordai cu Legea bibliotecilor nr.
334/2002, cu modifirile si completrile ulterioare, Legea Tia@mantului nr. 84/1995, cu
modificarile si compleirile ulterioare, Legea nr. 128/1997 privind stakyiarsonalului didactic,
Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea OrdgnaGuvernului nr. 84/1998 privind constituirea
Fondului de sumere a bibliotecilor din Tritamant, Ordinul ministrului edudiai si cercedrii nr.
4626/21.07.2005, precugncu celelalte reglemefri generale in vigoare.
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